PROIECT DE HOTARARE
ROMANIA
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CALAFAT JUDETUL DOLJ
HOTARARE

peniru aprobarea modificirii Regulamentului de Organizare si Functionare al
S.P.C.L.E.P. Calafat

Consiliul Local al Municipiului Calafat, judetul Dolj, intrunit in sedinta publica
extraordinar din data de 24.04.2023.

Avind 1n vedere:

- Referatul de aprobare nr. 1149/14.02.2023 al primarului municipiului Calafat,
judetul Dolj prin care propune Consiliului local al municipiului Calafat adoptarea unei
hotaréri pentru aprobarea modificarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
S.P.C.L.E.P. Calafat,

- Raportul de specialitate nr. 54116/14.02.2023;

- Raportul de control nr. 59884/20.12.2022 al D.P.C.E.P. Dolj intocmit ca urmare
a controlului metodologic pe linie de evidenti a persoanelor la S.P.C.L.E.P. Calafat:

fn conformitate cu prevederile:

- art. 4 alin. (1) si art. 9 alin. (3) din O.G. nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, cu modificarile
si completarile ulterioare,
- prevederile H.C.L. Calafat nr. 42/31.03.2005 privind infiintarea, organizarea si
functionarea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Calafat,
judetul Dolj;
- Avizul D.E.P.A.B.D. nr. .../2023,

In temeiul art. 129 alin. (2) lit. a) coroborat cu alin. (3) lit. ¢) si art. 139 alin. (1) din
Ordonanta de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ,

HOTARASTE:

Art. 1 - Incepand cu data de 24.04.2023 se aprobd modificarea Regulamentului
de Organizare gi Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a
Persoanelor Calafat, conform anexei nr. 2 la prezenta hotarére.

Art. 2 — Primarul Municipiului Calafat impreuni cu aparatul de specialitate vor
duce la indeplinire prevederile prezentei hotarari.

Art. 3 — Prezenta hotarére se comunici prin intermediul secretarului general al
municipiului, in termenul previzut de lege, primarului municipiului, Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Calafat, Serviciului Public Comunitar
Judetean de Evidenta a Persoanelor Dolj, Institutiei Prefectului judetului Dolj si se aduce
la cunostinta publica prin afisare la sediul primariei, precum si pe pagina de internet.

Initiator Vizat
Primar Mituletu Dorel Secretar general municipiu

C - Colina Maria
| N\ é’k’?{ ZrE—"



PRIMARIA MUNICIPIULUI CALAFAT
Nr. 1149/14.02.2023

REFERAT DE APROBARE
al proiectului de hotdrdre pentru aprobarea modificarii Regulamentului de
Organizare 5i Functionare al S.P.C.L.E.P. Calafat

Necesitatea adoprarii unei hotirari de modificare a Regulamentului de Organizare
si Functionare al S.P.C.L.E.P. Calafat este dati de prevederile art. art. 4 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 84/2011 ,,Se infiinteaza, in subordinea consiliilor locale ale
comunelor, oraselor si municipiilor,servicii publice comunitare locale de evidenta a
persoanelor, denumite in continuare servicii publice comunitare locale, prin
reorganizarea compartimentelor de stare civila din aparatul propriu al consiliilor locale
si a formatiunilor locale de evidenta a populatiei din structura Ministerului
Administratiei si Internelor”.

In temeiul:

- art. 9 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2011 privind infiintarea,
organizarea si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor
»Structura organizatorica, statul de functii, numarul de personal si regulamentul de
organizare si functionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv al
municipiului Bucuresti, se stabilesc prin hotarare a consiliilor locale, judetene, respectiv
a Consiliului General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor
municipiului Bucuresti, cu avizul Inspectoratului”;

- art. 129 alin. (3) lit. ¢) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, consiliul local aproba, in conditiile legii, la propunerea primarului,
infiintarea, organizarea si statul de functii ale aparatului de specialitate al primarului, ale
institutiilor publice de interes local, reorganizarea si statul de functii ale regiilor
autonome de interes local, precum si infiintarea, reorganizarea sau desfiintarea de
societati de interes local si statul de functii al acestora, iar potrivit art. 154 alin. (4) din
Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ

»»(4) Primarul conduce institutiile publice de interes local, precum si serviciile publice

de interes local”.

Dat fiind faptul ca actualul Regulamentului de Organizare si Functionare al
S.P.C.L.E.P. Calafat aprobat prin H.C.L. Calafat nr. 7/22.01.2019 are arondata comuna
Desa la serviciului nostru, care insa la acest moment are constituit propriul serviciu,
supun spre aprobare proiectul de hotérare pentru aprobarea modificirii Regulamentului
de Organizare si Functionare al S.P.C.L.E.P. Calafat in forma prezentata.

PRIMAR
—_Mituletu Dorel



PRIMARIA MUNICIPIULUI CALAFAT
Nr. 54116/14.02.2023

RAPORT DE SPECIALITATE
al proiectului de hotdrdre pentru aprobarea modificdrii Regulamentului de
Organizare §i Functionare al S.P.C.L.E.P. Calafat

Avénd in vedere prevederile:

- art. 4 alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2011 »S¢ infiinteaza, in subordinea
consiliilor locale ale comunelor, oraselor si municipiilor,servicii publice comunitare
locale de evidenta a persoanelor, denumite in continuare servicii publice comunitare
locale, prin reorganizarea compartimentelor de stare civila din aparatul propriu al
consiliilor locale si a formatiunilor locale de evidenta a populatiei din structura
Ministerului Administratiei si Internelor’;

- art. 9 alin. (3) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2011 privind infiintarea, organizarea
si functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor ,,Structura
organizatorica, statul de functii, numarul de personal si regulamentul de organizare si
functionare ale serviciilor publice comunitare locale, judetene, respectiv al municipiului
Bucuresti, se stabilesc prin hotarare a consiliilor locale, judetene, respectiv a Consiliului
General al Municipiului Bucuresti si a consiliilor locale ale sectoarelor municipiului
Bucuresti, cu avizul Inspectoratului”;

Urmare a Raportul de control nr. 59884/20.12.2022 al D.P.C.E.P. Dolj intocmit
ca urmare a controlului metodologic pe linie de evidenti a persoanelor la S.P.C.L.E.P.
Calafat prin care s-a trasat masura modificirii Regulamentului de Organizare si
Functionare al S.P.C.L.E.P. Calafat aprobat prin H.C.L. Calafat nr. 7/22.01.2019
motivat de faptul ci acesta contine si activitdti ale comunei Desa care insa nu se mai
desfasoard la nivelul serviciului nostru, consider ca proiectul de hotirare pentru
aprobarea modificarii Regulamentului de Organizare si Functionare al S.P.C.L.E.P.
Calafat, intruneste conditiile de aprobare in forma propusa de initiator.

SECRETAR GENERAL
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MINISTERIIL, AFACERILOR , :
; MNuesecrat
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Bucuresti 20.03.2023

Directia Generali pentra Evidenta ;
Persoanclor | PRIMARIA MUNICIPIULUI CALAFAT
' : : CABINET BRIMAR
Nr. , .
Data: an tuna ziua°2’_:7t
Cditre, ! Anexa ~

I
PRIMARIA MUNICIPIULUI CALAFAT Judetul DOLJ
Domnului Primar Dorel M TULETU ;

In referite la adresa dvs, nr. 34118/14.02.2023 inregistrats 1a Directiz Generaly peniry
Evidenta Persoanelor sub nr, 3496621/06.03.2023, prin care afi transmis, SOYC avizare,
Regulamentul de organizare §i Junctionare al Servieiul WPublic Comunitay Local de
Evidentii a Persomzelm_j Calafat, avand in vedere dis;mzitiii;e art.9 alin.(3} din Ordonania
Guvernului nr.84/2007 privind inflinarea, organizaren §i fupctionarea serviciiior publice
comunitare de evidenili g persoanelor, cu modificirile si completirile uliericare,
coroborate cu cele ale wpyd din Metodologia privind érz‘terz‘ile de dimensionare o
numdrului de functii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenyis o persoaneior,
constituirea patrimoninlyi §i managementul resurselpy umane, financiare §F materiale,
aprobaid prin Hotdréiea Guvermuyi m.2104/2004, cu modificirile $i completirile
ulterioare, vi comunicim faptul c8 AVIZAM documemu}t; de referingi cv wmiioares,
mentiune; :

I

!

Potrivit Ordonantei de vrgenfd a Guvernului nr,148/2022 pentru modificaren i completarss
Ordonaniei Guvernulyj ar, 83/2001 privind infiintarea, organizarea gi fimctionares serviciilor
publice comunitare de- bagapoarie si serviciilor publice co:mumtarc regim permise de
conducere §i inmatriculare a vehiculelor, precum si a |Ordonantei Guvernului oy,
84/2001privind infiintarea, organizarea si functionarea servigiilor publice comumitare de
evidenti a persoanclor, i {ot cuprinsul Regulamentiyi de organizare §i fanetionare
»Divectia pentru Lvidenta Persoanelor §7 Administrareq Bazelor de Dage” se inlocuieste cy
Directia Generald peniry Evidenta Persoanelor iar acronimyl wDEPABD.” se Inlocuieste
cu acronimul ,D.G EP” : | )

Cu stim3,

|

Tel. 021-413.54,42,021-746.70,47/8/%;Fax. 021-413.50.45
St Obeina Mare, Nr, 2, Bector 6 RO — Buvuresi :



Anexa Ia hotararea nr. /24.04.2023 a Consiliului local al municipiului Calafat

REGULAMENTUL PRIVIND ORGANIZAREA I FUNCTIONAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR
LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL MUNICIPIULUIUI CALAFAT

CAPITOLUL I DISPOZITH GENERALE

Art. 1- Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor al municipiului Calafat, se organizeazd in subordinea
Consiliului Local al Municipiului Calafat, intemeiul art, 1 alin. (1) din Ordonanta Guvemului nr. 84/2001 privind infiintarea,
organizarea i functionarea serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor, aprobata cu modificari si completari
prin Legea nr. 372/2002, cu modificarile §i completarile ulterioare.
Art 2 - (1) Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor este constituit in conformitate cu prevederile art.
25 alin. (1) din Ordonanta Guvemului nr. 84/2001.

(2) Serviciul public comunitar local de eviden{d a persoanelor al municipiului Calafat se constituie firs
personalitate juridicd, prin hotsrare a consiliului local.
Art. 3 - (1) Scopul serviciul public comunitar local de evidents a persoanelor este acela de a exercita competenfele ce
li stint conferite prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor normative care reglementeazd aclivitatea de
evidentd a persoanelor .

(2) Activitatea serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor se desfaisoara in interesul persoanei
si al comunitatii, in sprijinul Institutiitor statului, exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art 4- Activitatea serviciului public comunitar local de evidenta a persoanelor este coordonata si controlati metodologic,
In mod unitar, de Direcfia Generala pentru Evidenta Persoanelor, denumits in continuare D.G.E.P, Si Directia Publica
Comunitara de Evidents a Persoanelor a Judetului Dolj.

Art. 5- (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor asigur intocmirea, péstrarea, eviden{a si
eliberarea actelor de stare civils, a cartilor de identitate, a cdrtilor electronice de identitate , dupd caz.

(@) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, serviciul public comunitar local de eviden(a a
persoanelor colaboreazéd cu celelalte structuri ale primériei, ale Ministerului Afacerior Interne §i coopereazad cu
autonitatile publice, precum si cu persoane fizice $i persoane juridice, pe probleme de interes comun, potrivit prevederilor
actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL /1
ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE E VIDENTA A PERSOANELOR

Art. 6 - (1) Structura organizatorica, statul de functii i regulamentul de organizare i functionare ale serviciul public
comunitar local de evidents a perscanelor se stabilesc prin hotdrére a consiliului local al municipiuiui Calafat, cu avizul
prealabil al D.G.E.P. si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, dupa caz.

Art. 7- Serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are atributii pe linie de:

a) - evidentd a persoanelor i eliberare a actelor de identitate;

b) - stare civila;

¢) - informatica;

d) - analiza - sinteza, secretariat-arhiva i relalii publice.

Art. 8- (1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor exercitd atributiile ce-/ sunt conferite de lege pentru
Solutionarea cererilor cetafenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competents.

(2) in vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea setviciului are la baz3 relatii de autoritate (lerarhice,
functionale), de cooperare, de coordonare $i de control, potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurs componenta
in parte.

(3)Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea serviciuiui public comunitar local de eviden(a
a persoanelor si personalul subordonat acestuia.

Art. 9 -(1) Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor este organizat ia nivel de compartiment.

(2) La nivelul serviciului public comunitar de evidenta a persoanelor, activi de control si coordonare este atributul
conducerii gi se realizeaza prin intermediul secretarului municipiului. De asemenea, in activitatea de control, pe linii
specifice de muncd, secretarul municipiului cu aprobarea primarului municipiului



hotérére a consiliului Judetean, la propunerea serviciulyi public comunitar Judetean, cu avizul prealabil al Directie
Generale pentru Evidenta Persoanelor
Ant. 11 - (1) Secretarul municipiului Calafat reprezinta serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor, in
relatiile cu sefii celortalte structuri din cadrul primériei, cu sefii (comandantii) unitatilor din Ministerufui Afaceritor Intemne |,
cu institutiile si organismele din afara sistemului Ministerului Afacerilor Interme , potrivit competentelor

(2) in aplicarea ordinelor §f instructiunilor de nivel superior, secretarul municipiului Calafat stabileste sarcini
obligatorii pentru tot personalui din subordine, in conformitate cu prevederile legale.

(3) in conditiile legii si reglementsritor specifice, secretarul municipiului Calafat poate delega unele atributii
din competenta sa , speficice serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor , prin dispozitie a primarului
municipiului Calafat aftor persoane din subordine,

Art. 12- (1) Secretarul municipiului Calafat raspunde in fafa consiliului local de Intreaga activitate pe care o desfésoars,
potrivit prevederilor fisei postului

(2) Personalul serviciului public comunitar local de eviden{a a persoanelor raspunde de intreaga activitate

pe care o desfédsoars, in fata secretarului municipiviui,
CAPITOLUL It
ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Art. 13 - Serviciul public comunitar local de evidenta a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) Intocmeste, tine evidenta si elibereazs certificatele de stare Civilg;

b) Inregistreazs actele §i faptele de stare civil3, precum si mentiunile si modificarile intervenite in statutul civil, in
domiciliul si resedinfa persoanei, in condjfiile legii;

¢) intocmegte si pastreazs registrele de stare civila, in condifiile legii;

d) intocmeste completeaza , rectifics, anuleaza say reconstituie actele de stare civils $§i orice mentiuni efectuate pe
actele de stare civil, in condifiile legii:

e) constatd desfacerea casétoriei, prin divort pe cale administrativi, dac sofii sunt de acord cu divorful si nu au copii
minori, nascuti din cdsatorie say adoptai;

f)  actualizeazs Registrul Judefean de Evidents a Persoanelor, cu datele de identificare $i adresele cetdfenilor care
au domiciliul sau resedinta in raza de competenta teritoriald a serviciuiui public comunitar local de evidenta a
persoanelor,

9) utilizeaza si valorifics Registrul National de Evidentd a Persoanelor:

h)  furnizeaza, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populaiei, denumit in continuare S.N.|.E.P, date
necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidents a Persoanelor;

i) fumizeaza, in conditiite legii, datele de identificare §i de adresd ale persoanei citre autoritdile si instituiile publice
centrale, judetene gi locale, agenii economici si cétre cetateni;

J} primeste cererile §i documentele necesare in vederea eliberarii cdrtilor de identitate .

k) primeste de la structuriie competente cartile de identitate pe care e elibereazi solicitantilor:

) tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constats contraventiile si aplics sancfiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste §i alte atributii specifice activitaii de evidents a persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea |

ATRIBUTII PE LINIE DE E VIDENTA A PERSOANELOR



S ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITA TE

Art. 14 - In domeniul evidentei persoanelor si elibersrii actelor de identitate, serviciul public comunitar local de evidenta

a persoanelor are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazs §i solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate, stabilirea domiciliului inscrierea
In actul de identitate a mentiunii privind stabilirea regedinfei si inméneaza persoanelor fizice documentele solicitate;

bj primeste gi solutioneazd cererile de eliberare a actelor de identitate pentru jpersoanele care isi schimba domiciliul
din stréinatate in Romania;

¢) primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale persoanelor intemate in unitdfi sanitare
§i de protectie social3, precum $i celor aflate in arestul unitétitor de politie ori in unitdfi de detentie din zona de
responsabilitate i inmaneaza persoanelor fizice documentele soijicitate;

d) inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzétoare fiecarei categorii de lucréri, in conformitate cu prevederile
metodologiei de lucru;

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i inscrise in formularele necesare elibersrii
actelor de identitate;

) desfasoars activitati de pnmire, examinare §i rezolvare a petitiitor cetétenilor;

9) fumizeaza, in conditiile legii, datele de identificare $i de adres3 ale persoanei cétre autontafile si institufiile publice
centrale, judefene si locale, agentii economici si catre celéfeni;

h) efectueaza verificari cy privire la schimbarea numelyi pe cale administrativa;

i) Identificd - pe baza mentiunilor operative - elementele urmérite, cele cu interdictia prezentei in anumite localitéi etc.
§/ anunta unitétile de politie in vederea luarii masurilor legale ce se impun;

1) colaboreazs cu formatiunile de poliie, participand la actiunile si controalele organizate de acestea la locurile de cazare

In comun, hoteluri, moteluri campinguri $i alte unitéti de cazare turistics, in vederea identificani persoanelor nepuse

k) asigura colaborarea $i schimbul permanent de informatii cu unitaile operative ale M.A. L, In scopul realizdrii operative
§i de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in temeiul legii;

/) solutioneaza cererile formatiunilor operative din MA.L, SRI, SPP, Justitie, Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si

identificarea punctuals a persoanelor fizice;

m) acorda sprijin in vederea identificirii Operative a persoanelor intemate in unitali sanitare si de protectie sociald, ce

nu poseda asupra lor acte de identitate;

n) formuleaza propuneri pentru imbunatitirea muncii. modificarea metodologiilor de lucru etc.;

o) intocmeste situafiile statistice si analizele activitétilor desfagurate lunar, trimestrial si anual in cadrul serviciuiui:

p) asigurd gestiunea cartilor de identitate provizorii §i Intocmeste proceseie-verbaie de scadere din gestiune;

q) réspunde de activitéfile de selectionare, creare, folosire §i péstrare a arhivei specifice;

r) organizeaza, asigurs conservarea §i utilizeaza, in procesul muncii evidentele locale manuale;

S) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate, precum gi securitatea documentefor

serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

{) sesizeazg disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a persoanelor si raporteazd disparifia acestora

pe cale ierarhic;

u) réspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor sl instructiunilor care reglementeaza activitatea pe

linia regimului de evidenta a persoanelor,

v) conslata contra ventile si aplicd sanctiuni, in conditiile legii:

w) indeplineste si alte atributii specifice aclivitatii de evidents a persoanelor, reglementate prin acte normative;

autoritatilor sau institutiilor prevazute de lege si inscrie Tn

x) réspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicarile

Registrul National de Evidents a Persoanelor:

y) In_colaborare cu structurile MA!, sau politia locals desfdsoara activititi specifice ntru_punerea in legalitate a
Persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act de identitate in termenul previzut de leqe:

z) completeazs la cererea persoanelor fizice sau a institutiior cu atributii in domeniut asistentei sociale Formuiarul E401.

Secfiunea I

ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA
Art. 15 - Pe linie de stare Civila, serviciul public comunitar local de eviden(a a persoanelor are urmétoarele atributii
principale:



a) Intocrmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii. acte de nagtere, de césatorie si de deces, in dubly exemplar i
elibereaza persoanelor fizice Indreptatite certificate doveditoare, privind actele i faptele de stare civilz Inregistrate;

b) inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pdstrare si trimite comunicari de menfiuni pentru
Inscriere in registrele de stare civild exemplarul | sau, dupé caz, exemplarul I, in conditile metodologiei cu privire Ja
aplicarea unitari a dispozifiilor in materie de stare Civila; )
¢) elibereazs, gratuit la cererea autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare Civild, precum si
fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale,
precum si ale Requiamentului nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE(Reaulamentul general
privind protectia datelor):

d) elibereaza, Ia cersrea persoanelor fizice, dovezi pnvind inregistrarea unui act de stare civild; dovezile cupring, dupé
caz, precizari referitoare Ia mentiunile existente pe marginea actului de slare civila;

e) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciulyi public comunitar focal de eviden{d a persoanelor,
la care este arondati unitatea administrativ-teritorial3, in termen de 1 0 zile de la data /ntocmirf/_' actulyi qe sg‘are cit(ilé sau

g) timite, structurilor de stare Civila din cadrul serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor, Ia care este
arondata unitatea administrativ—teritorialé, péna la data de 5 a lunii urméloare, certificatele anulate Ia completare;
h) Intocmeste buletine statistice de nagtere, de céasatorie i de deces, in conformitate ¢u normele institutului National
de Statistica, pe care le tnmit, pénd la data de 5 a lunii urmétoare Inregistréni, la Directia Judefeana de Statistica;
{)  dispune masurile necesare pastrérii registrelor si certificatelor de Stare civild in condifii care sa asigure evitarea

pastreaza si arhiveaza in conditii de deplina securitate;
K) propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare $§i cemeals speciala, pentru
anul urmator, i il comunica, anual, structurii de stare civils din cadrul D.P.C.JEP;

I} reconstituie registrele de stare civil3 pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului din exemplarul
existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului 8i parafei: m) primegte cererile de
schimbarea numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in motivare, pentru a fi fransmise, spre
vertficare, serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor Ia care este arondata unitatea administrativ-
teritoniala;

n) primeste cerenle de inscriere de mentiuni cu pnvire la modificarile intervenite in stréindtate, in statutul civil al
persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume S/sau prenume, precum §i documentele ce sustin
cererile respective, pe care le Inainteaz& D.G.E.P., in vederea avizarii inscrierii mentiunitor corespunzatoare sau, dupd
caz, a emiterii aprobérii:

0) primeste cererile de transcriere a certificatelor siextraselor de stare civils procurate din strainatate, insotite de actele
ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care f/ inainteazs,

dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitatii administrative-teritoriale competente;

Q) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioars a actelor de stare civilg, intocmeste documentatia Si referatul
prin care se propune primaruluj unitati administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de aprobare say respingere, cu avizul
prealabil al D.P.C.J.E.P,;

r) inscrie in registrele de stare civilé, de indat3, mentiunile privind dobéndirea, redobandirea sau renuntarea la cetitenia
romand, in baza comunicarilor primite de la D.G.E.P. prin structura de stare Civila din cadrul D.P.C.J.EP;



s) transmite, dup4 inscrierea mentiunii corespunzatoare in actul de nagtere, o comunicare cu privire la schimbarea
numelui Direcfiei Generale pentru E videnta Perscanelor, Direciei Generale de Pagapoarte din cadrul Ministerului
Afacerilor Inteme Directiei Cazier Judiciar. Statistics $i Evidente Operative din cadrul inspectoratului General al Politiej
Roméne si Directiei Generale a Finantelor Publice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscald, de Ia
locul de domiciliu al solicitantului:

{) Inainteazd D.P.C.JEP exemplarul Il al registrelor de stare Civild, in termen de 30 de zile de la data cand toate filele
din registru au fost complelate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din registrul de stare civil3 - exemplarul I:

u) sesizeaza imediat D.P.C J.E P, in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu regim special:

v) elibereaz3, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste componenta familiei necesare
reintregirii familiei aflate in Stréinétate;

w) efectueaza verificarile necesare avizérii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioars a actelor de stare civila
pentru cetatenii romani sl persoanele far3 cetatenie domiciliate in Roménia;
Xx) efectueazs verificiri §i intocmeste referate cu propuneri in vederea avizérii de catre D.P.C.JEP. a cererilor de
transcriere a certificatelor/extraselor de stare Civiléd eliberate de autorititile straine, precum si a cererilor de rectificare a
actelorde stare civils;
Y) efectueaza verificir §i intocmeste referate cu propunen in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecstoreascs a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe marginea aceslora, declararea
Jjudecétoreascs a disparitiei si a mortii unei persoane, precum gi inregistrarea tardiva a nasterii;

z) efectueaza verificari cu privire la cerenile de schimbare a numelyi pe cale administrativa;

aa) primeste cererile de divort pe cale administrativs, semnate personal de cétre ambii sofi, in fata ofiferului delegat
de la primaria care are in pdstrare actul de casdtorie sau pe raza careia se afié ultima locuind comuna a sotilor,
Inregistreaza cererile de divort pe cale administrativa, in Registmi de intrare-iegire al cererilor de divort si acorda sofilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala refragere a acestora;

ab) confrunta documentele cu care se face dovada identitatii Solicitantiior (cererile de divort pe cale administrativa,
certificatele de nagtere, certificatul de casdtorie i actele de identitate §i, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere,
date in fata ofiferului de stare Civild, in cazul in care ultima locuinta declarats nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinfa
ambilor sofi inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul de divort;

ac) constats desfacerea casstoriei prin acordul sofitor, in conditile Metodologiei cu privire la aplicarea unitars a
dispozifiilor in materie de stare Civild, aprobaté prin H.G. nr. 64/201 1, elibereaza certificatul de divort care va fi inménat
fostilor sofi intr-un termen maxim de 5 zile lucratoare;

ad) solicitd, prin intennediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar judetean de evidentd a
persoanelor, alocarea, din Registrul unic af certificatelor de divort, a numarului certificatului de divort, care urmeazs a fi
inscris pe acesta;

ae) inregistreazd, in RN.EP, menfiunile referitoare la desfacerea casstoriei pe cale administrativd, in baza
comunicérilor transmise de ctre primérile unitétilor administrativ - tenitoriale care are in pastrare actul de casétorie, de
primariile unitatilor administratiy - teritoriaie de la domiciliuf sofilor care nu are in péstrare actul de césétorie, de notarii
pubiici:

af) colaboreazi cu autoritaile de sanatate publicd Judetene gi cu matemitétile pentru prevenirea cazurilor de internare
a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a céror identitate nu este cunoscuts §i a cazurilor de péarasire a copiilor
nou-nascufi si neinregistratila starea Civila;

ag) colaboreazi cu unitétile sanitare, institutiile de proteclie sociald si unititile de politie, dupé caz, pentru cunoasterea
permanenta a situatiei numerice $i nominale a persoanelor cy situatie neclar pe linie de stare civil3 $§i de evidenti a
persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecérui caz in parte,
precum si pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscuts;

ah) transmite, lunar, la D.P.C.J.E.P. situafia indicatorilor specifici:

aj) transmite, semestrial, la D.P.C.J.E P situatia cdsatoriilor mixte;

aj) desfégoara activitafi de primire, examinare, evidenti §i rezolvare a petiiitor cetatenilor:

ak) asiguré colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitdtile operative ale M.A.1, in scopul realizérii
Operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

al) formuleaza propuneri pentru imbunétatirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru e/c.

am) réspunde de activitaile de selectionare, creare, folosire $§i pastrare a arhivei:

an) executa actiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine publica, in unitatile
sanitare si de profectie sociald, in vederea depistirii persoanelor a caror nagtere nu a fost Inregistrata in registrele de
stare civila sf a persoanelor cu identitate necunoscuta;



ao) colaboreazs cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre gi persoane cu identitate necunoscuta,
precum i a périntilor copiilor abandonati;

ap) réspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor $i instructiunilor care reglementeaza activitatea
pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

ar) indeplineste si alte atributii specifice activitaii de stare civild, reglementate prin acte normative;

as) primeste cererile privind Inregistrarea tardiva a nasterii sau a nasterii produse in strainatate i neinregistrata la
autoritdtile straine sau inregistrata cu date nereale si intocmeste referatul cu verficarile prevazut de legislaiia in
domeniu;

at)intocmeste documentatia necesars avizrii cererii de inregistrare tardiva a nasterii catre serviciul public comunitar
judetean de evidents a persoanelor si Intocmeste actul de nastere in baza avizului si aprobarii primarului;

au) preiau cererile de eliberare a certificatului de atestare a domiciliului si a cetateniei persoanelor fizice precum si
documentele corespunzatoare si le inainteaz la D.GEP;

av) indeplineste atribufiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de colectare , actualizare , consuitare Si
stergere a datelor in/din RPID;

Sectiunea il
ATRIBUTI PE LINIE INFORMATICA

Art. 16-Pe linie informatica, serviciul public comunitar focal de evidentd a persoanelor are urmatoarele atributii

principale:

a) actualizeazs Registrul Judetean de Evidents a Persoanelor cuy datele privind persoana fizica in baza comunicarilor
Inaintate de ministere si alte autoritali ale administratiei publice centrale §i locale, precum si a documentelor
prezentate de cetéteni cu ocazia solutionérii cererilor acestora;

b) actualizeazd Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile operative, precum $i cu informatiile
preluate din comunicérile primite si extrage din R.J.E.P Situatii statistice pe linie de evidentad a persoanelor.
utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de D.G.E.P..;

¢/ preia in Registrul Judetean de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizics, in baza comunicarilor
nominale pentru nascutii vi, cetdteni roméni, ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor
In vérsté de 0-14 ani, precum $i datele privind persoanele decedate;

d) preia in sistem informatizat imaginea cetéfenilor care solicits eliberarea actelor de identitate sau care solicitd
Inscrierea mentiunii de stabifire a resedinfei;

&) opereaza in Registrul Judetean de Evidents a Persoanelor data inmandrii cartilor de identitate;

) clarffica neconcordantele dintre nomenciatorul arterelor de circulatie si situatia din teren, respectiv din documentele
cetatenilor;

9) opereazéd corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul Judetean de E videntd a Persoanelor
(constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alfi utilizaton);

h)  colaboreazi cu primarul localiitéfii in vederea actualizari fistele electorale permanents;

{)  desfdsoard activitili pentru administrarea refelej locale de calculatoare, precum si a utilizatorilor la nivel de sistern
de operare (parole, drepturi de acces, elc. )

J) executa activitéti pentry intrefinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

k) evidentiaza incidentele de aplicafie i le solutioneazs pe cele referitoare Ia hardware si sistem de operare;

) participa la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazs §i de aplicatie pe echipamentele

de calcul care compun sistemul informatic local, impreund cu specialigtii B.J.A.B.D.E.P.,, respectiv D.G..E.P.

Bucuresti;

m) asigurd inlocuirea sau eventyal depanarea echipamentelor de calcul prin firme de service,

) asigura protectia datelor i informatiilor gestionate $i la mésuri de prevenire a scurgeri de informatii clasificate si

secrete de serviciu;

0) formuleazd propuneri pentru imbunététirea muncii. modificarea metodologiilor de lucru etc.;

p) indeplineste si alte atribufii pnivind actualizarea Registrului Judetean de Evidenta a Persoanelor, reglementate prin
acte normative.

Sectiunea 1V

A TRIBlé_T !l PE LINIE DE ANALIZA-SIN TEZA,
SECRETARIAT S! RELATII CU PUBLICUL

Art. 17 - in domeniul analiz -Sinteza, secretariat si relatii cu publicul, serviciul public comunitar local de evidents a
persoanelor are urmétoarele atributii principale:



a) primeste, inregistreazs §i tine evidenta ordinelor, dispoziiilor, instructiunitor, regulamentelor, stampilelor i sigiliilor,
asigurénd repartizarea lor in cadrul serviciului:

b) verificd modul in care se aplica dispozifiile legale cu privire Ia apararea secretului de stat $i de serviciu, moduf de
manipulare si de pastrare a documentelor secrete, cind e cazul

¢) organizeaza i asiqurs Intretinerea, exploatarea §i selecfionarea fondului arhivistic necperativ constituit Ia nivelu
serviciului, in conformitate cy dispozitile legale in materie;

d) asigurd inregistrarea intrari Tesini tuturor documentelor §i clasarea acestora in vederea arhivari:

e) repartizeazs Si expediaza corespondenta dupé executarea operatiunilor de inregistrare in registrele special
destinate;

1) asigurd primirea §i inregistrarea petitiilor si urméreste rezolvarea acestora in termenul legal:

9) organizeazj gi desfégoars activitatea de primire in audients a cetétenilor de cétre conducerea serviciului sau
lucratorul desemnat:

h) centralizeaza principalii indicatori realizafi, verificd modul de indeplinire a sarcinilor propuse gi intocmesgte

i) lransmite serviciuluj public comunitar Judetean de evident a persoanelor, sintezele si analizele intocmite;

J) asigurd constituirea fonduiui arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele rezultate din activitatea de profil

CAPITOLUL Iv

DISPOZITII FINALE

Art 18 - (1) Atributile secretarulyi municipiului Calafat si ale personalului cuy functii de executie corespunzatoare
serviciului public comunitar local de evidenta populatiei , sunt prevazute in figele posturilor

(2) Fisa de post a secretaru/ municipiului Calafat se aproba de citre primarul municipiuiui Calafat si va include
si atributiuni in materie de evidenta populatiei conform prezentului requlament si legislatiei specifice in vigoare .

a persoanelor, fisele posturilor vor fj reactualizate prin grija secretarului municipiului Calafat cu aprobarea primarului

municipiuiui Calafat .
(4) Pe baza extraselor din prezentul regulament secretarul municipiului Calafat intocmegte fisele posturilor

pentru toate functiile din structurd, pe care le aprobs primarul localitatii )
Art. 19 - Personalul serviciului public comunitar local de evidenta populatiei va fi incadrat in grupa de munca

corespunzétoare, conform reglementrilor in vigoare. _ , _
Art. 20 - Personalul serviciylyi public comunitar local este obligat sd cunoascs si sd aplice intocmai, prevederile

prezentului regulament, in partile ce-i privesc.

Primar, Secretar general,

————Mituletu Dorel Colina Mari
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