ANEXA LA H.C.L. 8p9
PROCEDURA PROPRIE

privindi achizitia publica de servicii din categoria celor cuprinse in 2
la Legea achizitiilor publice nr. 98/2016 cu modificarile si completarile

{
ulterioare, pentry

| SERVICII DE PAZA - COD CPV 79713000-5

1
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-~ NORME PROCEDURALE INTERNE -

publice cu modificarile si completarile ulterioare, pentru achizitia de servicii de
paza obie¢tive, bunuri materiale si protectie umana.

Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice:

Art7

valorice:

a)27.334, 460 lei, pentry contractele de achizitie publicd/acordurile-cadry de
lucrdri;

b)705.819 lei, pbentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadry de produse
si de servicii:

€)1.090.812 lei, pentru contractele de achizitii publice/ acordurile-cadru de produse
si de servi;cii atribuite de consiliul Judetean, consiliul local, Consiliul General qi
Municipiulqi Bucuresti, precum si de institutiile publice aflate in subordinea
acestora; |

d)3. 701.85Q lei, pentru contractele de achizitie publicd/ acordurile-cadru de servicii
care au ca obiect servici sociale si alte servicii specifice, prevdzute in anexa nr, 2,

respectarea principiilor prevdzute la art.2

alin. 2)

(4)Conditiile si modalitdtile de aplicare g procedurii simplificate previzute lq alin.
(2) presupun cel putin termene mai scurte decdt cele prevdzute in cuprinsul
prezentei légi si formalitdti procedurale reduse fatd de cele prevdzute in cuprinsul
acesteia pebtru atribuirea contractelor de achizitie publicd, acordurilor-cadru si
concursurilor de solutii a céror valoare estimatd este mai mare dect pragurile
corespunzc‘z‘t?are prevazute la alin. (1 ).

(5)Autoritatea contractantd are dreptul de g achizitiona direct produse sau servicii



|

|
in cazul in care valoarea estimatd q achizitiei, fdrd TVA, este mai mictivie
lei, respectiv lucrdri, in cazul in care valoarea estimatd q achizitiei, faréo)
este mai micd de 900.400 lej, :
Art. 68 |
1) Procefdurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru
atribuirec} contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadry sqy organizarea

prevc‘z'zute la art. 7 alin. (5), sunt urmdtoarete: ............. h) procedura de
atribuire pplicabild in cazul serviciilor sociale si al altor servicij specifice;
Art, 111 |

Art, 2 !

(1)Scopul prezentei legi il constituie asigurarea cadrulyi legal necesar pentru a
realiza achizi;ionarea de bunuri, servicii si lucrdri in condi {ii de eficientd economicé
si sociald. '

(Z)Principijle care stau la baza atribuiriji contractelor de achizitie publicd sia
organizdrii concursurilor de solutii sunt;

a)nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c)recunoasterea reciprocd;

d)transparenta;

e)proportionalitatea;

f)asumareq rdspunderii.

Sectiunea I Definitii
Art. 1 Definitii si abrevieri
I. 1 Definitii
a. CPV - Vacabularul comun al achizitiilor publice
b. Autoritate contractanta - UNITATEA ADMINISTRATIV TERITORIALA MUNICIPIUL
CALAFAT, |
C. Legisla;ié specifica - Legislatie care reglementeazi la nivel national si
comunitar achizitiile publice
d. Persoana; decidenta - persoana, care potrivit reglementarilor proprii ale
autoritatii contractante, semneaza, aproba actele juridice ale acesteia;
€. Acord cadru - intelegerea scrisa intervenita intre autoritatea contractanta si
unul sau maij multi operatori economici, al cérei scop este stabilirea
elementelorf/conditiilor esentiale care vor guverna contractele de achizitie publica
ce urmeaza a fi atribuite intr-o perioada data, in mod special in ceea ce priveste
pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;
f. Contract de achizitie publica - contractul asimilat potrivit legii actului

!
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administrativ, cu titly oneros, incheiat in scris intre ayt
de o parte, si unul orj mai multi operatori €conomici, pe de alta par
obiect prestarea de servicii;
g Terme:»nul limita - data si ora limita prevazuti in invitatia de
participare/scrisoare de interes, solicitdrile de clarificari.

h. Confli(f:tul de interese - situatia in care interesele de natura patrimoniala sau
nepatrimoniala ale unej persoane fizice sau juridice implicate in procesul de

incheiereé contractelor de achizitie publica, care au ca obiect prestarea servicii de
paza obie¢tive, bunuri materiale sj protectie umana, cod Cpv 79713000-5 SERVICH|
DE PAZA, aflate in categoria celor incluse in anexa nr.2 la Legea 98/2016 privind
achizitiile publice.

Principiile;care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica sunt:

a) ne‘;discriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;

e) prdportionalitatea;

f) asumarea raspunderii,

CAPITOLUL Il DESCRIEREA PROCEDURI|

Art.3 Domeniul de aplicare

3.1(1) Prezenta Procedura proprie de atribuire reglementeazi situatiile in care
incheierea contractelor de achizitie publica, care au ca obiect prestarea de servicii
de paza obiective, bunuri Mmateriale si protectie umana, cod CPV 79713000-5
SERVICII DE! PAZA incluse in Anexa nr. 2 la Legea 98/2016, se realizeazi in baza
prevederilor art.7 alin.l, art.68 si art.111 din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice.

umana, cod§ CPV 79713000-5 prevazute in anexa 2 la Legea 98/2016 privind
achizitiile publice, necesare rezolvarii sarcinilor de serviciu, documentele
justificativef utilizate, derularea procedurii pentru achizitia serviciilor, atribuirea
contractului de achizitie publica.

3.3. Dispozitiile prezentei proceduri se aplica la UAT MUNICIPIUL CALAFAT pentru
achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 la Legea
98/2016 privind achizitiile publice si anume:

- SERVICHI Dlj;' PAZA - CPV 79713000-5
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CAPITOLiJL Il ETAPELE PROCEDURII

Art.4 Premergitor initierii procedurii Pentru atribuirea contractelo
obiect pr(jestarea de servicii de paza (cod CPV 79713000-5 Jincluse in an
Legea 98/2016, structurile de specialitate beneficiare ale prestarii servici
cadrul UAiT MUNICIPIUL CALAFAT vor elabora si supune aprobarii urmatoarele
document;e:
a) Referat de necesitate intocmit potrivit art. 2 alin. 5 din H.G. 395/2016
b) Nota Justificativa privind estimarea valorii achizitiei publice si alegerea
procedurii
c) Ir}nstruc;iunile catre ofertanti, caietul de sarcini, proiectul de contract,
formulare
Art. 5 - Stabilirea necesitatii efectuirii achizitiei are ca scop determinarea
necesarult.:n' de servicii pentry asigurarea bunei desfasurdri a autoritatii
contractante percum si a valorii estimate a contractului de servicij ce urmeaza a fi
atribuit. |
Art.6 Compartimentul achizitii/ prestatorul de servicii auxiliare de consultanta in
achizitii vqi intocmi si supune aprobarii Nota justificativa privind estimarea valorii
achizitiei publice si alegerea procedurii sj Instructiunile citre ofertanti, caietul de
sarcini, proiectul de contract, formulare
Elaborareaf documentatiei
Art.7 (1) Dbcumenta;ia de atribuire se elaboreazs de catre achizitor si contine mai
multe sectiuni si anume:

1. Instructiunile citre ofertanti
2. Caietul de sarcini

3. Proiectul de contract

4. Formulare

Art. 8- Elab'orarea caietului de sarcini are ca Scop stabilirea de catre autoritatea
contractanta a cerintelor privind eligibilitatea sj inregistrarea ofertantilor si
capacitatea acestora de a indeplini obligatiile contractuale, stabilirea regurilor ce
trebuie respectate P€ parcursul desfasurarii Procedurii, stabilirea calendarului de
aplicare a Qrocedurii precum si stabilirea cerintelor privind nivelul calitativ si
cantitativ al serviciilor necesar a fi prestat.

Art.9 - Caiei:ul de sarcini va contine urmatoarele elemente:

a) Datele de identificare ale autoritatii contractante;

b) Sursa de finantare a achizitiei:

Calendarul Qe aplicare a procedurii respectiv: data limita pentry solicitarea
clarificarilor; data limita de raspuns la clarificiri, data si ora limita de depunere a
ofertelor, |

d) Ceriﬁtele privind eligibilitatea si inregistrarea ofertantilor;

Cerintele minime privind capacitatea tehnica si Capacitatea economico-financiara,
in masura in care se solicita;

f) Criteriile de calificare in masurs in care se solicita;

|
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g) Specificatiile tehnice minime ale serviciilor necesar a fi presta e
h) Modul de elaborare si de prezentare a propunerii tehnice si fi
i) Perioada solicitata pentru valabilitatea ofertelor;

i) Criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertel
castigatoare,

k) Modul de comunicare
Publicitatea procedurii

Art. 10 - Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de citre autoritatea
contractanta a transparentei atribuirii contractelor de servicii prin informarea
prestatorllor, in calitate de potentiali ofertanti, cu privire la organizarea de catre
aceasta a unei proceduri de atribuire a unor astfel de contracte.

Art. 11 - Publicitatea procedurii se realizeaza de citre autoritatea contractanta
prin una din urmatoarele modalitati:.

a) Transmxterea unei Invitatii de participare

b) Publicarea unui Anunt de participare

Art. 12 - In situatia in care publicitatea se realizeazi prin modalitatea previzuti la
art. 11 liti.b, anuntul se publica pe pagina web a autoritatii contractante.

Prin anuntul publicitar, si/sau prin invitatia de participare pe site-ul propriu,
autoritatea contractanta va stabili modul i data limit4 de depunere a ofertelor
(tehnica i financiard) si a documentelor de calificare si selectie, la sediul
autoritatii contractante, in vederea evalurii preliminare a ofertelor.

Raspunsuri la clarificirile solicitate de ofertanti

Art. 13 Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari
privind caietul de sarcini.

Art. 14 Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari sau
informatii suplimentare n legatura cu documentatia de atribuire. Solicitarile de
clarificari se vor depune in scris pe adresa de e-mail/fax sau personal la
registratura autoritatii contractante a autoritatii.

Data limita de depunere a solicitarilor de clarificare de citre operatorii economici
pentru ca}e autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde - minim 3 zile
inainte de data depunerii ofertelor la sediu.

Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde in mod clar si complet, cat
mai repede posibil, la orice solicitare de clarificari sau informatii suplimentare,
intr-o perjoada care nu trebuie s& depaseascd, de regul, 2 zile de la primirea unei
astfel de solicitari din partea unui operator economic.

CAPITOLUL IV APLICAREA PROCEDURII

Art. 151n functle de valoarea estimata a serviciilor cuprinse in Anexa 2 la Legea nr.
98/2016 ce se intentioneaza a se achizitiona se vor aplica urmétoarele proceduri
interne: g

) In cazi;:l in care, valoarea estimata a contractului de servicii este mai mica
dect pragul valoric prevézut la art.7 alin (5) din Legea nr.98/2016, pentru
atr1bu1rea contractul/acordului cadru, respectiv 270120 lei fara TVA, achizitia
poate fi mmata si efectuata prin Cumparare directa prin oricare dintre metodele




de mai jos:
a) cu prioritate din catalogul electronic disponibil in SEAP, daca exist
pentru serviciile necesare a fi achizitionate ;
b) prin transmiterea unei Invitatii de participare citre potentiali o
e- mail) in situatiile in care serviciile pentru care se initiaza achizitia nu
regasesc m catalogul electronic din SEAP.
¢) publicarea unui Anunt de participare
Dupa primirea ofertelor autoritatea contractanta va intocmi Nota privind
evaluarea ofertelor si atribuirea comenzii/contractului in care se consemneazi
aspectele formale, documentele prezentate de fiecare ofertant in parte si va
comunica :tuturor participantilor cu oferte rezultatul achizitiei.
2) In cazul in care valoarea contractului de achizitie publica care are ca obiect
servicii din categoria celor incluse in anexa 2 la Legea 98/2016 privind achizitiile
publice es?e mai mare decét pragul previzut de art.7 alin (5) pentru achizitia
directa, respectiv 270120 lei fara TVA, dar mai mica sau egala cu cea prevazuti la
art.7 alin. (1) lit.c din Lege, respectiv 3.701.850 lei achizitia se va realiza printr-o
selectie de oferte, respectiv prin procedeul prin care se solicita oferte de pret, iar
orice prestator interesat are dreptul de a depune oferta.
Aceasta procedura presupune:
a. transmiterea unei Invitatii de participare
b. publiéarea pe site-ul autoritatii contractante a unui anunt de participare
simplificat, privind organizarea procedurii pentry achizitia publica de servicii
sociale si alte servicii specifice, impreuna cu Documentatia de atribuire. Perioada
minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limita de depunere
a ofertelorieste de cel putin 6 zile.
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CAPITOLj;UL V  REGULI GENERALE DE PARTICIPARE

Art.18 Orice persoana fizica sau Juridica care doreste sa participe si indeplineste
conditiile stabilite prin invitatia de participare/anuntul de participare are dreptul
de a participa, in conditiile prezentelor norme, la procedura interna pentru
atribuirea contractului de servici,

I

CAPITOLUL’i VI REGULI DE EVITARE A CONFLICTULUI DE INTERESE

Art. 19. (1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta
are obliga;ié de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si
remedia situatiile de conflict de interese, in scopul evitarii denaturgrii concurentei
si al asiguréifrii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

(2) In sensul art.59 din Legea nr.98/2016, prin conflict de interese se intelege

orice situa;iie in care membrii personalului autoritatii contractante sau ai unui

furnizor de servicii de achizitie care actioneaza in' numele autoritatii contractante,
. ? . ) e > ) K]
care sunt implicati in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot influenta

i

rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic

sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite
l

|
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b)

impartialitatea ori independenta lor in contextul procedurii de atribuire OM A Ny

Q—

CAPITOLUL Vil CRITERH DE CALIFICARE S| SELECTIE
Art.20.(1) Daca autoritatea contractanta decide sa solicite criterii de
selectie, aceasta va solicita doar cerinte privind:

din Lege; }
capacitatea de exercitare a activitatii profesionale, in conformitate cu art. 173 din
Lege; 1
experienta similara, in conformitate Cu art. 179 lit. a) si b) din Lege.
(2)Operatorul economic poate sa invoce sustinerea unui/unor tert/terti pentru
dovedirea indeplinirii cerintei ce a fost stabilita in conformitate cu alin. (1), lit. c).
Va fi exclus din procedura pentru atribuirea contractului de servicii orice ofertant /
candidat care se afla in una din urmitoarele situatii:
este in stare de faliment ori lichidare, afacerile ii sunt conduse de un administrator
judiciar sa:u activitatile sale comerciale sunt suspendate ori fac obiectul unui
aranjament Cu creditorii sau este intr-o situate similara cu cele anterioare,
reglementata prin lege;
prezinta informatii false sau nu prezinta informatiile solicitate de citre autoritatea
contractanta.

|
CAPITOLUL ViII PRIMIREA, MODIFICAREA, RETRAGEREA SI VALABILITATEA
OFERTELOR
Art.21 Primirea ofertelor are ca scop asigurarea inregistrarii ca ofertanti la
Procedura de atribuire organizata de autoritatea contractanta a operatorilor
economici,care depun oferta in termenul limita stabilit in caietul de sarcini si in
Invitatia/Anuntul de participare.
Art.22 Operatorii economici au obligatia de a depune oferta la adresa, data si ora
limita pentru depunere, stabilite in documentatie de atribuire si in
Invitatia/Anuntul de participare.
Art.23 Ofe:rta depusa la o alta adresa decat cea stabilita sau dupa expirarea datei
limita pentm depunere se retumeaza nedeschisa.,
Orice oferf.ant are dreptul de a-si modifica sau de a-si retrage oferta numai inainte
de data limita stabilita pentru depunerea ofertei,
Ofertantul!are obligatiaa de a mentine oferta valabila pe toata perioada de

valabilitate stabilita de citre autoritatea contractanta.

CAPITOLUL IX EVALUAREA OFERTELOR

Art.24 La momentul initierii procedurii interne de atribuire a contractului de
servicii, se; va constitui o comisie de evaluare formata din 3 membri permanent;i si
1 membru de rezerva. Presedintele comisiei se desemneaza dintre membrii
acesteia.

Art.25 Pe parcursul desfasuririi intregii proceduri, membrii comisiei au obligatia de



angajeaza sa réspecte prevederile art.25 sj prin care confirma, totodata, ca nu se
afla in niciuna din situatiile urmitoare:

a) este sot sau ruda Pana la gradul al treilea inclusiv ori afin pana la gradul al
treilea, ¢u vreunul dintre ofertanti;

orice alt prgan de conducere say de administrare a| acestora;

c) detine parti sociale sau actiuni din capitalul social subscris al unyia
dintre ofertanti,

2 Déclara;ia prevazuta la alin.(l) trebuie sémnata inainte de inceperea
sedintei qe deschidere.

(9) Membrii comisiei de evaluare care ny sunt de acord cu raportul de
Specialitate al expertului Cooptat au obligatia de a-si prezenta punctul de vedere



financiare.j
(2) . Solicitarea de participare este considerata neconforma in situatia in
care candidatul se afla in una dintre situatiile de excludere prevazute la art. 164,

CAPITOLUL X ANULAREA PROCEDURII DE ATRIBUIRE
Art 28. (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a anula procedura pentru
atribuirea contractului de servicii in urmétoarele cazuri:

a) daca nu a fost depusa nicio oferta;
b) daca toate ofertele depuse au fost respinse;
c) dac.ja este imposibila incheierea contractului de servicii.

(2)Autoritatea contractanta are obligatia de a face publica decizia de anulare a
Procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica, insotita de justi ficarea
anularii pro:cedurii de atribuire, pe site-ul propriu.

3) Autori‘tatea contractanta are obligatia de a comunica in scris tuturor
participan;i}or la procedura de atribuire, in cel mult 3 Zile de la data anularii, atat
incctarea obligatiilor pe care acestia si le-au creat prin depunerea de oferte, cat si
motivul conjcret care a determinat decizia de anulare.

CAPITOLUL;XI RAPORTUL PROCEDURII, INFORMAREA OFERTANTILOR

Art.29 Raportul procedurii de atribuire se elaboreazj inainte de incheierea
contractului: de servicii, de citre Comisia de evaluare si se aproba de citre
primarul UAT MUNICIPIUL CALAFAT.

Art.30.(1) Aﬁtoritatea contractanta are obligatia de a transmite ofertantului
declarat cé;iigétor 0 comunicare privind acceptarea ofertei sale, prin care isi
manifesta acordul de a incheia contractul de achizitie publica/acordul-cadru.
(2) Autoritatea contractanta informeaza fiecare candidat/ofertant cu privire la



relua procedura de atribuire, cat maj curand posibil
la emiterea deciziilor respective.
(3) In cadrul comunicarii privind rezultatul procedurii prevazute la alin, (1),
autoritatea contractanta are obligatia de a cuprinde: :

a) fiecarui candidat respins, motivele concrete care au stat la baza deciziei
de respingere a solicitarii sale de participare;

¢) | fiecirui ofertant care a depus o oferta admisibila, dar care nu a fost
declarata Castigatoare, Caracteristicile si avantajele relative ale ofertei/ofertelor
desemnatgé castigatoare in raport cu oferta sa, numele ofertantului caruia urmeaza
sa i se atribuie contractul de achizitie publica say dupa caz, ale
ofertantull;ai/ ofertantilor cu care urmeaza sa incheije contractul.

CAPITOLUL Xil FORME DE COMUNICARE

Art.31.(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea
trebuie sa se transmits sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii sj al primirii.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cy exceptia documentelor
care confirma primirea, -

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:

a) prin posta,

b) prin curier,

¢) prin fax;

d) prin e-n?lail,

€) prin oricare combinatie a celor prevazute la li. a) - d).

publica in p(ferioada de valabilitate a ofertelor.

() Fara a fj incalcate prevederile alin.(2), autoritatea contractanta are obligatia
de a incheia contractul de achizitie publica dupad data transmiterii comunicarii
privind rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de expirarea
perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

4) Inurma ;finalizérii procedurii, autoritatea contractanta are obligatia de a
publica pe site-ul Propriu un anunt de atribuire in termen de 5 zile de la incheierea
contractului de achizitie publica.
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CAPlTOLiJL XIV DOSARUL ACHIZITIEI PUBLICE

Art.33 (1) Autoritatea contractanta are obligatia de a intocmi dosarul
publice p;entru fiecare contract de achizitie publica/acord-cadry incheiat:ds m

(2) Dosarul achizitiei publice se Pastreaza de cétre autoritatea contractanta atat
timp cat contractul de achizitie publica/acordul-cadry produce efecte juridice, dar
nu mai pu:;in de 5 ani de la data incetarii contractulyj respectiv,

3 Ulteripr finalizérii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are

L%

decat in Masura in care aceste informatii sunt confidentiale, clasificate sau
protejate Ide un drept de proprietate intelectuala, potrivit legii.

(5)  Prin exceptie de la prevederile alin. (4), dupi comunicarea rezultatului
procedurii; de atribuire, autoritatea contractanta este obligata sa permita, la
cerere, intr-un termen care U poate depasi o zi-lucratoare de la data primirii
cererii, accesul neingradit al oricirui ofertant/candidat la raportul procedurii de

|
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CAPITOLUI‘;’. XV CAI DE ATAC. DISPOZITII GENERALE PRIVIND UTILIZAREA CAILOR
DE ATAC |

de remedie!re, récunoasterea dreptului pretins sau a interesuly;j legitim, pe cale
administratfv-jurisdictionala sau judiciara.

(2) Oricare dintre membrii unei asocieri a unor operatori economici, fara
personalitate juridica, poate formyla orice cale de atac reglementata de legislatia
in vigoare, |

Art.35 (1) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de achizitie
publica ce a;u ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice din categoria celor
incluse in anexa nr. 2 |3 Lege se solutioneaz potrivit Legii nr. 101/2016 privind
remediile si/caile de atac in materie de atribuire 3 contractelor de achizitie
publica, a ccf;ntractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucriri si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea sj functionarea Consiliulyi
National de $olutionare a Contestatiilor.

(2).Dispozitiile Legii nr. 101/2016 se completeaza cu prevederile Legii
contenciosuL:ui administrativ nr., 554/2004, cu modificirile si completérile
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ulterioare si ale legislatiei in vigoare,

1
CAPITOLl;lL XVI DISPOZITII FINALE
Art.36 Procedura se va publica pe site-ul UAT MUNICIPIUL CALAFAT pentru

modificarilor va insoti procedura initiala in procesul de avizare/aprobare, respectiv
revizie noua in procesul de difuzare.

Art.38 Procedura se aplica cu data aprobarii Consiliulyj Local al MUNICIPIUL
CALAFAT, |




