ROMANIA
MUNICIPIUL CALAFAT
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI CALAFAT

HOTARARE
privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului, desfiintarea Casei de

Cultura si a Clubului Sportiv ,,Dundrea,, Calafat precum si aprobarea organigramei si
statului de functii ale aparatului de specialitate al primarului

Consiliul local al municipiului Calafat, intrunit in sedinta ordinara din data de 27.05.2025
In baza prevederilor, respectiv:
a) art. 15 alin. (2), art. 120 alin. (1) si art. 121 alin. (1) si alin. (2) din Constitutia Romaniei,
republicatd;
b) art. 3 si 4 din Carta europeand a autonomiei locale, adoptati la Strasbourg la 15 octombrie 1985,
ratificatd prin Legea nr. 199/1997;
¢) art. 7 alin. (2) din Codul civil al Roméniei, adoptat prin Legea nr. 287/2009, republicat, cu
modificarile si completarile ulterioare;
d) art. 1 alin. (2), art. 3, art. 88, art. 95 alin. (2), art. 96, art. 98, art. 105 alin. (1) din Ordonanta de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile
ulterioare;
e) Legea nr.296/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare pentru asigurarea sustenabilitatii
financiare a Romaniei pe termen lung, cu modificarile si completérile ulterioare.
e) OUG nr.156/2024 privind unele mésuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru
fundamentarea bugetului general consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si completarea unor
acte normative, precum i pentru prorogarea unor termene;
f) Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor normative,
republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;
g) Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, R, cu modificarile
ulterioare;
h) art. 40 alin.(1) si art. 74 alin.(5) din Legea nr.53/2003- Codul Muncii R, cu modificérile si
completérile ulterioare;
i) art. 129 alin.(2) lit.a) si alin.3 lit.c), 154 alin.(1), art.370 alin. (1)-(2), art.408, art.409, art.473, art.
518 si art.519 lit.c) din OUG 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si completarile
ulterioare;

Avand in vedere:
a) proiectul de hotérare cu referatul de aprobare nr. 15148/20.05.2025 al primarului prin care se

motiveaza reorganizarea aparatului de specialitate al primarului municipiului Calafat, a Casei de

Cultura a municipiului Calafat si a Clubului Sportiv ,,Dunérea,, Calafat si anume: optlml/zq{:? B
functiondrii administratiei publice locale, realizarea obiectivelor stabilite de lege, 1mple£n¢nfare&\\
strategiilor de dezvoltare locald, reducerea timpului necesar pentru luarea deciziilor $/ O SUpEF:

coordonare la nivelul intregii structuri; = ‘.,- !
b) raportul de specialitate nr.15150/20.05.2025 al Serviciului Resurse umane- Admmlstratw




¢) adresa Institutiei Prefectului Dolj nr.4830/13.05.2025 prin care se comunicd numarul maxim de
posturi stabilit pentru anul 2025;
d) anuntul referitor la deschiderea procedurii de transparenta decizionala a procesului de elaborare a
proiectului de act normativ;
e) avizul favorabil al comisiei paritare nr. 15421/2025;
f) avizul Serviciului economic si Compartimentului juridic si achizitii publice nr.15389/2025;
g) avizul comisiei de specialitate nr.10167/27.05.2025, comisia pentru muncd, familie si protectie
sociald, juridica si de disciplina.

In temeiul art.139 alin.(1) si art.196 alin.(1) lit.a) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare;

HOTARASTE

Art.1. (1) Se aproba reorganizarea aparatului de specialitate al primarului municipiului Calafat, a
Casei de Culturd a municipiului Calafat si a Clubului Sportiv ,,Dundrea,, Calafat.

(2) Pentru respectarea drepturilor la cariera ale functionarilor publici si personalului
contractual, in vederea aplicirii procedurilor legale previdzute de Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare si Legea nr. 53/2003, R,
privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare, urmare a reorganizarii aparatului
de specialitate al primarului Municipiului Calafat, modificarile intervenite in structura
organizatoricd vor fi duse la indeplinire in termen de minimum 30 de zile de la data adoptarii
prezentei hotarari.

(3) Procedura reorganizarii se va face conform HCL nr.16/2025 privind aprobarea
metodologiei de reorganizare a aparatului de specialitate al primarului municipiului Calafat.

Art.2. (1) Se desfiinteaza Clubul Sportiv ,,Dundrea,, Calafat, institutie cu personalitate juridica din
subordinea Consiliului Local al municipiului Calafat.

(2) Personalul Clubului Sportiv ,,Dundrea,, Calafat va fi disponibilizat in conditiile legii, cu
respectarea drepturilor prevazute de legislatia muncii.

Art.3. (1) Se reorganizeazi Casa de Culturd a municipiului Calafat, institutie cu personalitate
juridica din subordinea Consiliului Local al municipiului Calafat, prin transfer al activitatii catre
Compartimentul Activitdti Culturale.

(2) Personalul Casei de Culturd a municipiului Calafat va fi preluat in cadrul aparatului de
specialitate al primarului, conform organi gramei si statului de functii, care se modifica in mod
corespunzator.

Art.4. Se aprobi organigrama, anexa 1 si statul de functii al aparatului de specialitate al primarului
municipiului Calafat, anexa 2, anexe care fac parte integrantd din prezenta hotérare.

Art.5. In termen de 25 zile de la aprobare, conducitorii institutiilor prevazute la art.2 si art.3 din
prezenta hotarare, vor asigura efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv, intocmirea si
raportarea situatiilor financiare;

Art.6. Activele si pasivele, prezente si viitoare, arhiva, prevederile bugetare, executia bugetara,

actele financiar contabile si de evidentd operativa, contractele ti patrimoniu institutiei Casei de

Culturd a municipiului Calafat si Clubului Sportiv ,,Dundrea,, Calafat vor fi preluate pe baza unui_
Proces verbal de predare-primire. oMA ,f‘vf/\\_\
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Art.7. Responsabilii de procesul de predare-primire, din partea aparatului de specialitate al
Primarului Municipiului Calafat vor fi desemnati prin Dispozitie de Primar, in termen de maxim 5
zile lucratoare de la comunicarea prezentei hotirari.

Art.8. Primarul Municipiului Calafat va numi prin dispozitie persoana responsabil care si
intreprinda demersurile necesare desfiinarii institutiilor Casei de Cultur a municipiului Calafat si
Clubului Sportiv ,Dundrea,, Calafat.

Art.9. Se aprobd Regulamentul de organizare i functionare al aparatului de specialitate al
primarului municipiului Calafat conform anexei 3 care face parte integranti din prezenta hotarare.

Art.10. Primarul municipiului Calafat, prin compartimentele de specialitate, va duce la indeplinire
prevederile prezentei hotirari.

Art.11. La intrarea in vigoare a prezentei hotérari orice prevedere contrari isi inceteaza
aplicabilitatea.

Art.12. Prezenta hotirare se va comunica:
a) Institutiei Prefectului J udetului Dolj, pentru legalitate;
b) Primarului Municipiului Calafat;
¢) Serviciului resurse umane:;
d) Serviciului economic;
e) Casei de Culturi a municipiului Calafat;
f) Clubului Sportiv ,,Dunrea,, Calafat.

Presedinte de sedinti
Fera Marioara

Contrasemneazi pentru legalitate

' Secretar general al municipiului, Colind Maria

Nr. 48
Din 27.05.2025
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Anexanr? la H.C.L nr. /
REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI MUNICIPIUL UT CALAFAT

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE
=241 11 GENERALE

Art. 1, - { 1). Mugigipil.xl Calafat este unitate administrativ - teritoriala Cu personalitate juridica, care detine u
patrimoniu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale.

alesi conform legii. ;
(4) Consiliul local si primarul fiunctioneaza ca autoritati ale administratiej publice locale si rezolva treburile publice
din municipiu, in conditiile prevazute de lege;

(5) Primaria Municipiului Calafat este o structura functionala, cu activitate permanenta, constituita din primar,

primarului municipiului Calafat, a carei misiune principala este de a aduce la indeplinire hotararile consiliului local

- si dispozitiile primarului, solutionind problemele curente ale colectivitatii locale.

(6) Primarul coordoneaza realizarea serviciilor publice de interes local, prestate prin intermediul aparatului de
specialitate sau prin intermediul organismelor prestatoare de servicii publice si de utilitate publica de interes local.
Art. 2 (1)Aparatul de specialitate al primaruluj este structura de lucry pe care o conduce acesta si care asigura

punerea in aplicare a activitatilor date in competenta primarului prin acte normative si hotarari ale consiliului

(2) Aparatul de specialitate al primarului este structurat pe compartimente functionale, in conditiile legii.
Compartimentele functionale ale acestuia sunt incadrate cu functionari publici s; personal contractual.

(3) Aparatul de specialitate isj desfasoara activitatea in baza prevederilor prezentului regulament si in baza
prevederilor legale in vigoare.

(4) Structura organizatorica a aparatului de specialitate al primarului cuprinde, in functie de volumul,
complexitatea, importanta si specificul activitatii, urmatoarele tipuri de structuri functionale:

a) directie; :

b) serviciu;

personae fizice si juridice din tara si din strainate, precum si in Jjustitie. : :
Art. 4 Recrutarea, numirea si eliberarea din functie a functionarilor din cadrul aparatului de specialitate se face in
conditiile legii, de catre primar. Personalul di cadrul aparatului de specialitate isi desfasoara activitatea sub
protectia acordata de QUG nr.57/2019, privind Codul administrativ, dupa cum acestia sunt functionari publici, si
Legea nr. 53/2003, republicata, Codul muncii, dupa cum acestia sunt personal contractual, precum si a altor acte
normative in vigoare.

Art. 5 (1). Functionarii publici si personalul contractual care isi desfasoara activitatea in cadrul aparatului de
specialitate, pe langa sarcinile de serviciu ce le au prin prisma functiei corepunzatoare postului sunt obligati la
urmatoarele:

-sa completeze si sa semneze declaratia de avere in conformitate cu prevederile legale;

-Sa pastreze secretul de serviciu in exercitarea atributiilor de seviciu, sa se abtina de la exprimarea sau manifestarea
convingerilor politice;

-Sa nu accepte direct sau indirect daruri say alte avantaje in legatura cu indeplinirea atributiilor de serviciu;

-sa indeplineasca cu profesionalism, calitate, corectitudine si in mod constiincios indatoririle de serviciu si sa se
abtina de la orice fapta care ar putea s3 aduca prejudicii instituitiei in care isj desfasoara activitatea;

-sa-si perfectioneze in permanenta pregatirea profesionala;

-sa dea dovada de disciplina atat in relatiile cu cetatenii, cat si in cadrul institutiei;

-sa fie calm, politicos si respectuos pe intreaga perioada de realizare a relatiei cu publicul;

1




-sa claseze petitiile pentru al caror continut s-a formulat deja Un raspuns urmare a unei petitii anterioare;
-sa intrerupa activitatea cu publicul numai in situatia folosirii de catre cetatean a unui limbaj triavial, a formular
de amenintari la adresa sa orj a utilizarii de catre cetatean a violentei verbale /fizice;

verbale de constatare a contraventiilor si de aplicare a sanctiunii, neatacate cy pléngere in termenul legal, in termen
de 30 de zile de la data expirarii acestui termen;
-Sa comunice din proprie initiativa compartimentului juridic procesele verbale de constatare a contraventiilor si de
aplicare a sanctiunii pe care le-ay intocmit sau pentru care ay propus aplicarea sanctiunii sj care sunt atacate cu
pléngere-in termenul legal;
-Sa cunoasca si sa aplice intocmai prevederile prezentuluij regulament in partile ce-1 privesc.

(2) Functionarii publici si personalul contractual sunt obligati sa respecte prevederile Coduluj administrativ

general al municipiului, -

Art. 8 Compartimentele functionale ale aparatuluj de specialitate, sprijina activitatea societatilor comerciale,
institutiilor publice bugetare si extrabugetare din subordinea Consiliuluj local, sau de interes local, in vederea
rezolvarii operative si oportune a sarcinilor ce le revin. :

Art. 9 In probleme de specialitate, compartimentele din componenta aparatului de specialitate, intocmesc rapoarte
de specialitate la proiectele de hotarari initiate de catre primar sau consilieri, precum si expunerii de motive,
referate pe care le prezinta primarului, viceprimarului sau secretarului general, dupj Caz, care le coordoneaza
activitatea in vederea avizarii si parcurgerii procedurii pentru  emiterea/adoptarea actului administratiy
corespunzator, .

Art. 10 Compartimentele aparatului de specialitate raspund in fata primaruluj de aplicarea stricta a prevederilor
cuprinse in hotararile consiliului local, dispozitiile primarului.Documente_le care sunt solicitate de catre consilier in
vederea informarii pot fi puse la dispozitia acestora, daca nu constituje secrete de serviciu, iar pentru alte organe
interesate in consultarea unor documente, aceasta devine posibila cu aprobarea prealabila a primarului sau
viceprimarului, cu exceptia cazurilor prevazute de lege cand acestea vor fi puse in mod obligatoriu Ia dispozitie,
Art. 11 Compartimentele aparatului de specialitate sunt subordonate primarului, fiind conduse de acesta prin

Art. 12 Actele care se elibereaza de Primaria Municipiului Calafat, vor fi semnate de regula de catre primar sau
inlocuitorul acestuia, contrasemnate de seful compartimentului de I care provine si de cel, sau ce] care l-a
intocmit, acesta raspunzand in totalitate pentry veridicitatea datelor cuprinse in actul eliberat.

Redactarea/intocmirea avizelor, certificatelor, autorizatiilor, contractelor, indiferent care este obiectu]
acestora, sau a oricarui alt inscris sj pe care trebuie sa-1 prezinte Spre semnare sefilor jerarhici, se realizeaza de
catre functionarii publici sau personalul contractual numaj dupa ce acestia au efectuat verificarile /lucrarile
necesare prin care se constata temeinicia si legalitatea continutului acestora, ej raspunzand-j
veridicitatea continutului acestora, NS




consiliului local. Organizarea si functionarea aparatului de specialitate pot fi modificate numai prin hotarare :
Consiliului local 1a initiativa primarului,
Art. 14 Conducatorii co p/serv./directie ale aparatului de specialitate Organizeaza activitatea sj urmaresc

contractual, sens in care indeplinesc urmatoarele atributii:
-pot primi corespondenta specificd stucturii Pe care o coordoneaza, repartizata compartimentuluj de catre
conducerea primariei pe care o distribuie personalului din subordine;

aplicarii dispozitiilor legale de catre personalul din subordine;
-indeplineste orice alte sarcini dispuse de catre conducerea primariei;

Art.15 Conducatorii directi aj structurilor raspund de intreaga activitate care le-a fost repartizata spre coordonare in
conformitate cu prezentul regulament, inlocuitorii de drept vor fi stabiliti prin fisa postului sau prin dispozitia
primarului. Ei raspund in ordine ierarhica fata de primar, viceprimar sau secretarul general, dupa caz.

Art.16 Programul de lucru al personalului din aparatul de specialitate va fi stabilit prin dispozitie a primarului,
Art.17 Personalul Primariei raspunde, dupa caz, material, civil, administrativ sau penal pentru faptele savarsite in

exercitarea atributiilor ce le revin.

CAPITOLUL 1.
PRIMAR. VICEPRIMAR, ADMINISTRATOR PUBLIC., SECRETAR GENERAL

Art. 19 (1) Primarul indeplineste o functie de autoritate publica,
(2)Primarul asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale Cetatenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a hotararilor si
ordonantelor Guvernului, a hotararilor consiliului local; dispune masurile necesare si acorda sprijin pentru
aplicarea ordinelor si instructiunilor Cu caracter normativ ale Prefectului Judetului Dolj, precum si a
hotararilor Consiliului Local, in conditiile legii.
(3) Primarul reprezinta Municipiul Calafat in relatiile cu alte autoritati publice, cu persoanele fizice sau
juridice romane ori straine.
(4)Primarul indeplineste, in principal, urmatoarele atributij:
*atributii exercitate in calitate de reprezntant al statului, in conditiile legii, respecti v:
-indeplineste functia de ofiter de stare civila;
- asigura functionarea serviciilor publice locale de profil;
-exercita atributiile privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului si recensamantului,
*atributii referitoare la bugetul local, respectiv:
-exercita functia de ordonator principal de credite;
-intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre aprobare

consiliului local;

-initiaza, in conditiile legii, negocieri pentru contractarea de imprumuturi; =
- verifica, prin compartimentele de specialitate, corecta inregistrare fiscala a contribuabililor, layO,i;_gém fiscal
teritorial. aatiuh ey “‘\‘\j‘. £
*atributii privind serviciile publice asigurate cetatenilor, respectiv: Dy : ‘
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-ia masuri pentru prevenirea si, dupa caz, gestionarea situatiilor de urgenta;

-ia masuri pentru asigurarea inventarierii, evidentei statistice, controlului efectuarii serviciilor publice de interes
local, precum si a bunurilor aflate in administrarea municipiului Calafat; :
-numeste, sanctioneaza si dispune suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a
raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate, precum si
pentru conducatorii institutiilor si serviciilor publice de interes local;

-asigura elaborarea planurilor urbanistice prevazute de lege, le supune aprobarii consiliuluj local si actioneaza
pentru respectarea prevederilor acestora;

-emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege si alte acte normative;

(5) Primarul, prin semnare, investeste cu formula de autoritate executarea tuturor actelor administrative
emise in exercitarea atributi ilor care ij revin potrivit legii (dispozitii, certificate de urbanism, autorizatii de
construire si desfiintare, avize, etc.), intocmirea si semnarea actelor preparatorii care fundamenteaza din punct
de vedere tehnic si al legalitatii emiterea actelor administrative respective (rapoarte, referate, note de
fundamentare etc.), precum si semnarea anterioara a unor acte administrative de catre personalul din cadrul
aparatului de specialitate sau din cadrul serviciilor publice locale, angajeaza raspunderea administrativa, civila
sau penala, dupa caz, a semnatarilor, in cazul incalcarii legii, in raport cu atributiile specifice stabilite prin lege

siprin prezentul regulament. .

actele normative in vigoare in colaborare cu primarul.

Art. 21 Viceprimarul indeplineste ca atributii specifice urmatoarele:

-coordoneaza activitatea de orientare generala privind organizarea si dezvoltarea urbanistica a municipiului si
amenajarea teritoriului, asigurdnd efectuarea propunerilor pentru adoptarea actelor administrative corespunzitoare :
-urmareste realizarea noilor obiective de investitii;

-coordoneaza activitatea de conservare,restaurare si revitalizare a monumentelor istorice;

-urmareste realizarea stadiului fizic in conformitate cu fondurile locale la investitiile finantate partial sau integral de
la buget, precum si a proiectelor in conformitate cu avizele si acordurile obtinute pentru investitiile de la buget.
-coordoneaza activitatea de reparatii a strazilor si urmareste receptia lucrarilor executate ;

Viceprimarul coordoneaza activitatea Serviciului Economic si Compartimentul Activitati culturale.

Art.22 Secretarul general al municipiului indeplineste atributiile prevazute de OUG nr.57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Secretarul general al municipiului coordoneazi direct activitatea compartimentelor : Juridic, cadastru, registru
agricol, arhiva, protectie sociala, autoritate tutelara, administratie publica-Protectia si inspectia muncii, asistenta
medicala comunitara, programe europene, monitorizarea serviciilor de utilitate publica si autorizare activitati
economice independente, serviciul public comunitar local pentru evidenta persoanelor, serviciul public de asistenta

-Indeplineste functia de presedinte in echipa de gestionare a riscurilor din cadrul aparatului de specialitate al
primarului, actualizeazi Regulamentul de organizare si functionare al echipei de gestionare a riscurilor si
Regulamentul pentru monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologici a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control managerial la nivelul Primariei municipiului Calafat.

-Asigura relatiile cu publicul referitoare la solicitarile personale ale cetatenilor, depuse spre solutionare la Primaria
Municipiului Calafat, cu respectarea legilor referitoare la informatiile de interes public sau a legilor cu privire la

managementul informatiilor clasificate,
-Asigura managementului documentelor clasificate prin aplicarea legilor privitoare la manipularea, transmiterea

informatiilor clasificate ;
-Indeplineste si alte atributii prevazute in legi, ordonante sau hotarari de Guvern, hotarari ale Consiliului local sau

sarcini primite de la primar,
Art.23 Administratorul Public este un post infiintat in conformitate cu prevederile art.244 din OUG
nr.57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile sj completarile ulterioare si indeplineste in baza unui
contract de management, incheiat in acest sens cu primarul, atributii de coordonare a aparatului de specialitate
a primarului si a serviciilor publice de interes local. Administratorul public asigura eficienti sistemului
de management pentru buna desfasurare a activitatii Primariei Municipiului Calafat. N
Atributiile administratorului public sunt urmatoarele:
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-indeplineste atributii de coordonare, delegate de catre primar in baza contractului de ma nagement cu privire
la:

-aparatul de specialitate (unul sau maj multe compartimente functionale din cadrul aparatului de specialitate)-
Compartimentul Administrare s; monitorizare piete, Compartimentu] Administrarea sj intretinerea domeniuluj
public si privat-Protectie civila si protectia mediului, Compartimentu] Administrare si intretinere utilaje,
Compartimentul Lucrari de intretinere si reparatii strazi, Compartiment Administrare si monitorizare iluminat

"Propune solutii pentru imbunatatirea functionarii aparatuluj de specia litate a ] Primarului;
-monitorizeaza implementarea strategiilor si programelor in domeniile de responsabilitate;
“reprezinta institutia in raporturile cy tertii, conform mandatului dat de primar;
-Promoveaza relatii de colaborare cy parteneri locali, regionali si internationali;

-poate exercita, prin delegare, atributia de ordonator principal de credite;

CAPITOLUL I

COMPARTIMENTELE APARATULUI DE SPECIALIT ATE

In domeniul protecfiei §i inspectiei muncii
-Sa asigure instruirea si informarea personalului in probleme de protectia muncii, atat prin cele trej forme de
instructie (instructiv general, la locul de munca sj periodic ), cat si prin cursuri de perfectionare organizate in
colaborare cu institutii abilitate ; evalueaza cunostintele dobandite in procesul de instruire prin examene, teste,
probe practice, etc.;
-controleaza la toate locurile de munca aplicarea cu strictete a normelor privind protectia muncii;
-intocmeste impreuna cu celelalte compartimente functionale din unitate proiectul de masuri si propuneri privind
fondurile necesare pentru protectia muncii;
-analizeaza evolutia si cauzele accidentelor de munca sj ale imbolnavirilor profesionale;
-efectueaza controalele interne Ia locurile de munci, cu informarea, in scris, a angajatorului asupra deficientelor

constatate §i asupra masurilor propuse pentru remedierea acestora;
-raspunde de intocmirea obligatorie a fisei individuale sj colective privind sanatatea in munca;
-informeza operativ conducerea unitatii asupra accidentelor de munca colective, mortale sau cu invaliditate ,

precum gi Inspectoratul Teritorial de Munci Dolj ;
- asigurd evaluarea riscurilor de accidentare si imbolnavire profesionala la locurile de munca, precum si

- asiguri arhivarea actelor pe care le instrumenteazj
- indeplineste alte atributii stabilite de secretar, viceprimar cu aprobarea primarului respectand legislatia in vigoare.

in domeniul administratie publica
-intocmirea draft-uluj proiectelor de hotarare pentru sedintele Consiliului local cy respectarea art.7 din Legea
nr.52/2003 privind transparenta decizionalj n administratia public — republicats ;
-intocmirea draft-ului proiectelor de dispozitii ale primarului municipiului Calafat in b
intocmite de catre compartimente ;




-intocmirea draft-uluj contractului de management care se incheie intre ordonatorul principal de credite sj o aj
institutie ( Spital, Scoli etc)

-efectueaza lucrarile de publicitate si de transmitere catre autoritati, ori persoane fizice s Juridice interesate
hotararilor consiliuluj local;

-intocmeste necesarul de materiale consumabile, obiecte de inventar s; mijloace fixe pentru buna desfasurare
activitatii Consiliului Local sj Primariei municipiului Calafat

- fundamenteazi propunerile de cheltuieli din bugetul local hecesare actiunilor de relatii interne, internationale, cu
mass-media i pentru redactarea publicatiilor;

- asigurd organizarea gi pregdtirea conferintelor, seminarelor si diverselor intlniri aprobate de Consiliului local
municipal i Primérie gi urméreste buna lor desfigurare;

: A

primarie, daca e cazul, cit sj a celor achizitionate, utilizate de catre compartimentele din cadrul primariei si in

colaborare cu acestea S

- gestionarea, arhivarea, restaurarea, securitatea si integritatea documentelor in format electronic si a bazelor de
date;

- functionarea corecta a conexiunilor la INTERNET folosite de catre primarie;

-asistenta tehnica utilizatorilor echipamentelor din retelele de calculatoare;

- verificarea bunei stari a bazelor de date aflate in administrarea sa; semnalarea

retelei la care are dreptul;setarea imprimantelor de retea s; rezolvarea problemelor comune astfel ca utilizatorii sa se
poata conecta si sa poata utiliza resursele usor;
-planificarea, implementarea s; propunerea politicii de protejare a datelor si de folosire in comun a resurselor

incluzind foldere, fisiere si imprimante;
-evidenta calculatoarelor, a aparaturii tehnice, imprimantelor §i a aparatelor de aer conditionat

-asigura indrumarea metodologica a asociatiilor de proprietari, la solicitarea acestora, in vederea transformarii din
asociatii de locatari in asociatii de proprietari, infiintarii si inregistrarii acestora conform prevederilor legale in
vigoare;
-asigura efectuarea demersurilor necesare pentru atestarea persoanelor fizice in vederea indeplinirii functiei de
adm'inistrator de imobil, in baza legislatiei in vigoare, prin intermediu] comisiei de atestare, constituita potrivit
legii;
-participa la inventarierea blocurilor de locuinte in vederea aplicarii prevederilor legale
- indrumi si sprijina asociatiile proprietarilor in organizarea si functionarea acestora precum si pentru indeplinirea
obligatiilor locale ce e revin asupra proprietatii comune.
- asigura rezolvarea reclamatiilor sau a petitiilor primite de la cetateni in termenele si conditiile stabilite de lege.

in domeniul organizarii evenimentelor :
-intocmirea, realizarea si coordonarea programelor de activitati care se deruleaza in cadrul manifestarilor
organizate cu ocazia diferitelor evenimente;
-intocmirea documentatiei (referate de necesitate, bonuri de consum, dispozitii de incasare) ce stau la baza realizarii
activitatilor prevazute in programele de desfasurarea a manifestarilor organizate cu ocazia diferitelor evenimente s;

asigurarea activitatii de protocol ;

inaintarea acesteia compartimentului financiar;
- asigura activitatea de protocol, aprovizionarea cu produsele nhecesare prin intocmirea referatelor de necesitate si a
situatiilor justificative pentru protocolul cabinetului primarului

in domeniul gospodgresc
- controleazi modul de folosire a bunurilor, ia masuri pentru intretinerea si repararea acest a,%?
din inventar a celor uzate pe care le valorifici potrivit dispozitiilor legale; :
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- asigurd conform procedurilor legale, intocmirea referatelor de necesitate pentru incheierea contractelor pent
lumina electrica, apa i prestiri servicii, telefonie fixj gi mobild, prestari servicii asistentd tehnic §i ia mas;
pentru buna gospodirire a energiei electrice, combustibililor, apei, hértiei, rechizitelor si alte materiale de biroti
si intretinere; asigura intocmirea documentelor necesare derularii contractelor incheiate cu Compania Nationa
“Posta Romana” sau alte societati de prestari servicij postale in vederea expedierii documentelor in sistem ¢

Sectiunea a IT-a

Compartimentul Arhiva

Atributiile pe care le exercits compartimentul cuprind urmatoarele !

- initierea si organizarea activitatii de intocmire a nomenclatorului dosarelor in cadrul unitatii;

- verificarea si preluarea dosarele constituite de la compartimente, pe bazj de proces verbal de predare-primire

- convocarea comisiei de selectionare in vederea analizarii dosarelor cu termene de pastrare expirate si propunerea

pentru eliminare ca fiind nefolositoare; .
-intocmirea formelor prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de catre Arhivele Nationale;

dobandirea unor drepturi, in conformitate cu legile in vigoare;

acestora;
- organizarea depozitului de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform Legii Arhivelor Nationale; mentinerea

ordinii si asigurarea curateniej in depozitul de arhiva;

- punerea la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale a documentelor solicitate cu prilejul efectuarii actiunii de
control privind situatia arhivelor de la creatori;

- pregatirea documentelor si inventarelor acestora, in vederea predarii la Arhivele Nationale, conform prevederilor
Legii Arhivelor Nationale

-inventariazi documentele din arhiva Consiliului Local cét si a fostelor C.AP. -uri Calafat, Ciupercenii Vechi ;
Basarabi §i Golenti, tine evidenta si elibereaz adeverine in baza cererilor adresate institutiei ;

-asigurd folosinta documentelor si eliberarea de certificate, copii i extrase de pe documente, pe care Je detine
conditiile previzute de dispozitiile legale;

Sectiunea a III-a
Compartimentul Juridic

Art.27 Compartimentul Juridic este coordonat de catre secretarul general al municipiului si se subordoneaza in mod

nemijlocit acestuia.
Atributiile pe care le exercita compartimentul Juridic sunt urmatoarele:
-asigura reprezentarea Primariei si autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz, in fata instantelor

Jjudecatoresti si notariale; '

-asigura redactarea cererilor cu caracter juridic in toate domeniile dreptului si incidente activitatii Primariei,

precum si a autoritatilor administratiei publice locale, dupa caz;

-redactarea de proiecte de confracte, acte juridice ;

-redacteaza Regulamentul de Organizare si functionare sj Regulamentul de Ordine interioara impreuna cu

compartimentele din aparatul de specialitate al primaruluj X

-asigura consultanta, asistenta, apara drepturile si interesele legitime al Primariei in raporturile/litigiile cu terti si

in care are mandat de reprezentare ; TE

-avizeaza proiectele de dispozitii ale primarului si proiectele de hotararii ale Consili

-tine evidenta litigiilor proprii ale Primariei municipiului Calafat :
-asigura asistenta juridica compartimentelor din cadrul Primariei;
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-Organizeaza si asigura Cunoasterea actelor normative ce reglementeaza activitatea de administratie publica ;
-avizeaza contractele incheiate de institutii cu celelalte parti contractante; ' ‘

-avizeaza actele ce pot angaja raspunderea patrimoniala;

-verifica pentru legalitate actele cu privire la donatii;

-asigura rezolvarea problemelor ridicate de cetateni prin audiente say petitii, in care sunt necesare cunostin
Juridice privind interpretarea, aplicarea si respectarea legilor;
-organizeaza documentarea Juridica prin constituirea colectiilor de legi, ordonante sj hotarari ale guvernulyj ;
publicatii periodice, literatura de Specialitate si urmareste intocmirea si actualizarea formelor de evidenta p

-dactilografiaza lucrarile din domeniul administratiei publice locale, specifice compartimentului;
-participa la comisiile numite pentru efectuarea de verificari, control, inventarieri si alte asemenea actiuni;

-ia masurile necesare pentru realizarea creanteor in baza inscrisurilor comunicate de catre compartimentele
functionale ale aparatului de specialitate, obtinerea titlurilor executorij s sprijinirea executarij acestora;
-Organizeaza sedintele Consiliului local ;

-tine evidenta hotararilor Consiliului local sj a dispozitiilor primarului pe care Je comunica la prefectura in
termenul prevazut de lege in vederea exercitarii controluluj de legalitate; '

-asigura arhivarea anuala a documentelor, face propuneri privind depozitarea, pastrarea s; conservarea materialelor
de arhiva;

-elibereaza la cerere persoanelor interesate, sub semnatura conducerij primariei, copii de pe documentele solicitate;
-tine evidenta sigiliilor si stampilelor;

-elaboreaza proiecte de hotarari de consiliul local si asigura avizarea acestora, in domeniile specifice administratiei
publice locale cu concursy] celorlalte compartimente;

Sectiunea a IV-a

S¢ctiunea a [V-a
Compartimentul Cadastru, Registru agrico]

Art.28 Compartimentul Cadastru, Registry agricol este coordonat de catre secretarul general aj municipiului si se

subordoneaza in mod nemijlocit acestuia.
Atributiile pe care le exercita compartimentul Cadastru, Registru agricol sunt urmatoarele:

-elibereaza adeverinte dupa registrul agricol; -
-elibereaza adeverinte pentru dosarele de somaj si pentru ajutor social;
-completeaza certificatele de producator, dupa efectuarea verificarilor corespunzatoare;

-verifica veridicitatea continutului contractelor de arenda si numai daca acestea cores
inregistrarii si le prezinta spre vizare;
-intocmeste documentele tehnice ale cadastrului general in conformitate cy legisaltia inA/i

¢alitatifne supune
ey e
\.‘\\ s
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“Verifica din pupct dg vedere t.e!mic terenurile apartinand domeniulyj public si priya¢ ale municipiuluj Cajagp,
propuse pentru conce_sx‘t_me, Inchiriere si/say care fac objecty] asocierij, Parteneriate]or public-private;
-efectueaza in conditiile legii, Masuratori pentry, documentatij de carte funciara, avind ca object imobil

(cfonstructii si terenurj) apartinind domeniulyj public si privat al municipjuluj ;

agricola in vigoare;
-intocmeste si elibereaza adeverintele de nomenclator stradg] pentru solicitant 1

-Completeaza contractele de inchiriere, pasunat si le prezinta Spre semnat .

" bunerea in posesie g persoanelor fizice gj Jjuridice care detin terenuri in municipiul Calafat Ca urmare a sentinte]or
civile, concesiuni, inchirieri, asocier;, schimburi de terenuri, vanzari, etc ;

- participarea la expertize tehnico-judiciare

- participareg Ja Masurare, verificare gj realizari de planuri de situatie cu ate Compartimente

- asigurarea raspunsurilor |a corespondenta sj orjce sesizari adresate de contribuabili

- intocmire de planuri pentry imobile aflate in administrarega Primariej municipiuluiCalafat

- atribuirea sj verificarea numerelor stradaje

- primirea, verificarea s; inregistrarea cerer;
copilului. = ;
- intocmeste proiectele de dispozitii pentru acordarea/modifi

social si la alocatia de sprijin a familie; ; St et :
- intocmeste si transmite borderourile, raportarile lunare catre Institutiile prevazute de legllslat:ia in r:;lglg:rei; I
- comunica compartimentelor de specialitate persoanele obligate le.n eﬂ.ectuitrea ore or/ de_mu

comunitatii, primeste si verifica pontajele care atesta indeplinirea acestej obl;ga_ttu,

- intocmeste si tehnoredacteaza anchetele sociale prevazy.te de .lege sau.la Solicitarea or.
- intretine si actualizeaza baza de date privind beneficiarii de ajutor social si de alocati

2. in domeniul persoanelor cu handicap si varstnice

carea/suspendarea/ incetarea/ dreptului la ajutorul
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-realizarea diagnozei sociale la nivelul unititii administrativ-teritoriale respective, prin evaluarea nevoilor socialc

afla anumite grupuri sau comunit#ti;

-asigurarea strategiei, prin care asiguri elaborarea strategiei de dezvoltare a serviciilor sociale si a planului anual de
actiune, pe care le supune spre aprobare consiliului local;

-comunicarea §i colaborarea cu serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si institutiilor care au

sociale, precum i cu persoanele beneficiare;
-promovarea drepturilor omului, a unei imagini-pozitive a persoanelor, familiilor, grupurilor vulnerabile.

-aplica prevederile legale in domeniul protectiei speciale a persoanelor cu handicap si a persoanelor varstnice;

- intocmeste, administreaza si actualizeaza baza de date privind beneficiarii de abonamente gratuite pe mijloacele
de transport in comun, respectiv asistentii personali si beneficiarii de indemnizatie pentru persoana cu handicap;

- desfasoara activitati specifice privind culegerea si prelucrarea datelor in vederea intocmirii de anchete sociale
pentru incadrarea intr-un grad de handicap, respectiv internarea in centre de ingrijire si centre medico- sociale;

- acorda consiliere si asistenta persoanelor varstnice la incheierea de acte juridice in schimbul intretinerii 3

- intocmeste documentatia si ia masurile Decesare pentru inhumarea persoanelor decedate, lipsite de sustinatori
legali si a cadavrelor neidentificate; :

- intocmeste raportari cerute de institutiile abilitate §i colaboreaza cu alte institutii, organisme si organizatii care
desfasoara activitati in domeniul protectiei speciale a persoanelor cu handicap;

3.in domeniul asistenta sociala si autoritate tutelara

-asigurd §i organizeazi activitatea de primire a solicitérilor privind beneficiile de asisten{ sociali;

-pentru beneficiile de asistentd sociald acordate din bugetul de stat realizeazi colectarea lunari a cererilor si
transmiterea acestora citre agentiile teritoriale pentru plti si inspectie sociala,

-verificd indeplinirea conditiilor legale de acordare a beneficiilor de asistentd sociald, conform procedurilor
prevazute de lege sau, dupi caz, stabilite prin hotirére a consiliului local, si pregéteste documentatia necesari in
vederea stabilirii dreptului la masurile de asistenti sociali;

-intocmeste dispozitii de acordare/respingere sau, dupi caz, de modificare/suspendare/incetare a beneficiilor de
asistentd sociald acordate din bugetul local si le prezint¥ primarului pentru aprobare;

-comunica beneficiarilor dispozitiile cu privire la drepturile si facilitatile la care sunt indreptétiti, potrivit legii;
-urmdreste §i rispunde de indeplinirea conditiilor legale de citre titularii si persoanele indreptitite la beneficiile de
asistentd sociali;

-efectueazi sondaje §i anchete sociale pentru depistarea precoce a cazurilor de risc de excluziune socials sau a altor
situatii de necesitate in care se pot afla membrii comunitatii i, in functie de situatiile constatate, propune masuri
adecvate in vederea sprijinirii acestor persoane:

-realizeazi activitatea financiar-contabili privind beneficiile de asistent sociald administrate;,

-participd la elaborarea si fundamentarea propunerii de buget pentru finantarea beneficiilor de asistenta sociali;
-indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

4-In domeniul organizdrii, administrdrii i acorddrii serviciilor sociale sunt urmdtoarele:

-elaboreazi, in concordanti cu strategiile nationale i judetene, precum §i cu nevoile locale identificate, strategia
locala de dezvoltare a serviciilor sociale, pe termen mediu si lung, pentru o perioadi de 5 ani, respectiv de 10 ani,
pe care o propune spre aprobare consiliului local si rispunde de aplicare acesteia;

-elaboreazi planurile anuale de actiune privind serviciile sociale administrate si finanfate din bugetul consiliului
local si le propune spre aprobare consiliului local, care cuprind date detaliate privind numdrul si categoriile de
beneficiari, serviciile sociale existente, serviciile sociale propuse pentru a fi infiintate, programul de contractare a
serviciilor din fonduri publice, bugetul estimat si sursele de finantare;

-initiazd, coordoneazi si aplici misurile de prevenire §i combatere a situatiilor de marginalizare si excludere
sociald in care se pot afla anumite grupuri sau comunitati;

-identificd familiile §i persoanele aflate in dificultate, precum si cauzele care au generat situatiile de risc de
excluziune sociali;

-realizeazi atributiile previzute de lege in procesul de acordare a serviciilor sociale;

-propune primarului, in conditiile legii, incheierea contractelor de parteneriat public-public si public-privat pentru
sustinerea dezvoltérii serviciilor sociale; Tk

-propune infiintarea serviciilor sociale de interes local;
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-colecteaza, prelucreazi si administreaza datele si informatiile privind beneficiarii, furnizorii publici si privati si
serviciile administrate de acestia si le comunica serviciilor publice de asistentd sociald de la nivelul judefului,
precum si Ministerului Muncii §i Justitiei Sociale, la solicitarea acestuia; '

-monitorizeazi si evalueazi serviciile sociale;

-elaboreazi §i implementeazi proiecte cu finantare nationald si internationald in domeniul serviciilor sociale;
-elaboreazi proiectul de buget anual pentru sustinerea serviciilor sociale, in conformitate cu planul anual de
actiune, si asigurs finantarea/cofinantarea acestora;

-asigurd informarea si consilierea beneficiarilor, precum si informarea populatiei privind drepturile sociale si
serviciile sociale disponibile;

-furnizeazi §i administreazi serviciile sociale adresate copilului, familiei, persoanelor cu dizabilitati, persoanelor
varstnice, precum §i tuturor categoriilor de beneficiari previzute de lege, fiind responsabil de calitatea serviciilor
prestate;

-evalueazi si monitorizeaza activitatea asistentilor personali in conditiile legii;

-sprijind compartimentul responsabil cu contractarea serviciilor sociale, infiintat potrivit prevederilor art. 113 alin.
(1) din Legea asistentei sociale nr. 292/2011, cu modificérile §i completirile ulterioare, in elaborarea documentatiei
de atribuire i in aplicarea procedurii de atribuire, potrivit legii;

-planifici §i realizeaza activititile de informare, formare si indrumare metodologics, in vederea cresterii
performantei personalului care administreazi si acordd servicii sociale;

-colaboreazi permanent cu organizatiile societdfii civile care reprezintd interesele diferitelor categorii de
beneficiari;

-sprijind dezvoltarea voluntariatului in serviciile sociale, cu respectarea prevederilor Legii nr. 78/2014 privind
reglementarea activitatii de voluntariat in Roménia, cu modificérile ulterioare;

-indeplineste orice alte atributii previzute de reglementirile legale in vigoare.

-aplica prevederile legale in domeniul protectiei copilului si a persoanelor adulte fara discernamént;

- desfasoara activitati specifice privind culegerea si prelucrarea datelor in vederea intocmirii de anchete sociale
cerute de instantele de judecata, in procesele de incredintare a minorilor, anchete sociale pentru minorii cercetati
penal precum si pentru minorii asupra carora urmeaza sa se ia 0 masura de ocrotire, conform legii si anchete sociale
in vederea acordarii de burse scolare;

-stabileste masurile legale privind protectia persoanelor lipsite de discernamént prin instituirea curatelei si a tutelei;
- intocmeste si administreaza baza de date privind evidenta curatelelor si a tutelelor, ia masurile necesare privind
verificarea tutorilor si intocmeste raportul asupra modului in care acestia isi indeplinesc indatoririle;

- monitorizeaza situatia copiilor din municipiul Calafat , urmareste respectarea drepturilor acestora si intocmeste
planurile de servicii pentru prevenirea separarii copilului de familie;

- desfasoara activitati specifice pentru protectia copilului ai carui parinti sunt plecati la munca in strainatate;

- colaboreaza cu Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului si desfasoara impreuna activitati
specifice in domeniul protectiei copilului;

- Consiliaza si informeaza familiile cu copii in intretinere asupra drepturilor si obligatiilor acestora.

- distribuirea, laptelui praf;

- intocmeste, dispozitii si planuri de servicii in baza carora se realizeaza planificarea acordarii serviciilor si
prestatiilor in vederea prevenirii separarii copilului de familia sa

- efectueaza in teren si intocmeste anchete sociale familiilor cu domiciliul in Calafat ai caror copii sunt internati in
institutii de recuperare si reabilitare din tara, in vederea reintegrarii lor in familia naturala sau in familia extinsa.

- intocmeste dispozitii de nume/prenume pentru copiii care au fost gasiti sau parasiti de mame in maternitate si
inregistreaza la Serviciul de Stare Civila nasterea acestora.

- elibereaza adeverinte conform. H.G.683/2006 pentru parintii care pleaca sa lucreze in strainatate si notifica
primaria in acest sens.

- monitorizeaza minorii reintegrati in familiile naturale conform prevederilor art.70 din Legea nr.272/2004 .

- efectueaza in teren si intocmeste anchete sociale pentru minorii cercetati penal la solicitarea politiei pentru
Serviciul de Medicina legald.

- efectueaza anchete sociale pentru minorii care doresc sa se casatoreasca inaintea implinirii varstei de 18 ani,
pentru stabilirea conditiilor sociale care permit aceasta casatorie

- participa la programe si proiecte sociale pentru protectia copilului alaturi de institutii partenere.

- ofera consiliere parintilor cu privire la solutionarea problemelor privind minorii, probleme atat de ordin moral cat
si juridice, privind administrarea sau marirea patrimoniului acestora

- ofera consiliere partilor adverse aflate in proces de divort, cu privire la limitele implicarii

copilului, pana la pronuntarea instantei, dar mai ales dupa ce va fi stabilita incredintarea.
- verifica anual sau de cate ori este nevoie tutelele persoanelor puse sub interdictie.
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- intocmeste documentatia necesara restituirii anumitor sume de bani, consemnate pe numele minorilor sau
bolnavilor si controleaza modul cum acestia sunt cheltuiti.

Sectiunea a VI- a
Audit intern

Art.30 Functionarii din cadrul structurii audit intern se subordoneaza in mod direct primarului si raspund de buna
functionare si reprezentare a acestei structuri; indeplinesc si orice alte atributiunii date de conducerea primariei si
consiliul local.

Art.31 Atributiunile structurii de audit intern sunt urmatoarele :

-elaboreaza norme metodologice specifice Primariei Municipiului Calafat, cu avizul Unitatii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern;

-elaboreaza proiectul Planului anual de audit public intern;
-efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar si control ale

primariei si ale institutiilor finantate din bugetul local sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate , in acest sens :
-verifica validitatea si corecta aplicare a procedurii financiar-contabile interne,stabilita de conducerea primariei;
-verifica situatia patrimoniului si situatia financiara a Consiliului local si Primariei;
~ -verifica si certifica bilantul contabil anual;

-acorda asistenta privind organizarea si tinerea contabilitatii;
-acorda consultanta si asistenta pentru lucrari de analiza economico-financiara sau evaluari patrimoniale;
-verifica respectarea angajamentelor contractuale, normele de realizare a angajamentelor contractuale;
-verifica conturilor folosite conform bilantului contabil si corelarea lor cu a bugetului de venituri si cheltuieli;
-verifica existenta graficului de organizare a circuitelor documentelor si stabilirea responsabilitatii pe persoane;
-verifica modul de organizare a controlului financiar de gestiune;
-verifica conturile bilantului trimestrial si anual,;
-verfica contul de executie trimestrial sau anual;
-verifica modul de acoperire cu surse de finantare a cheltuielilor facute de institutie;

-verifica modul de efectuare a mventanerllor periodice si anuale, verificarea inventarelor si inregistrarea lor in
contabilitate;
-urmarirea miscarilor fizice, pe teren, prin evidenta tehnic-operativa si concordanta dintre teren si evidenta
scriptica;
-verifica respectarea legalitatii in efectuarea platilor si cheltuielilor;
-verifica modul de urmarire a debitorilor din pagube materiale, modul de evaluare a pagubelor si stadiul recuperarii
acestora,

-verifica sursele de finantare a cheltuielilor;
-verifica modul de control al stadiului fizic al lucrarilor de investitii executate de terti si concordanta cu situatiile

de lucrari platite;
-verifica modul de constituire si folosire a mijloacelor extrabugetare si a fondurilor speciale;

-verifica achitarea obligatiilor fiscale;
-efectueaza analize permanente privind incadrarea in bugetul de venituri si cheltuieli a sumelor destinate platilor;
-verifica asigurarea surselor de finantare ;

-verifica gestionarea patrimoniului;
-verifica analiza debitelor, debitorilor, creditorilor, furmzonlor, cheltuielilor de deplasare in tara si strainatate;

-informeaza Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern despre recomandarile neinsusite de catre
conducatorul entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

-raporteaza periodic primarului, despre constatarile, concluziile si recomandarile rezultate din activitatile de audit;
-elaboreaza Raportul anual al activitatii de audit public intern;

-informeaza conducatorul institutiei publice despre iregularitatile si prejudiciile constatate; e

-indeplineste si alte sarcini trasate de conducerea unitatii; A

- asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteaza
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Sectiunea a VII-a
Serviciul Resurse Umane-Administrativ

Art.32 Serviciul resurse umane-Administrativ este condus de catre un sef de serviciu, care se subordoneaza in moc
direct primarului. $eful serviciului raspunde de buna functionare si reprezentare a acestui serviciu, indeplineste
orice alte atributiuni date de conducerea primariei si consiliul local.
Serviciul Resurse umane-Administrativ are in componenta sa:
- Compartimentul Salarizare
- Compartimentul Resurse umane, pregatire profesionala si relatii cu publicul
- Compartimentul Statistica-Administrativ
- Compartimentul Biblioteca
- Compartimentul Monitorizare asistenti personali, protectia copiilor cu handicap

Atributiunile serviciului sunt urmatoarele :

in domeniul resurse umane, pregatire profesionala si relatii cu publicul

-raspunde de organizarea examenelor/concursurilor privind incadrarea si promovarea personalului

-verificare a indeplinirii de catre solicitanti a conditiilor prevazute de lege pentru numirea in functie a personalului
din cadrul aparatului de specialitate al primarului

-efectueaza lucrarile legate de incadrarea, redistribuirea, transferarea, detasarea, pensionarea persoanelor din
aparatul specialitate;

-raspunde de aplicarea reglementarilor legale privind salarizarea muncii pentru personalul mentionat mai sus si
propune masuri pentru aplicarea corecta a acestora ;
-raspunde de asigurarea necesarului pe functii, specialitati si meserii pentru aparatul de specialitate al primarului ;
-intocmeste dispozitiile de numire, angajare, promovare, avansare, mutare, detasare, suspendare, transfer, incetare a
activitatii, pensionare, reincadrare, terminarea stagiului si orice alte modificari aparute in raporturile de serviciu/
munca
-intocmeste contracte de munca si tine evidenta fiselor postului ce cuprind sarcinile de serviciu ale fiecarui angajat
- propune masuri pentru repartizarea si utilizarea mai judicioasa a personalului de specialitate din aparat in urma
consultarii cu sefii structurilor din aparatul de specialitate :
-raspunde de intocmirea dosarului personal al functionarilor ;
-colaboreaza cu delegatiile de control in intocmirea rapoartelor de verificare ;

-efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea personalului x>

-urmareste si sprijina redistribuirea personalului atunci cand este cazul -

-intocmeste si tine condica de prezenta a personalui, planificarea §i evidenta efectuarii concediilor de odihna din
cadrul aparatului de specialitate ;

-intocmeste raportul de specialitate privind propunerile de proiecte de hotarare prin care se solicita aprobarea sau
modificarea organigramei si statului de functii pentru aparatul de specialitate al primarului ;

-intocmeste raportul de specialitate privind propunerile de proiect de hotarare prin care se propune aprobarea sau
modificarea organigrama si statul de functii ale institutiilor din subordinea consiliului local (Spital) ;
-intocmeste si administreaza baza de date cuprinzind evidenta functiilor publice si a functionarilor publici;
-colaboreaza cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici in vederea gestionarii curente a resurselor umane si a
functiilor publice;
-intocmeste, completeaza, dupa caz, registrele specifice de evidenta a salariatilor, indiferent de formatul acestora;
-tine evidenta declaratiilor de avere si interese ale personalului din cadrul aparatului de specialitate al primarului
-transmite céitre A.N.I declaratiilor de avere si interese ale functionarilor publici
-monitorizeaza posturile vacante, gestioneaza si organizeaza, la propunerea conduci#torilor structurilor
organizatorice, cu aprobarea primarului, concursurile pentru ocuparea acestora, in conditiile legii;
-intocmeste lucrarile privind numirea si eliberarea din functie a personalului, modificarea si suspendarea raportului
de serviciu/munca, sanctionarea, acordarea unor sporuri prevazute de lege;

-coordoneaza si monitorizeaza procesul de evaluare a performantelor profesionale ale functionarilor publici si
acorda asistenta de specialitate evaluatorilor si functionarilor publici care urmeaza sa fie evaluati;

- gestioneaza cariera in functia publica a personalului din cadrul Primariei Municipiului Calafat;
-intocmeste la cerere si elibereaza adeverinte privind vechimea in munca si in specialitate pentru angajatii
institutiei;
-colaboreaza cu Inspectia Teritoriala a Muncii si Directia de Sanatate Publica in vederea _evaluarii necesitatii
acordarii sporului pentru conditii nocive de munca; T

-coordoneaza activitatea de evaluare anuala a performantelor profesionale individuale al
de acordare a gradelor profesionale ; : §
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-intocmeste documentatiile necesare obtinerii avizelor(unde este cazul) Agentiei Nationale a Functionarilor Public
pentru functiile publice utilizate de aparatul de specialitate al Primarului municipiului Calafat

- intocmeste si gestioneaza permanent baza de date privind functiile publice si functionarii publici din cadrul
aparatului de specialitate si raspunde de comunicarea informatiilor catre Agentia Nationala a Functionarilor Publici

conform cerintelor legale ;
- gestioneaza si aplica politicile din domeniul resurselor umane asistentilor personali ai persoanelor cu handicap;

Atributii privind salarizarea

-stabileste drepturile salariale ale personalului, la incadrarea in munca si calculeaza drepturile salariale lunare;
-intocmirea statelor de plata pentru salariati si consilieri locali in baza pontajelor si a referatelor de ore suplimentare
si a altor drepturi salariale, in conformitate cu prevederile legale.

-eliberarea de adeverinte de venit angajatilor institutiei, la cererea acestora.

-intocmirea si predarea declaratiilor privind virarea CAS-lui, fond sanatate, somaj si impozit pe salarii.

-verifica lunar sporurile de vechime ale personalului angajat si intocmeste dispozitii privind acordarea gradatiilor
-verificarea foilor de prezenta pentru toate compartimentele functionale ale autoritatii, a concediilor medicale, de

odihna, etc.
Atributii privind accesul la informatii:
-furnizeaza informatii eu caracter general, referitoare la activitatea Primariei si a Consiliului Local, alte informatii
de interes public solicitate de cetateni;

-face tot posibilul pentru e evita stresul cetateanului, generat de cele mai multe ori de imposibilitatea lui de a
depista modalitatea de a obtine unele drepturi legale sau informatii utile, indrumandu-1 catre institutia, serviciul sau
persoana care ii poate rezolva problema ;

-in situatia in care informatiile solicitate se inscriu in lista informatiilor pe care autoritatea publica are obligatia sa
le comunice din oficiu (art. 5, Legea 544/2001), se va elabora raspuns scris sau verbal solicitantului cu informatiile
cerute, indicandu-se si sursele oficiale de informare (afisaj, pagina de web etc);

-in situatia in care informatia solicitata se inscrie in prevederile Art. 12, Legea 544/2001 (informatii exceptate de la
accesul liber al cetatenilor), se va elabora raspuns solicitantului, conform legii; :

- in situatia in care informatia solicitata tine de competenta altor institutii publice, cererea se transmite institutiilor
sau autoritatilor competente si se va informa si solicitantul despre aceasta ;
Atributii specifice activitatii de dispecerat :

-asigura serviciul de secretariat la cabinetul primarului;

-executa lucrari de dactilografiere si multiplicare la aparatele xerox a diferitelor materiale;

-asigura relatia cu structurile asociative ale autoritatilor administratiei publice locale;
-asigurarea managementului documentelor primite sau predate spre solutionare compartimentelor de specialitate ale
institutiei, transmiterea sau retransmiterea acestora catre cetateni sau altor servicii si/sau institutii;
-asigurarea de relatii cu publicul referitoare la documentele care sunt destinate instiintarii publice, sau care sunt
supuse publicitatii ori cu privire la documentele sau informatiile cuprinse in baza de date care fac dovada
predarii/primirii lor catre serviciile de specialitate din cadrul institutiei (pe suport de hartie sau in format
electronic);

-asigurarea managementului documentelor rezultate prin si din utilizarea serviciilor postale de orice tip ;
-asigurarea repartizarea si gestionarea documentelor rezultate din activitatea compartimentelor de specialitate ale
Primariei Municipiului Calafat, pentru acele servicii sau birouri care nu se afla in sediul principal al institutiei,
-asigurarea activitatii de predare/primire de documente catre alte servicii subordonate Primariei Municipiului
Calafat sau cu alte institutii si organizatii : » »

-asigurarea aplicarii stampilelor Primariei Municipiului Constanta numai pe acele documente care indeplinesc
criteriile mentionate in prezentul regulament, in capitolul referitor la manuirea si aplicarea stampilelor sau sigiliilor
Primariei.
-asigurarea relatiilor cu publicul prin intermediul unei linii de telefonie fixa, care isi desfasoara activitatea in
serviciu de permanenta ;
-preluarea si inregistrarea informatiilor, sesizarilor si reclamatiilor prin intermediul liniei de telefonie si
transmiterea lor catre serviciile sau institutiile competente in vederea solutionarii acestora ;
-transmiterea cu rapiditate a informatiilor si sesizarilor care presupun interventia de urgenta a unor institutii de
utilitate publica in vederea solutionarii lor (Politia, Jandarmeria, societati de salubrizare si igiena publica, societati
de iluminat public si dotari urbane, societati de telefonie, Politia Locala, Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta,
etc.) indiferent de ora preluarii sesizarii, informatiei sau reclamatiei de la contribuabili, catre dispeceratele sau
serviciile permanente asigurate de institutile respective.
-asigurarea colaborarii cu Inspectoratul pentru Situatii de Urgent3 prin acordarea de
sau a informatiilor de orice tip care sa conduca la inlaturarea pericolului, prin interrdedi
a serviciului de permanenta ;
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-centralizarea datelor care rezulta din preluarea informatiilor prin serviciul de permanenta in situatii de criza sau
urgenta (inundatii, inzapeziri, furtuna, canicula, evenimente rutiere de natura sa puna in pericol alti cetateni say
bunuri neimplicate in evenimentul respectiv, incendii sau orice alta situatie care poate pune in pericol comunitatea.
Atributii privind deservirea

-asigura intocmirea referatelor prin care se solicita aprovizionarea cu materialele necesare pentru mentinerea
curateniei in cladirile institutiei ;

- asigura efectuarea curateniei in cladirile in care isi desfasoara activitatea institutia, fara a afecta aranjamentul
documentelor intocmit de catre functionarii care Je gestioneaza ;

-informeaza de indata conducerea institutiei sau persoana desemnata de aceasta, despre orice deficiente ale
instalatiilor existente in institutie si despre care ia cunostinta cu ocazia efectuari; curateniei ;

-colaboreaza la definitivarea dosarului cu documente pentru a fi efectuata casarea bunurilor degradate (bunuri ce au
fost propuse la casare in urma inventarierii patrimoniului P.M.C.);

Atributii privind biblioteca

-colectioneazi, organizeazi si conservi documentele din patrimoniul s&u conform prevederilor legale referitoare la
patrimoniul bibliotecilor;

-achizitioneazi si dezvolts baze de date, intocmeste cataloage si alte instrumente de comunicare asupra colectiilor,
in format traditional si electronic, puse la dispozitia utilizatorilor;

-oferd servicii de lecturs §i documentare pentru populatie prin imprumut si silile de lecturs 3

-conservi bibliografia locali curents si retrospectivi;

-organizeazi centru de informare comunitars pentru a raspunde nevoilor tot mai complexe de cunoastere ale
membrilor colectivitatii locale;

-initiaz §i colaboreazi la activitdfi culturale specifice pentru dinamizarea interesului public fai de informare si
lectura si pentru sublinierea rolului bibliotecilor publice in cadrul comunitatii locale; :

-verificd §i elimind periodic documentele perimate fizic, moral sau stiinfific, cu exceptia documentelor de
patrimoniu, conform prevederilor legale; ' :
-efectueazi imprumut interbibliotecar intern sau international de documente;

-realizeaza completarea curenti si retrospectivd a colectiilor prin achizitii, abonamente, schimb interbibliotecar,
donatii, transfer, depozit legal, aite surse;

- organizeaza sistemul de cataloage :

a)catalogul general de serviciu in cadrul compartimentelor de completare si prelucrare a colectiilor pentru uz intern;
catalogul alfabetic pe nume de autori $i titluri ; -

b)catalogul sistematic; descrierile documentelor sunt grupate dupd continutul lor, pe domenii de cunoagtere,
conform indicilor specifici;

-prezentarea colectiilor prin: expozitii, intalniri cu autori, prezentarea noutitilor editoriale, simpozioane si alte
actiuni specifice ; :

-semnalarea noilor aparitii, elaborarea periodicd a bibliografiei publicatiilor editate si tiparite in judet, pe baza
depozitului legal;

-eféctuarea statisticii de bibliotecs, ce include evidenta utilizatorilor, a frecventei acestora si a documentelor
eliberate spre lecturs;

-Intreprinderea de operatiuni de avizare a restantierilor, recuperare fizici sau valorici a documentelor deteriorate
ori pierdute de utilizatori gi aplicarea de sanctiuni pentru nerestituirea la termen a documentelor de biblioteci, in
conditiile legii;

-inifierea de proiecte, programe, parteneriate si forme de cooperare cu alte biblioteci sau institutii, din tara si
strdindtate, pentru dezvoltarea serviciilor de bibliotecs, pentru formarea continui a personalului §i pentru atragerea
unor surse de finantare;

-efectuarea demersurilor pentru contractarea unor lucrari de conservare, igien si patologie a cirtii, lucrari de
compactare pentru ciri i colectii de publicatii seriale, operatiuni de conservare §i restaurare , cand e cazul ;
-igienizarea spatiilor de bibliotecs $i asigurarea conditiilor microclimatice de conservare a colectiilor;

-asigura culegerea, verificarea, prelucrarea si analiza datelor statistice de la urmatoarele birouri: urbanism, asistenta
sociala, resurse umane-administrativ, programe europene-investitii si monitorizarea serviciilor, utilitatilor publice;
-transmite anual formularul 1153 la Agentia Nationala de Administrare Fiscala;
-semestrial transmite situatia privind fondul de salarii si numarul de personal la LN.S
-trimestrial transmite Ancheta locurilor de munca vacante;

-transmite lunar Ancheta castigurilor salariale;

-transmite situatia castigurilor anuale si costul fortei de munca;

-furnizeaza catre Institutul National de Statistica datele si informatiile statistice la pe;
in graficul anual de cercetari statistice;
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-intocmeste dari de seama statistice si orice alte situatii solicitate pe linie de personal /salarizare;

-transmite lunar Autorizatiile de construire eliberate pentru cladiri

-transmite trimestrial Constructii de locuinte, Modificari ale fondului de locuinte

Transmite anual:

-cheltuieli efectuate pentru deplasarile oficiale

-cheltuielile pentru protectia mediului in unitatile administratiei publice locale

-cercetarea statistica referitoare la utilizarea produselor tehnologiei informatiei si comunicatiilor in administratia

publica

-ancheta Registrul Agricol Romén

-transmite on-line Programul Operational “Dezvoltarea Capacitatii Administrative”-EDEMOS

-asiguri arhivarea actelor pe care le instrumenteazj

Atributii privind monitorizarea asistentilor personali, protectiei copiilor cu handicap

-Intocmirea, verificarea §i actualizarea contractelor individuale de muncd al asistentului personal pentru protectia
minorilor cu handicap :

-Asigurarea respectirii legislatiei muncii si a reglementrilor specifice privind angajarea asistentilor personali
pentru protectia minorilor cu handicap

-inregisuarea,si arhivarea corect a documentelor aferente contractelor,

-Mentinerea unei baze de date actualizate cu informatii privind asistentii personali §i persoanele asistate.
-Intocmirea rapoartelor periodice privind numarul de contract, modific#rile survenite si eventualele probleme

identificate.

lunare, p4na la venitul brut;

-Calculul drepturilor banesti aferente concediilor de odihna si a concediilor de boala pentru asistentii personali, ori
de cite ori este nevoie.

-Eliberarea de adeverinte de venit la cererea asistentilor personali

-Programarea concediilor de odihna

-Oferirea de consiliere privind ingrijirea persoanelor cu handicap

-Organizarea de sesiuni de instruire a asistentilor personali in limita fondurilor aprobate

-Comunicarea cu Comp. Protectie sociald, autoritate turelars §i alte autoritati pentru respectarea normelor privind
angajarea gi monitorizarea asistentilor personali

-Intocmirea documentelor necesare in cazul incetirii activitatii unui asistent personal (demisie, pensionare, decesul

persoanei asistate etc.).
-Asigurarea respectérii procedurilor legale la incetarea contractului de munca.

Sectiunea a VIII- a
Serviciul Economic

Art.33 Serviciul Economic este condus de un sef de serviciu care se subordoneaza in mod nemijlocit primarului.
Seful de serviciu raspunde de buna functionare si reprezentare a serviciului, indeplinind in acest sens orice alte
sarcini dispuse de conducerea primariei si consiliul local.

Serviciul Economic are in componenta sa:

- Compartimentul Financiar Contabil-Achizitii publice

- Compartimentul Impozite si taxe locale

Atributiile Compartimentului Financiar Contabil-Achizitii publice sunt urmatoarele :
in domeniul financiar-contabil:

-intocmeste proiectul de buget si bugetul de venituri si cheltuieli, inclusiv raportul de specialitate aferent proiectului
de hotarare corespunzator :

-intocmeste raportul de specialitate cu privire la bugetele institutiilor din subordinea consiliului local;

-intocmeste contu! de executie bugetara, raportul explicativ la bilantul contabil;

-intocmeste darile de seama trimestriale si anuale;

-urmareste executia bugetara, incasarea cheltuielilor in prevederile aprobate, intocmeste ret_‘g;_aml‘;%tru virarile de
credite bugetare; /“(} M.4q ey
-asigura alimentarea bugetului local cu fonduri banesti la nivelul creditelor acordate si repgrti:
-asigura alimentarea cu fonduri banesti la nivelul creditelor aprobate si repartizat pe i@gﬂg - gtdonatorilor
secundari ; R R
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-urmareste veniturile incasate si platile efectuate din fondurile cu destinatie speciala ;

-asigura deschiderea finantarii pentru investitii ;

-intocmeste inregistrarile contabile in baza documentelor prevazute de lege;

-asigura desfasurarea lucrarilor de inventariere, valorificarea acesteia, precum si scoaterea din functiune si casarea
bunurilor patrimoniale ;

-efectueaza analize, stabileste veniturile proprii, propune majorari de taxe potrivit competentei consiliului local ;
-angajeaza unitatea prin semnatura alaturi de primar in toate operatiunile de patrimoniu ;

-asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor contabile ;
-intocmeste si verifica actele de plata ale salariilor in colaborare cu compartimentul salarizare;

-ia masuri de alimentare a conturilor ordonatorilor secundari si tertiari de credite, la solicitarea acestora ;
-elaboreaza impreuna cu comp. impozite si taxe studii privind impozitele si taxele locale :

-verifica modul de evidenta si urmareste realizarea veniturilor din impozite, taxe, chirii, concesionari,

-verifica documentele pentru plata ajutoarelor si indemnizatiilor sociale, in vederea respectarii si efectuarii legale si
in termen a platilor drepturilor banesti ;

-prezinta lunar si ori de cate ori este nevoie rapoarte privind realizarea atributiilor proprii ;

-intocmeste lunar darea de seama statistica si raspunde de exactitatea datelor statistice in legatura cu aplicarea legii
privind ajutorul social ;

-verifica permanent si exercita controlul financiar preventiv asupra drepturilor de personal pentru salariatii
aparatului propriu si ai serviciului public fara persoanlitate juridica, precum si asupra oricaror operatiuni supuse
acestui control ;

-primeste si include in proiectul bugetului anual fundamentarile de cheltuielile ale compartimentelor aparatului
propriu si serviciului public fara personalitate juridica ;

- Verificarea intocmirii corecte, conform contractului/comenzii, a situatiilor de plata, a proceselor verbale de
receptie a lucrarii si a ordinelor de Iucru, primite de cétre serviciile/birourile care urmaresc executarea prestatiilor;

- verificarea aplicarii corecte a preturilor unitare la materiale, conform facturilor de achizitie de la prestatori;

- verificarea aplicarii corecte a sporurilor, cotelor si normelor de deviz, conform legislatiei in vigoare;

- centralizarea situatiilor de plata, fizic si valoric, astfel incat sa nu se depaseasca contractul sau comanda sub care
au fost executate;

- verificarea aplicarii corecte a clauzelor contractuale;

- tinerea evidentei facturilor in functie de prestatori, de activitati, de perioada efectuarii prestatiei;

- intocmirea centralizatorului cheltuielilor de servicii publice; ‘ :

- urmarirea incadrarii cheltuielilor de servicii publice in prevederile bugetare;

- efectuarea de incasari si plati in numerar pentru persoane fizice si juridice pe baza de documente legal intocmite.

- intocmirea ordinelor de plata pentru virarea la buget a impozitului pe salariu, CAS, fond somaj, fond de sanatate,
etc.atat pentru salariatii institutiei cét si pentru asistentii persoanelor cu handicap.

- constituirea, retinerea si eliberarea garantiilor materiale pentru salariatii care au calitatea de gestionari.

- acordarea vizei de control financiar-preventiv pe toate documentele care stau la baza angajarii platilor de catre
institutie, precum si a altor documente care necesita aceasta viza. ~

-intocmirea si predarea decontului privind taxa pe valoare adaugata in baza documentelor legale, conform legii care
reglementeaza aceasta taxa , virarea ei catre buget la termenul stabilit de lege, cand e cazul ;

- evidenta analitica si sintetica a tuturor conturilor, conform Legii contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu

modificarile si completarile ulterioare, :
-inregistrarea in contabilitate 2 documentelor care au stat la baza operatiunilor contabile, in mod sistematic si

cronologic. ‘
- intocmirea ordinelor de plata pentru efectuarea de plati catre furnizori, intocmirea dispozitiilor de plata si
incasare, privind acordarea de avansuri spre decontare, precum si urmarirea decontarii acestora,

- intocmirea filei cec pentru ridicari de sume din banca, respecténd plafoanele de plati, conform legislatiei in
vigoare.

- primirea si inregistrarea in contabilitate a documentelor care au stat la baza intrarilor si iesirilor din magazie.

- intocmirea balantei de verificari Iunare, avindu-se in vedere concordanta dintre conturile analitice si sintetice.

- intocmirea si inaintarea catre DGFP a documentelor prevazute de legislatia in vigoare

-participarea i valorificarea inventarieri mijloacelor fixe, materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor
banesti ori de cite ori este nevoie.
-intocmeste, detine si completeaza registrele prevazute de legislatia financiar-contabila in vi Qara;
- elaborarea si redactarea corespondentei specifice, repartizata serviciului.

- asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteazi

-indeplineste si alte atributii prevazute de lege, de H.C.L, dispozitii ale primarului, alt
secretarul general.

S
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- intocmeste contractul de inchiriere pentru spatiile cu destinatie de locuinta aflate in administrarea consiliului

local, conform criteriilor in vigoare ;

- intocmeste anexele la coniractul de inchiriere si stabileste cotele de folosinta comuna pentru spatiile de locuit sau
cele cu alta destinatie decét locuinta ; :

- calculeaza si incaseazi chiriile aferente spatiilor cu destinatia de locuinta;

- Intocmeste informari cu privire la situatia derularii contractelor,

- propune mésuri corespunzatoare in cazul beneficiarilor de locuinte care nu respecta clauzele contractuale sau nu
isi achita obligatiile de plata conform contractului ;

- urmareste si se asigura ca fiecare contract sa fie insotit la dosar de documente ce fac parte integranta din acestea
sau sunt de folos in derularea contractului: date despre beneficiari, procesele verbale de predare - primire etc;

- tine evidenta solicitarilor de locuinte si urmareste actualizarea permanenta a acestora;

- tine evidenta spatiilor cu destinatia de locuinta aflate in patrimoniul public si privat , precum si a evidentelor
privind predarea-primirea locuintelor;

- propune masuri pentru repararea si mentinerea in stare de siguranta in exploatare si functionalitate a cladirilor de
locuit din patrimoniul municipiului;

- efectueaza actiuni pentru verificarea locuirii efective a apartamentelor si participa impreuna cu alte organe
competente la efectuarea sondajelor de verificare sau la punerea in executare a hotardrilor de evacuare:

- elibereaza adeverinte de domiciliu sau privind achitarea locuintelor cumparate cu respectarea prevederilor legale;
-tine evidenta, urmareste si rispunde de incasarea debitelor din chirii, concesiuni, avize lucréri, pentru persoanele
fizice si juridice, in acest sens tinand evidenta executarii contractelor corespunzatoare ;

-urmareste obtinerea si executarea titlurilor executorii ;

- calculeaza, conform dispozitiilor legale, si transmite spre incasare valoarea de vanzare a locuintelor;

-tine evidenta chiriilor provenite din terenuri: alei, scari, balcoane, boxe, cabinet medicale, garaje, domeniul public,
spatiile din domeniul privat, consumatorii de energie electrica, pasuni-fanete;

-executa viramentul platilor lunare catre Autoritatile publice in cadrul ANL (amortizarea investitiei blocurilor
ANL);

-intocmeste toate situatiile pe care le solicita Asociatia Nationala pentru locuinte, inclusiv calcularea cuantumului
chiriilor la blocurile ANL in fiecare an, in functie de veniturile realizate si a coeficientilor de ponderare si venitul
net realizat pe membru de familie;

-efectueaza predarii-primirii pe baza procesului-verbal a tuturor spatiilor, proprietate publica sau private a
municipiului Calafat, care se dobandesc de catre terti spre folosinta;

-intocmeste somatii rau-platnicilor si inainteaza compartimentului juridic actele necesare intocmirii dosarelor de
actiune judecatoreasca;

-urmareste respectarea conditiilor contractuale in cazul concesiunilor si intocmeste instiintari daca contractele sunt
expirate;

-efectueaza operatiunile necesare la nivel local pentru vanzarea-cumpararea apartamentelor in conditiile Legii
nr.85/1992 si a celor construite dupa ianuarie 1990;

-calculeaza consumul de energie electrica dupa procesele-verbale incheiate cu persoanele juridice si persoanele

fizice care detin contoare electrice,(ANL, G7, A13 etc.) si emite facturile la energie electrica pe care le distribuie
consumatorilor.

-emite toate facturile pentru utilitati la locuintele sociale: bloc G7, bloc A13, ANL

-intocmeste balanta analitica ve care o verifica si o raporteaza lunar catre Serviciul Economic;

-urmareste zilnic pe fisierul exportat (aferent certificatului digital ANAF) fiecare extras in parte si opereaza
ordinele de plata;

-in baza ordinelor de evacuare a sentintelor judecatoresti, la solicitare, participa de catre ori este nevoie la
evacuarea silita a chiriasilor impreuna cu executorul judecatoresc;

in domeniul achizitiilor publice:
-asigura pregatirea documentelor necesare pentru desfasurarea achizitiilor publice - si raspunde de

desfasurarea acestora in conditiile prevazute de reglementarile legale in vigoare, in aceasta materie;

-transmite documentele de adjudecare a achizitiilor publice, factorilor mentionati in actele normative in
baza carora s-au organizat achizitiile;

-intocmeste pe baza propunerilor structurilor organizatorice planul anual privind achizitiile publice si-1
prezinta spre aprobare ordonatorului de credite ;

-asigura desfasurarea achizitiilor publice in termenele stabilite de lege;

-ia masuri pentru protejarea proprietatii intelectuale si/sau a secretelor comfe
precum si pentru protejarea, in limitele legii, a intereselor institutiei si a confidentialit ti,
si pe parcursul desfasurarii lor;
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-intocmeste procesele verbale ale comisiei de evaluare;

-verifica si avizeaza instructiunile pentru ofertanti in vederea organizarii procedurilor de achizitii public
din bugetul municipal, de catre institutiile si serviciile publice finantate din bugetul local;

-analizeaza, propune si urmareste incheierea, in conditiile legii, a contractelor de concesiune, Inchiriere
asociere, inclusiv parteneriate public-privat, avind ca obiect bunuri apartinind domeniului public si privat a
municipiului Calafat ;

-intocmeste in conditiile prevazute de actele normative in vigoare , acordurile comerciale;

-elaboreaza, impreuna cu serviciile publice, institutiile finantate din bugetul local, directiile si compartimentele din
cadrul Primariei Municipiului Calafat precum si cu societatile comerciale de sub autoritatea consiliului local,
notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea introducerii in program/plan a obiectivelor propuse a se
realiza prin programul/planul de investitii;

-participa la licitatiile obiectivelor de investitii cuprinse in lista de investitii a municipiului Calafat, organizate de
catre institutii publice finantate din bugetul local precum si de societatile comerciale de subordonare locala;

- asigura colaborarea cu Autoritatea Nationala pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice,
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, Ministerul Finantelor, in conformitate cu actele normative in
vigoare privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii;

-redacteaza contractele de achizitii pubice si le prezinta spre semnare dupa ce a verificat ca au fost parcurse toate
etapele necesare derularii procedurii de achizitie corespunzatoare, iar clauzele contractelor corespund cu cele
constate si stabiite in cadrul acestor proceduri, vizand astfel pentru legalitatea contractului;

-indeplineste si alte atributii stabilite prin lege

Atributiile Compartimentului Impozite si taxe locale sunt urmatoarele :

A. Constatarea si impunerea contribuabililor :

- Constata si stabileste impozitele si taxele prevazute de lege si datorate de persoanele fizice si juridice ;

- intocmeste borderourile de debite si scaderi, urmareste operarea lor in evidentele sintetice si analitice si
transmiterea spre executare la organele de incasare 3

- urmareste intocmirea si depunerea in termenele cerute de lege a declaratiilor de impunere de catre

contribuabili;
-  gestioneaza documentele referitoare la impunerea fiecarui contribuabil, grupate intr-un dosar fiscal unic ;

- aplica sanctiunile prevazute de actele normative tuturor persoanelor fizice care incalca legislatia fiscala si ia
toate masurile ce se impun pentru inlaturarea deficientelor constatate;

- tine evidenta debitelor din impozite si taxe si din modificari de debite initiale, analizeaza fenomenele rezultate
din aplicarea legisiatiei fiscale si informeaza conducerea asupra problemelor deosebite, propundnd masurile ce
se impun;

- stabilirea impozitelor si taxelor, rezultate din actiunea de verificare si impunere,propun masuri pentru
nerespectarea legislatiei fiscaie si pentru imbunatatirea legislatiei de impozite si taxe;

- analizeaza si prezinta conducerii in limita competentei propuneri in legatura cu acordarea de amanari sau
esalonari, reduceri, scutiri si restituiri de impozite si taxe, majorari de intarziere;

- Ppastreaza confidentialitatea ucrariior executate si a informatiilor detinute;

- verifica agentii economici persoane Juridice asupra determinarii materiei impozabile reale, precum si asupra
stabilirii impozitelor si taxelor datorate bugetului; ;

- asigura activitatea de verificare si stabilire a impozitelor si taxelor, a tuturor persoanelor juridice repartizate in
cadrul termenului de prescriptie la constatare; :

- intocmeste planul de control lunar, trimestrial si anual astfel incat sa asigure cuprinderea in control a tuturor
persoanelor juridice agentilor economici;

- indeplineste si alte sarcini primite de la conducerea unitatii.

B.Gestionarea declaratiilor si dosarelor fiscale si evidenta pe platitori:

- preia declaratiile de imnozits si taxe asigurdnd verificarea si valorificarea acestora potrivit reglementarilor in
vigoare ;

- transmite instiintari contribuabililor care nu au depus declaratii sau ale caror declaratii contin erori ;

- verifica borderourile de debite si scaderi, urmareste si asigura operarea lor in evidentele sintetice si analitice
dupa care le transmit spre executare la organele de incasare ; :

- efectueaza impunerea din oficiu in cazul contribuabililor care nu si-au corectat, in urma insﬁin@ii, declaratia
depusa initial, precum si in cazm) centribuabililor care nu au depus declaratiile ; 0O M ,@ A \

- tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe in afte, "_a\platilor

S e e o 7 A 4
efectuate de citre acestia in contul obligatiilor bugetare ; g
- stabileste majorari pentru nedepunerea la termen a declaratiilor de impozite si tax ‘
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constata contraventiile si aplica amenzile pentr islatia in vi . "
depungrea declaratiilor pﬁvI;nd impozitele lsJi taxl;lga;p selusbomde oo TR IR
tra.nsmite. catre contribuabil.i instiintarile de plata pentru sumele stabilite din oficiu -
sf)lsit;rgsscl a;a:l;l)il‘x:n;de de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil grupate intr-un
asfgura preluarea, in baza de date, a informatiilor din dosarele fiscale ;
asigura respectarea reglementarilor legale privind accesul la dosarul fiscal 5
asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele continute de fiecare
dosar fiscal ;
urmareste incasarea veniturilor fiscale si nefiscale in termen, transmite debitele restante; propune masuri de
recuperare a debitelor restante;
centralizeaza si evidentiaza sumele date in debit sau la scadere si propune masuri de urmarire si incasare a
acestora la termen ;
urmareste permanent situatia sumelor restante pe contribuabil si propune masuri pentru incasarea acestora ;
intocmeste pe baza datelor detinute centralizatorul de ramasite si de suprasolviri, pe feluri de impozite si taxe
indeplineste orice alte atributii din domeniu stabilite de conducerea unitatii.
C.Colectarea veniturilor
Executarea silita si stingerea creantslor bugetare
organizeaza si desfasoara activitatea de executare silita a persoanelor juridice si fizice si cea de stingere prin
alte modalitati a creantelor bugetare ;
verifica respectarea conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori, urmareste
respectarea popririlor asupra tertilor, precum si societatilor bancare si stabileste, dupa caz, masurile legale
pentru executarea acestora ;
evidentiaza si urmareste debitele restante primite spre vrmarire ;
intocmeste dosare pentru debitele primite spre executare silita de la unitati si asigura respectarea prevederilor
legale privind identificarea debitorilor si confirmarea titlurilor executorii de la entitati ;
asigura incasarea creantclor bugetare in termenul de prescriptie si propune masuri de recuperare a celor
prescrise din culpa organelor de executare ;
calculeaza cheltuiclile de executare silita si majorarile de intérziere, dobanzile penalitatile sau alte sume cdnd
cuantumul acestora nu a fost stabilit in titlul executoriu prin care au fost acordate ;
pe baza datelor detinute, analizeaza si hotaraste masurile de executare silita, in asa fel inc4t realizarea creantei
sa se faca cu rezultate cit mai avantajoase, tindnd seama de interesul imediat al statului, c4t si de drepturile si
obligatiile debitorului urmarit :
intocmeste actele necssare aplicarii procedurii de executare silita, inclusiv titlul executoriu pentru creantele
constatate de organele competente ;
asigura si organizeaza, atunci clind este cazul, ridicarea si depozitarea bunurilor sechestrate;
efectueaza sau solicitz evaluarea bunurilor sechestrate;
-organizeaza si asigura in conditiile legii valorificarea bunurilor sechestrate; Al
colaboreaza cu Ministerului de Interne, Oficiul registrului comertului, Ministerului Justitiei si alte .mstltutu ale
administratiei publice, precum si cu institutii bancare, in vederea realizarii creantelor bugetare prin executare

silita sau alte modalitati; e . = s
solicita instantelor jndecatoresti competente, inceperea procedurii de reorganizare judiciara si faliment pen

creantele bugetare datorate de comerciantii persoane fizice si societati comercuile; : g i
intocmeste dosarul cuprinzind documentele necesare efectuarii compensatiilor si restituirilor de obligatii

bugetare ale debitorilor in vederea inaintarii spre aprobare;

intocmeste nota de constatars si notz privind compensarea obligatiilor bugetare varsate.m plus la buge.tt; =
dispune, pe baza conventiilor incheiate cu debitorii sau cu terte persoane juridice ori fizice, transmiterea s

i igatiilor i itatile prevazute de lege ;
stingerea obligatiilor bugetare prin modalitatile p zute ¢ = . TR o
into%:meste docnmentatiile si propunerile privind debitorii insolvabili cu avizul oﬁc§ulu1 Jurl.d.lc : .
verifica pericdic contribuabilii inserisi in evidenta separata si urmareste starea de insolvabilitate pen

in cadrul termenului d2 preseriptie: 3 4 = : aEy
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- elaboreaza, pe baza datelor detinute, informari si situatii privind realizarea creantelor bugetare, solicitate ae

organele ierarhic superioare;
D. Gestionarea formularelor

. analizeaza si stabileste necesarul de formulare privind constatarea, impunerea, controlul, urmarirea, incasarea
impozitelor, taxelor si altor venituri ale bugetului local;

- asigura respectarea prevederilor legale privind circuitul documentelor ce intra in sfera de activitate a
compartimentului si formuleaza propuneri pentru imbunatatirea acestuia ;
E. Incasari si evidenta veniturilor ,

. verifica documentele de incasare in numerar si prin virament a veniturilor bugetelor locale, incadrarea corecta

pe subdiviziunile clesificatiei bugetare;
. urmareste incadrarea corecta pe Surse de venituri si bugete componente in conformitate cu legislatia in vigoare

si cu conturile deschise in acest sens, pe platitori ;
. conduce evidenta veniturilor incasate pe surse conform subdiviziunilor clasificatiei bugetare aprobate, pe

bugete componente si fonduri, precum si evidenta analitica pe platitori prevazute in norme ;

- raspunde de pastrarea si evidenta tuturor documentelor ce fac obiectul activitatii desfasurate urmarind circuitul
acestora in cadrul legal ;

. verifica si avizeaza prelevarea din veniturile bugetare incasate a sumelor pentru constituirea fondurilor de
stimulare a personalului potrivit reglementarilor legale ;

. intocmeste jurnaiul privind incasarea veniturilor, inregistrand in ordine cronologica si sistematica, operatiunile
efectuate numai pe baza documentelor justificative indicandu-se corect conturile sintetice si analitice ;

. verifica operatiunile inregistrate in conturile de venituri cu debitul conturilor Casa si Cont corespondent al
trezoreriei ;

- preda sub semnaturd, compartimentulud financiar-contabil jurnalul de inregistrare a veniturilor si documentelor
care au stat la baza inregistrarii ;

. analizeaza si verifica documentele privind compensarea intre unele impozite si taxe aprobate si transmise de
organele fiscale si inregistreaza operatiunile respective in evidenta sintetica si analitica ;

. indosariaza si erhiveaza toate documentele ce au facut obiectul activitatii desfasurate .

. urmareste implementarea noilor reglementari pe linia executiei de casa la partea de venituri ;

- indeplineste si aite atributii stabilite prin H.C.L, acte normative, sau repartizate de conducerea primariei

- asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteazi

. incasarea restantelor pentru taxa speciala de salubrizare anterioare anului 2019

. incasarea taxelor speciaie (pentru intretinerea cimitirelor, inchirierea utilajelor primariei)

. incasarea facturilor aferente churiilor, utilitatilor pentru locuintele sociale: ANL, G7, Al13 etc.

. incasarea debitelor din chirii, concesiuni, avize lucriri, pentru persoanele fizice si juridice

Sectiunea a [X-a

e ompartimentul Programe guropens. monitorizarea serviciilor de utilitate publica si
autorizarea activit atilor economice independente

Art.34 Compartiraentul Programe guropene, monitorizarea serviciilor de utilitate publica si autorizarea activitatilor
economice independente s¢ subordoneaza in mod direct primarului si este coordonat de catre secretarul general al
municipiului. :

Atributiile compartimentului sunt urmatoarele:

n domeniul programe finanfate din fonduri externe nerambursabile

- efectueaza demersuri in colaborare Cu celelaite structuri functionale ale aparatului de specialitate pentrt
promovarea de proiecte prin care se acceseaza fonduri nerambursabile de laU.E ;

- asigura promovarea si cunocasterea potentiatului cultural, turistic si social economic al municipiului in vedere:
cresterii interesului investitorilor siraini si autohtoni in scopul determinarii acestora sa investeasca in zona ;
realizeazi actiunea de impiementarc a proiectelor cu fonduri europene ale primdriei, prin intocmirea tuturo
documentelor necesare realizdrii acestora

- propune includerea in bugetul local a sumelor corespunzatoare pentru realizarea proiectelor si programelo
regionale, atrage surse de finantare externa si asigura documentatia necesara pe a cererilor d
finantare :

- propune proiecte cnlturale si de colaborars transfrontaliera :
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-intocmeste portofoliul de proiecte prioritare la nivelul municipiului in vederea accesarea fondurilor disponibile si
cu programe in derulare sau care s vor derula si pregitirea procedurilor de accesare a fondurilor nerambursabile i

aferente programelor corespunzitoare in derulare

- participd in procesul de elaborare a proiectelor cu finantare externd si rispund de implementarea acestora,
participa la inifierea si derularea de programe de cooperare internd §i internationald;

- asigurd primirea §i insotirea delegatiilor striine sosite la Primdria municipiului si exercitd activitatea de traducere
a convorbirilor si documentelor, traduce corespondenta primitd si asigura activitatea de translator pentru contactele

oficiale

- constituie banca de date cu informatii utile pentru Consiliul local municipal, pentru Primar ;

- asigur3 desfigurarea contactelor dintre conducerea institutiei §i reprezentantii unor institutii nonguvernamentale,
departamentale, firme, asociatii. institutii, reprezentante diplomatice, cetateni striini;

- pregéteste documentatiile proiectelor de colaborare cu alte municipalitdti sprijind actiunile de infratire si stabilire
de relatii directe intre municipii si orage din tard si striindtate;

- asigura logistica desfasuririi unor evenimente culturale, sociale, artistice sau sportive promovate de
municipalitate, in vederea stabilirii de relatii stiintifice cu institutii de profil din tara si din strainatate, in primul
rand cu cele provenind din oragele infratite sicu cele aflate in relatii de parteneriat;

in domeniul monitorizarii serviciilor, utilitatilor publice :

.analizeaza documentatiile referitoere la organizarea si functionarea serviciilor comunitare de utilitati publice prin
care se asigura alimentarea cu apa, canalizare si epurarea apelor uzate si pluviale, salubrizarea, transportul public
local, iluminat public si propune masuri de imbunatatire a activitatii sau de remediere a deficientelor,;

- urmareste derularea contractelor de concesiune a serviciilor publice de interes local;

- monitorizeaze respectarea clauzelor contractelor de concesiune, ale actelor aditionale la acestea, precum sia
protocoalelor incheiate in legatura cu aceste contracte;

- urmareste si verifica achitarea redeventei a diverselor servicii publice ;

- urmareste respectarea regulamentelor de organizare si functionare de catre serviciile de utilitate publica.

- verifica alocarea de sume de la bugetul de stat catre operatorii de servicii de utilitati publice pentru diverse
programe de dezvoltare;

-monitorizeaza activitatea depusa de beneticiarii locali si finali a1 proiectelor cu finantare europeana din domeniile
serviciilor publice locale, efectudndu-se urmatoarele actiuni:

- studiaza si aprofundeaza legislatia aplicabila, precum si documentatiile aprobate pentru derularea proiectelor;

- monitorizeaza etapele premergatoare apro barii proiecteior, precum si pe cele de implementare propriu-zisa a
acestora,

- efectueaza informari catre secretarul general, primar si/sau catre consiliul local cu privire la derularea proiectelor,
asupra situatiilor in care au loc incalcari ale legislatiei, propundnd masuri pentru intrarea in legalitate;
-fundamenteaza s coordoneaza claborarea strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare
de utilitati publice si ~nonitorizeaza implementarsa acestors;

- pregateste, in colaborare cu aperatorii serviciiior comunitare de utilitati publice, planurile de implementare a
strategiilor !G¢ale privind accelstarea dezvoliarii serviciilor comunitare de utilitati publice si le prezinta autoritatilor
administratiei publice locals, spre aprobare;

-asista operaforii si autoritatile administratiei publice locale in procesul de accesare si atragere a fondurilor pentru
investitii;

-pregatesc si transmit rapoarte de activitate catre bircurile prefecturale, unitatea centrala de monitorizare, precum si
autoritatilor de management care gesticneaza instrumentele structurale si programele operationale cu impact in
domeniul serviciilor de utilitati publice:

-elaboreaza si actuzlizeaza anuai strategiile locale privind acelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati
publice, precum st planurile de implementars aferente acestora |

-actualizeaza baza ds date care cuprinde informetii utile cu privire la serviciile de utilitate publica.

In domeniul autorizarii activitatilor economice independente

I {n materie de asistent3 si reprezentare, in conditiile O.U.G. 44/2008, privind desfasurarea activitatilor economice
de cétre persoanele fizice autorizate, intrenrinderile individuale §i intreprinderile familiale:

-primeste-remife ceterea de invegistrare Tu registrul comertului si de autorizare 2 functiondrii, insotitd de¢
documentatia de susiinere, la registi al comertului competent, 1 semneazi electronic pe fiecare in parte, efectueazi
corespondents cu O.R.C. fo scopul obtinerii tnregistririi si autorizérii, precum si pentru primirea certificatului de
inregistrare si & celorialte acte. ;
_remite solicitantului actele eliberaie de Ofizinl Registrului pe mail fn format electronic
.acordd solicitantilor asistentd privicd operafiunea de fnregistrare in registru co
functionérii




_executd operatiunile privind eliberarea Acordului de functionare, 2 Autorizagiei de alimentafie pupuCa 31 vases==

anuald a acestora

1L §n materie de autoritate de autorizare privind prestarea serviciului de trasport public local in regim de taxi side
inchiriere '

-efectueazid demersurile necesare pentru parcurgerea procedurii de atribuire a autorizatiilor taxi §i a celorlalte copii
conforme i vizarea acestora, dup caz

-primeste, da indrumdrile necesare pentru completare §i verifica documentatia necesara eliberdirii autorizatiilor
prevazute de Legea 38/2003, privind transportul in regim de taxi si in regim de inchiriere

_face demersurile pentru tncasarea taxelor aferente auforizarii §i inméneaza autorizatiile titularilor pe baza de
semnaturd

-verific3 respectarea prevederilor legale de cafre titularii autorizatiilor de transport taxi sau inchiriere si efectueazd
demersurile necesare pentru aplicarea acestora atunci cAnd acestea au fost incalcate

- elaborarea de proiecte referitoare 12 actualizarea legislatiei din domeniul transportului de persoane/bunuri in regim
de taxi si in regim de inchiriere, in baza propunerilor asociatiilor profesionale ale taximetristilor
independent'n’operatorilor taxi, eliberarea de adeverinte care certifica autorizarea, cu valabilitate 3 luni, operatorilor
taxi/taximetristilor independenti pan2 la data semnarii autorizatiilor taxi
- aplicarea hotarazilor Consiliului Local Calafat cu privire la fr. ‘
regim de inchiriere

1 in domeniul inregistrarii vehiculelor pentru care nu existd obligatia inmatriculdrii

-aplicarea hotararilor Consiliuiui Local Caiafat cu privire la inregistrarea vehiculelor pentru care nu existd
obligafia inmatriculdrii

-planificarea, prganizarea, conducerea si executarea activitagilor specifice tnregistrérii vehiculelor ce nu fac obiectul
inmatriculdrii

-primeste, verifica, tire evicenta §i anatizeazd documentele Inaintate de persoanele fizice §i juridice prin care
acestea solicitd inregistrarea vehiculelor care nu fac obisctul tnmatriculirii si informeaza jerarhic situatia acestora
_deschide, tine evidenta si actualizeazd Registru cu evidenta vehiculelor cérora li s-au atribuit numere de
inregistra:e

_elibereaza certificate de faregisware pentru v chiculele faregistrate

-primeste cererile si documentatia legals cu privire la radierea din circulatie a vehiculelor care nu fac obiectul
inmatriculdrii

- intocmeste inscrisurile necesars pentru hotararile de consiliul local prin care S€ reglementeaza organizares
procedurilor de atribuire 2 contractelor de elegore a gesthunil serviciilor de transport public local de persoane si ¢
infrastructurii  “shnicc-e dilitare  aferente  sau din proprietatea publica ori privata 2 localitatilor
- intocrueste raporiul de specialitate privind preiectul de hotarare pentru a ibuirea licentelor de traseu pentn
efectuarea transportului public de persoan® prin curse regulate si a transportului public de persoane prin curs
regulate speciale, dupa caz.

- primirea si gdlutionarea oportuna a solicitarilor (cereri, reclamatii si sesizari) referitoare la serviciile de transpo
public local ceu fost inaintate de catre contribuabili;

- deschiderea; itinerea evidentei si actualizarea permanenta a registrelor speciale de evidenta 2 operatorilor d
transport, precur si a bunuriior ce sunt utilizate in realizarea serviciilor de transport public local;

- intocmirea evidentel autorizatiilor unice, permanente saul sezoniere eliberate, intocmirea situatiilor lunare
privitoare Ja pumarui acestora, sumeie incasate si completarile sau modificarile realizate;

Acorda informatii de specialitate compartimentelor functionale in legatura cu problemele specifice transportului

public local de calatori

1de persoane/bunuri in regim de taxi si in

Sectiunea a X-a
Comnartivaentu! Administrare si monitorizare piete

Art. 35 C ompartimeniul Administare 1 monitor izare viete esie coordonat de cétre administratorul public si

subordoneaza in mod nerm ijlocit acesiuia.

Art. 36 Atributiils principale ale con partimentalui sunt urmatoarele:

- sectorizeaze. piata. pe grupe de produse in functie de specificul local al ofertei de produse ce s€ comercialize:
avand in vedere com patibilitatea vecinatii produselor;

-sa asigure conditii de igiena pentra desfacerea lantelui sia produselor din lapte;

-sa puna la dispozitia utilizatorilor pietii mijloace de masurare-cantarire verificate de org
-sa asigure echipament de protectie uiilizatorilor pietii conform cerintelor normelor sani
-sa supravegheze corectitudinea cantaririlor prectum si legalitatea mijloacelor de masura olas
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_sa colaboreze si sa sprijine organele de control cu atributii de verificare a activitatilor ce se desfasoara in piete;

.sa efectueze taxarea si incasarea corecta a sumelor datorate de utilizatorii pietii conform tarifelor aprobate;

-sa solicite respectarea de catre utilizatorii pietii a obligatiilor acestora cu privire la justificarea provenientei
marfurilor,a afisarilor preturilor practicate,respectarea curateniei la locul de vanzare;

sa afiseze la loc vizibil programul de functionare al pietelor si targurilor si sa nu permita comercializarea
produselor decat cu respectarea normelor sanitar-veterinare ;

- sa fundamenteze si sa propuna spre aprobare taxele si tarifele pentru serviciile furnizate in cadrul pietelor,
targurilor si oboarelor .

- propune solutii pentru modernizarea pietelor agroalimentare, a targurilor, oboarelor si a bazarelor;

-orice alte sarcini stabilite de catre conducatorii ierarhici :

Sectiunea a XI-a
Directia de Asistentd Sociald

Art-37 Directia-de Asistentd Seciald este condusa de catre Directorul executiv, care se subordoneaza in mod
nemijlocit primarului, raspunzand de buna functionare a acesteia. Coordonarea activitatii este in subordinea sefului
de serviciu Resurse umane-Administrativ.

Atributii privind monitorizarea asistentilor personali, protectiei adultilor cu handicap

fntocmirea, verificarea gi actualizarea contractelor individuale de munc al asistentului personal pentru protectia
adultilor cu handicap

-Asigurarea respectirii legislafiei muncii §i & reglementériior specifice privind angajarea asistentilor personali
pentru protectia adultilor cu handicap

-fnregistrarea si arhivarea corectd a documentelor aferente contractelor. .

-Mentinerea unei baze de date acruaiizate cu informatii privind asistentii personali si persoanele asistate.
Intocmirea rapoaricior periodice privind numirul de contract, modificarile survenite i eventualele probleme
identificate.

-Transmiterea rapoarteior cétre institutiile abilitate, precum gi directiile de asisten{a sociala sau primdrii.
_Informarea asistentilor personali despre drepturile si obiigatiile acestora prin fisele de post.

-Stabileste drepturiie salariale ale asistentului personal la incadrarea in munca si calculeaza drepturile salariale
lunare, pana la venitul brut;

-Calculul drepturilor banesti aterente concediilor de odihna si a concediilor de boala pentru asistentii personali, ori
de cite ori este nevoie ;

-Eliberarea de adeverinte de venit le cereres agistentilor personali

-Programarea concediilor de ocihna

Oferirea de consiliere privind ingrijirea persoanelor cu handicap

-Organizarea de sesiuni de instuire a asistentilor personeli in limita fondurilor aprobate

-Comunicaraa éu Comp. Protectie sociald, auforitate turelard si alte autoritati pentru respectarea normelor privind
angajarea §i monitorizarea asistengilor personali

Sntocmirea documentelor necesare n cazul incetdrii activitatii unui asistent personal (demisie, pensionare, decesul
persoanei asistate eic.).

-Asigurarea respectirii procedurilor legaie la incetares contractului de munca.

Art. 38 (1) Directia urbanism, aisciplina in constructii este condusa de catre arhitectul sef al municipiului, care se
subordoneaza in mod nernijlocit primarului raspunzand de buna functionare a acesteia.

(2) Arhitectul sef indeplineste orice alte sarcini dispuse de conducerea Primariei si Consiliului local.

(3) In cadru’ directiei functioneaza urmato arele compartimente

- Compartimentul Autorizatii construciii ;

- Compartimentul Administrarea si intretinerea domeniului public si privat-ont}egtchiyila si protectia
mediului; QW Al /\

- Compartimentul Admimisirare si intretinere utilaje ; o v
- Compartimentul Lucrasi d2 intrstinere si reparetii sirazi:
- Compartimentul Administrare si rao nitorizare iluminat public ;
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Compartimentul Administrarea si intretinerea domeniului public si privat-Protectie civila si protectia
mediului, Compartimentul Administrare si intretinere utilaje, Compartimentul Lucrari de intretinere si reparatii
strazi si Compartimentul Administrare si monitorizare iluminat public sunt coordonate de catre administratorul
public.

Art. 39 Atributiunile directiei urbanism, disciplina in constructii sunt:

n domeniul urbanismului, amenajarii teritoriului:

- coordoneazi elaborarea strategiilor de dezvoltare urband, propune nominal proiectele de urbanism §i amenajare a
teritoriului necesare Municipiului ;

- initiazi proiecte de hotiréri, dispozitii ale Primarului in problemele de specialitate de care réaspunde, pregatind
expuneri de motive, ranoarte de snecialitate, inform3ri si referate;

- asigurd inregistrarea si rezolvarea corespondentzi primite din domeniul autorizérii executdrii lucrérilor de
constructii cu respectarea prevederilor legale si in termenele legale stabilite;

- asigur# caracterul public al actslor de autoritate pe care le emite atét la sediul institutiei ct si pe pagina de
internet a institufiei:

- fine evidenta actelor ce le instrumenteaza;

- transmite comp. impozite si taxe locale, procesele verbale de constatare si sanctionare a persoanelor

-asigura relagia cu publicul interesat fa probleme specitice activitatii compartimentului pe care-1 coordoneaza;
—colaboreazi cu membru Cornisiei tehuice de urbanism si amenajarea teritoriului;

-organizeaza dezbateri publice pentru consuitarea populatiei in proiectele de dezvoltare urband;

-participé la gedintele organizate de Ageniia pentru Protectia Mediului pentru avizarea studiilor si cumentatiilor de
urbanism ale Municipiului;

-tine evidenta acteior ce le instrumenteaza ;

-asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteaza,

_transmite Comp.Cadastru-regisiru agricol hotérérile de consiliu local privind aprobarea documentatiilor de
urbanism prin care terenuri din extras lan au fost trecute in intravilanul localitatii;

-supravegheaza elaborarsz si implementarea regulamentului de urbanism, precum si a documentatiilor de urbanism
si amenajarea teritoriului;

-efectueaza periodic controaie i teritoriu pe linia protectiei mediului, combaterii poluarii si propune masuri
adecvate pentru combaterea fenomenelor care conduc la degradarea mediului ambiant si propune adoptarea de acte
pormative in acest domeniu; -

-participa la organizarea si desfasurarea licitatiilor pentru executarea lucrarilor si serviciilor de utilitate publica si a
licitatilor privind inchirierea, concesionarea bunurilor din patrimoniul public si privat al municipiului;

-controleaza stadiul executiei iucrarilor de interes public local indiferent de sursa de finantare si propune masuri
corespunzatoare periru respeclarea i raznelor ds executie;

-propune masuri ae o natatire 2 activitatifor ae constuctie

-analizeaza si propune consiliului Jocal atribuirea sau schimbarea de denumiri unor strazii, piete, obiective de
interes local, in conditile legit.

-verifica docugpentatia privind obtinerea autorizatie1 de constructie de catre persoanele fizice si juridice si solicita
obtinerea avizelor necesars ;

-verifica respectarse disciplinei in constr \ofii de catre cetatenii persoane fizice si juridice in municipiul Calafat ;
—constata contraventiile in domeniul urbanismului si propune aplicarea de sanctiuni ;

-supravegheaza modni cure este falosit fondn! finciar impreuna cu comp. Cadastru, registrul agricol in teritoriu si
propune masuti penin utilizares rationala si eficienta a acestuia ;

_identifica bunurile czre pot face obiectul iwohirierii, concesionarii si care apartin domeniului public si privat al
municipiniui;
- participe la invenizrieres anuala a patrimoniulii pablic si privat al orasului si controleaza modul in care acesta
este utilizat ;

_efectueaza studii pentru identificarea de noi surse la bugetul local, propune consiliului local stabilirea unor taxe
locale si a unor servicii speciaie pentru cealizarsa unor obiective sau servicii de interes local si care tin de punerea
in valoare a domeniviui public si privat

-initiaza studii de urbanism comercial :

-initiaza si coordoneaza studii, analize neniru fundamentarea programelor de organizare si dezvoltare urbanistica
locala, precum s1 peniru gmenajarea teritorivlul i

_tine evidenta autorizatiilor de construire, atat a celor pentru care a fost regularizata taxig%‘s%lor pentru care a
expirat durafa execu sarii lucrarilor, peniru ca beneficiarii acestora sa regularizeze i'tém . /\'

-intocmeste si transmite adrese de atentionare heneficiarilor de autorizatii de
acestora penfru regiiarizarea fexei de autorizare;
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-elaboreaza documentatia pentru regularizarea taxei de autorizare constructii si urmareste incasarea acesteia;
-indruma persoanele fizice si persoanele juridice care si-au regularizat taxa de construire, in vederea intocmirii si

depunerii documentelor necesare pentru impunerea constructiilor la rolul financiar;
_colaboreaza cu Inspectoratul Judetean in Constructii Dolj referitor la activitatea desfasurata in domeniul specific,

disciplina in constructii;
- intocmeste rapoartele de specialitate aferente proiectelor de hotarare prin care se propune reglementarea
concesionarii, inchirierii , darii in folosinta sau stabilirea altor raporturi juridice in legatura cu imobilele
proprietatea muncipiului;
. elaboreaza documentatii de amenajare a teritoriului si de urbanism, dezvoltarea infrastructurii urbane

- urmareste situatia incadrarii terenurilor in intravilanul sau extravilanul orasului

- avizeaza documentaiile depuse in vederea acordarii certificatuiui de urbanism si a autorizatiei de construire

- realizeaza harta orasului, pe baza masuratorilor topografice efectuate in teren

- contribuie 1a realizarea planului urbanistic general, a planurilor urbanistice de detaliu, urmareste respectarea
acestora in teren

- colaboreaza la intocmirea caietelor de sarcini aferente documentatiilor de urbanism aprobate pe lista obiectivelor
de investitii ale consilinlui local, in vederea pregatirii documentatiilor pentru contractarea lucrarilor de realizare a
acestor obisctive. » SR i

- intocmeste rapoarte de specialitate si proiects de hotarari ce privesc probleme de urbanism, amenajarea
teritoriului, stc

- intocmeste materiale informative pentru primar si consiliul local cu privire la urbanism si amenajarea teritoriului
- verificarea si inregistrarea documentatiilor tehnice prezentate de beneficiari in vederea eliberarii certificatului de
urbanism si a autorizatiei de construire
- verificarea pe teren a legalitatii documentatiilor tehnice prezentate;

- intocmirea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire, autorizatiilor de demolare ,autorizatiilor pentru
scoaterea temporara din folosinta a domeniului public si privat, certificatelor de urbanism pentru lucrari de prima
necesitate in cazuri de avarii;

- primirea spre avizare a cererilor privind intocmirea proceseior verbale de receptie si a notelor de regularizare a
taxelor ia autorizatia de construire;

- participarea la recepria tucrarnior aulonzae;

- inregistrarea in regisirele de eviaenia a lucrarilor eliberate (autorizatii de construire, autorizatii de demolare,
certificate de urbanism, procese veroale de receptie, note de regularizare a taxelor la autorizatiile de construire, note
de constatare a demolariior);

- intocmirea proceseor verbale de receprie la terminarea lucrarilor fn cadrul comisiei de receptie aprobata conform
legii;

- asigura mesuri pentru aplicarea normelor Jegals si tehnico-edilitare pentru amenajarea si folosirea eficienta a
terenurilor infravilane, respectarea perimetrului construibil si a regimului constructiilor

- tntocmirea situatiilor statistice privird stediu! fizic al lucrarilor autorizate pentru Directia Statistica a Judetului,
Inspectoratu! Pentru Calitatea in Constractii |

- inventariersalicrarilor antorizate si pregatirea documentatiilor tehnice in vederea arhivarii; -

- eliberarea raspunsurilor 1a cereri, sesizari ale cetatenilor cu privire la unele aspecte de legalitate a autorizatiei de
construire, proceselor verbale de receptie cliberate;

- verificares continatului planurilor urbanistice de detaliu inaintate spre avizare si aprobare tindnd seama de:
teritoriul din carc face paric terenul situat, amplasamentul in cadrul zonei si vecinatatile terenului, actul de
proprietate si servitutile terenului(in cazul in care exista);

- urmarirea si verificarea lucrarilor de constructie (daca au fost executate conform documentatiilor si proiectelor de
executie care au stat 12 baza autorizatiei de construire);

- urmarirea si verificarea in teren a legalitatii lucrarilor de consuuire |

- constatares contraventiilor si propunerea de masuri administrative. conform reglementarilor in vigoare, pentru
nerespectarea regitoului de autorizare a constructiitor;

- verificares respectarii amplasamentelor constructiilor ou caracter provizoriu;

- participares 1a sctiunile de desfiintare pe cale administrativa a constructiilor aplasate fara forme legale pe
domeniul public si privat

- atribuirea si verificarea numerzlor srradale;

- atribuirea de numere oeriru selicitanti. proprietari de imobile situate in zone nou infiintate ce cuprind parcelari

B i e

care s-au forrmat:

- confirmares de adrese 13 cererea solicitantilor persoane fizice si juridice;

- eliberares adeverintelor privind situatia intravilenuhui, in conformiiate cu planurile de
*
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- colaboreaza cu unitatile specializate la elaborarea lucrarilor de amenajare a teritoriului, precum si pentru
actualizarea acestora
- avizare cadastru in vederea intocmirii documentatiei pentru obtinerea autorizatiei de construire;
- pregatirea documentatiilor necesare pentru aprobarea P.U.D.-urilor de catre Consiliul Local ;

Atributiile pe care le exercitd comp. Administrarea si intretinerea domeniului public si privat-Protectie
civila si protectia mediului;

In domeniul Administrarii si intretinerii domeniului public si privat
-constituirea unei banci de date care sa cuprinda patrimoniul imobiliar al municipiului Calafat §i pe care o

actualizeazi ori de cafe ori e cazul.

-participi in comisiile de licitafie pentru concesionarea, inchirierea si vanzarea bunurilor imobile din patrimoniul
municipiului Celafat

-face propuneri privind expertizarea tehnici, evaluarea, reevaluarea imobilelor din patrimoniul municipiului Calafat
-particip in comisiile de receptie a lucrarilor execufate la imobilele care apartin primériei municipiului Calafat

- inventariaza bunurile imobile din patrimoniul public si privat al UAT Calafat si face propuneri pentru casare
-colaboreaza cu, compartimentele de specialitate ele institutiei, pentru verificarea starii de intretinere a elementelor
de protectie rutiera (garduri de protectie, stalpi. bariere fixe si mobile), marcajelor rutiere, parcajelor rutiere si
stabilirea in. teren a elementelor deteriorate sustrase si realizarea propunerilor de instalare a unora noi in
functie de dinamica structurii urbanistice a orasului, montarea-demontarea, reconditionarea si inlocuirea acestora;

- intocmeste studii privind inflintarea, modernizarea sau conservarea, dupa caz, a terenurilor si bazelor sportive,
salilor ce sport, claairi destinate procesului de invatamant, cladiri destinate desfasurarii actului medical, si in
general obiectivelor de utilitate publica, indiferent ca acestea apartin sau vor apartine domeniului public sau privat
-intocmeste documentatia necesara, cu respectarea legislatiei in  vigoare, colaborand in acest sens cu
compartimeniele aparatului de specialitate, pentru achizitionarea materialelor necesare lucrarilor de reparatie si
intretinere ia cladirile, asezamintele care fac parts din domeniul public si privat al municipiului Calafat, dupa
includerea prealabila a respectivelor cheltuieli in bugetul local;

-Inregistrarea obiectelelor de inventar si a mijloacele fixe in sisitemul de gestiune, inclusiv detalii precum
denumirea, codul, cantitaiza. valoares si data achizitiei.

-tine evidenta zutoturismelor ce deservese autoritatea publicd locald, (exploatarea, intrefinerea , aprovizionare si
repararea mijloacelor de transport avto).

- intocmeste NIR -uri, bonuri de consurmn si deschics fisa de evidenta a obiectelor de inventar pentru fiecare
beneficiar de obiecte de inveatar

- rispunde de definitivarea dosaruloi ~u documente pentru a i efectuata casarea bunurilor degradate (bunuri ce au
fost propuse la casare in urma invertarierii patrimoniuiui P.M.C.) si valorificarea acestor bunuri

- depoziteaza in magazie bunuri c2 se restituie Jin teren ca urmare a faptului ca nu mai sunt necesare la locul de
folosinta de pana atunci din diverse motive;

-raspunde de exploatarea s1 intrerinerea mijloscejor five din dotare;

-efectueaza inscriptionerea nuinerelor de inventar pe mijloacele fixe si obiectele de inventar;

-intocmeste Lgpreuni cu celelalie comparimente, nomenclatorul dosarelor, indicativul termenelor de péstrare si
rispunde de dgpozitares §1 pésirarsa arhivei vecai .

-Inventarierca periocica-trebuie sa particine la inventarierea periodica a bunurilor, pentru a verifica concordanta
intre evidenta contabila si stocurile fizice. ‘

-Gestionares miscarilor de bimuri-frebuie e ting evidenta wiscarilor de bunuri, inclusiv transferurile intre locatii,
utilizarile interne si eventuaiele scoateri din functiune. :

-Colaborarca cu alte Jepartamer to-coluborcaza ou departamentele financiare si de achizitii pentru a asigura o
gestionare cvorects

h

i eficienta 2 banwrilor Celahorarea cu alte departamente sau institutii pentru a facilita
gestionarea bmnurilor si 3 asigura fransparepta in utilizarea acestora

-Asigura schizitionarea materialelor waclielor eto. solicirate m mod legal pentru activitatile specifice din cadrul
compartimentelor care fac parte din structura organizatorics , Directia de Urbanism, disciplina in constructii,, pe
baza referatelor arrobete;

-Asigura evidenta circulatie’ materialeior, obiectslor de inventar si a mijloacelor fixe de la aprovizionare pana la
eventualele retarnari la magzrie, cu completarea la zi a fiselor de magazie, registrelor de intrari-iesiri, bonurilor de
consum sau de restituite, avand in vraere srevederile Ordinul nr-2634/2015 privind documentele financiar
contabile, a) ministeruiui finanieior publice

-Respectarez normetor iegaie: Asigurarea respectarii legislatiei m vigoare referitoare la gestionarea bunurilor de

e,

inventar si a mijloacelor fixe. /.\,“ S
-Inventarierea ounuriior Realizarea anuala a inventaruiui bunurilor detinute, inclusiv &@c 1far si

mijloaceie fixe.




-Intretinerea si gestionarea bunurilor. Asigurarea intretinerii corespunzatoare a mijloacelor fixe sia obiectelor de
inventar, pentru a prelungi durata de viata a acestora.

-Raportarea starii bunurilor. Elaborarea de rapoarte periodice privind starea si utilizarea bunurilor, pentru a
informa conducerea despre eventualele necesitati de inlocuire sau reparatii. Elaborarea de rapoarte periodice
privind stocurile de obiecte de inventar si mijloace fixe, care sa fie prezentate conducerii pentru a facilita deciziile

de management.
-Coordonarea utilizarii bunurilor. Organizare si coordonarea utilizarii eficiente a bunurilor, pentrua evita risipa si a

maximiza utilizarea acestora.
-Respectarea legislatiei. Asigurarea conformitatii cu reglemntarile legale in vigoare referitoare la gestionarea

bunurilor publice si private.
Amenajarea si intretinerea zonelor vezi, a parcurilor si gradinilor publice, a terenurilor de sport, a locurilor de

agrement si a terenurilor de joaca penfru copii presupune:
_executa lucrari manuale de intretinere a curateniei care apartin doemeniului public sau privat al municipiului;
-intretinerea mobilierului stradal;
-executa plantari de flori in raport cu sezonul;
-executa intretinerea spatiilor verzi existente prin prasile manuale si rabatale cu flori si trandafiri;
-executa taiatul si ingropatul frandafirilor foamna;
-executa luceari de intretinere in parcurile orasului;
-—executa Jucrari de cosit a zonelor verzi fara ilori |
-executa tunsui si intretinerea gacdului verde din parcuri,
-produce rasaduri ce flori in vedersa plantarii:
-produce matgrial dendrologic prin obtinerca de butasi sau material saditor de diferite specii vegetale;
-asigura desfagerea florilor si materialului dendrologic;
-asigura admigistrarea si pastrarca spatiilor verzi;
-asigura protectia si conservarea fondulu vegetal de pe intreg teritoriul municipiului;
-asigura unitatea de conceptis ¢i dezvoltare a zonelor verzi in scopul infrumusetarii municipiului, crearea unor
conditii oprime de odihne si agrement peniru nopulatie prin realizarea decorurilor florale care dau un -aspect
deosebit raunicipiuii;
- amenajarea, organizarea si expioarares pare ari'cr, a locurilor publice de afisaj si reclame, a panourilor publicitare,
a mobilieruiui urban si ambiental; -
Tn domeniul Proteciizi civile si protectiei mediulu :
-exercita controin! aplicarii prevederilor legale privind protectia civila pe plan local;
-elaboreaza proiecta! Planului pentru prevenirea si gestionarea situatiilor de urgenta;
-organizeaze, coordoneaza ¢i indruma activitatea de pregatire pe linie de protectie civila in municipiul Calafat si
intocmeste planurile operaiive, de pregatire si planificare a exercitiilor de specialitate;
-executs exercitii, anlicatii si activitati de pregatire privind protectia civila;
-asigura mentinersa in stare de functionars a puvciulu’ de comanda;
-urmarsste mogdui de frtretinere 3 spatiilor de adapostire colectiva de catre administratorii acestora;
-asigura alarmarea, protectia si pregatirea populatiei pentru situatiile de protectie civila;

-urmareste aplicare netelar normative tn scest domeniu, inclusiv a hotarérilor consiliului Jocal si a dispozitiilor
primaruiui;

-asigura evaiuarea si centralizarea datelor privind solicitarile de ajutoare si de despagubiri In cazul situatiilor de
protectic civila:

-propune evacvarca populaiiel Cin zonele afeciate in caz de dezastre sau alte situatii de protectie civila si stabileste
masurile necesars pentru asigurarsa hranei, a cazarii si alimentarii cu energie si apa a populatiei evacuate;
—coordoneaza activitatile de interventie si evacuars in sitoatii de pericol iminent, dezastre, situatii de accident si
efectueaze primele cercetari privina canzele si iropreiurarile producerii acestora ;

-stabileste masuri pentru asigurares ordinii publice in 2ona sinistrata;

-coopercaza cu Serviciul de protectie civila din cadru! Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenta si cu
Celulele de nigenta ale dilor si agentilor economici din municipiu;

-gestioneaza, depoziteaza, iniretine si conserva ‘ehnica, apacatura si materialele de protectie civila;

- indeplinesie orice alte awribuiii stabilite prio hotarari sau dispozitii ale pritnarului .

-probleme operative si de pregatice de profectis oivila pentru organizarea evacuarii populatiei si-bunurilor materiale
in situatii de urgenta si de copilict armat; WM A /’v;\\
-organizarea pregatirii si inferventlei in sitatii de protectie civila provocate de fen 1
accidente tehnologice, efc, pe bazz Planvlui de analiza si acoperre a riscurilor specifice
- instiintarea, preslarmerea i alarmarea populatiel in situatii de protectie civila si de co
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-gestionarea bazei de date si documentelor apartinand Comitetului Local pentru situatii de urgenta al municipiului
Calafat, Centrului operativ pentru situatii de urgenta al municipiului Calafat si indeplinirea atributiilor specifice
secretariatului tehnic al Comitetului local pentru siuatii de urgenta ;

- prevenirea situatiilor de protectie civila prin execuiarea controalelor de la institutiile publice si operatorilor
economici din subordinea consiliului local si la gospodariile, locuintele populatiei, asociatiile de proprietari,
precum si cu ocazia adunarilor publice ;

-asigurarea conlucrarii si cooperarii cu operatorii economici surse potentiale de risc, cu institutiile care au stabilite
functii de sprijin in situatii de protectie civila ;

- coordonarea, controlul si verificarea activitatilor desfasurate de prestatorii de servicii in domeniul securitatii si
sanatatii in munce, precum si avizarea documentzlor de nleta, conform contractelor incheiate in acest sens;
-organizarza si sxecutarea, prin persenalu! propriv, 2 serviciului de permanenta, ziua si noaptea pe perioada
situatiilor de urgenta;

-elaboreazi documentele operative pe lina anir¥rii fmpotriva incendiilor i participa la aplicarea planului de apérare
impotriva incendiilor la nivelul Prim#riei municipiului;

-urméreste depistarea 3i inliturarea operativa a pericolelor si cauzelor de incendiu, precum si a conditiilor pe care le
genereaza ia obiectivele Primariei:

~controleaza respectarea legislatiei in vigoare in domeninl ap#réirii iImpotriva incendiilor la obiectivele aparfinidnd

Primériei, propune mésuri concrete pentru inlaturarea neajunsuriior constatate;

-stabileste necesarul de materiale §i sumeie necesare asiguréri cu mijloace de apdrare impotriva incendiilor, atét la
obiectivele subordouate Prunariei municipiuiui cat §i in Primérie;

-propune includerea in bugstul institutiei, 2 fondurilor necesare organizarii activititii de apdrare impotriva
incendiilor, dot#rii cu mijicace tehnice pentre apdrarea impotriva incendiilor §i echipamentelor de protectie
specifice;

- prezinti conducerii, semestrial sau ori de céle ori situatia o impune, raportul de evaluare a capacitiiii de aparare
fmpotriva incendiilor;

-intocmeste documentajia necesard pentru instructajul introductiv general, efectueazd instructajul introductiv
general in domeniul situatiilor de urgents persoanelor nou incadrate in munci.

-asigura si rispunde de punerea in aplicare a Jegislatizi in materie de protectia mediului, efectueaza periodic
controale in teritoriu pe linia protectiei medinlui, combaterii poluarii si propune masuri adecvate pentru combaterea
fenomenelor care conduc la degradarsa medivlui ambiant si propune adoptarez de acte normative in acest
domeniu;

-identifica sursele de poluars si informesza conducerea primariei si serviciile descentralizate in teritoriu ;

-insugirea legislatiet privind protectia mediului ;

-propune masuri penirii colectarea sslectiva 2 desevrilor «i reciclarea acestora ;

- asigurd arbivacea acislor pe care le instrurnenteass

In domeniul Adminisirarii s; intretinerii utiiajelor
-Planificarea i moniiorizarsa luciariior de intrejinere g1 reparafi ale utilajelor.
-Asigurarea si respeciarea norneelor de sigurent? §1 a legislatiel n vigoare
-Colaborarea cu furnizorii de piese gi servicii pentru ientenangza utilajelor.
-Intocrirea rapoartelor periodice nrivind starea echipamentelor si propuneri.
-Realizeaz3 diagnoza si propune colufii peatre tuirejinerea §i reparatia utilajelor
-Supervizeaz: interventiile schipe’ de mentenanta si optimizeazii planul de intrefinere preventiva.
-Coordonea:zi stocarea de piese si copsumabile recesars pentru reparare.
-Asigurs cor v
-Participi Ia evalnarea performante’ vtilajslor §f 'a identificarea nevoilor de modernizare.
-Efectueazi inspectiile tehnice pericdice ale utilajelor.
-Identifici i cemediazd defectiunile macanice, electrice
-Asigura lubrifierea si infocuirea pieselor vzate conform planului de mentenanta
-Completeazi fiscle de interventie §i raporteaza probleme teruice
-Respectd normeie de profectic  muncii si siguranta in exploatarea utilajelor.
-Realizeazii verificarea si intrefinerea instalatizlor eiecirice ale utilajelor.
-Identificd si remediazi defectiiuiie electrice si elecironice.
-Instaleazi si coufigureazi echinamente slecirice
-Asigurd conectarea 3! protectia componentelor eiscirice
-Respecti normeie privind siguranja electricd
-Conduce conform legislatiel in vigoare i respectd regulile de circulatie.
-Completzazi file de parcurs § rapoarte de activiia‘s
-Péstreaz# documsntsie vehiculuini 1a 2i (ATF, asigurare, licenta transport €ic.).
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-Comunic# promipt orice problemé tehnica sau incident in trafic.
_Verifica zilnic nivelu! uleiului, lichidelor, presiunea pneurilor si starea generald a vehiculului
-Se asiguré cé vehiculul este curat §i in stare de functionare
-Semnaleazi din timp orice defectiune §i colaboreazi cu mecanicii pentru reparatii.
-Elaborarea de rapoarte periodice privind stocurile de piese de schimb si combustibil, care si fie prezentate
conducerii pentru a facilita deciziile de management.
-Pastrarea documentelor justificative pentru fiecare achizitie, utilizare sau transfer de piese de schimb si
combustibil, pentru 2 asigura transparenta i responsabilitatea
-asigurarea transportului de elevi si insotitorilor acestora in siguranta;
Tn domeniul lucrarilor de intretinere si reparatii strazi
- construirea, modernizarea, exploatarea si intretinerea strazilor, drumurilor, podurilor
-executa imbracarninti stradzle e lianti bituminosi si de beton;
-executa sanfuri de beton;
-executa lucrari de pavaj;
-confectioneaza pavele;
-demonteaza si montsaza borduri la cotele specifice fiecarei strazi;
-reconditioneaza hordurile care prezinta degradari;
-executa santuri conform specificatiilor din proiecie cu turnare pe loc;
-executa lucrari de reprofilare a straziior, trotuarelor si santurilor balastate, fara a afecta ambientul sau utilitatea
acestora;
-executa lucrari de reparatii a strazilor, santurilor, gurilor de canal
-executa lucrari de reabiliiare a marcajeior de circulatie, iar unde se impune schimbarea acestora si se va ingriji de
obtinerea acordului prealabil scris al organclor de politie;
-instaiarea, intretinerea si functionarea sistemelor de semnalizare si dirijare a circulatiei urbane, in vederea
asigurarii sigurante: traficului si peniru Dluidizares acestuia; '
tn domeniui administrarii si mowitorizérit iwminciulyi public
- intocmirea programuiui de realizars 2 laerarilor si 2 graficului de executie privind reabilitarea, intretinerea si
mentinerea sisternului de iluminar public al orasulai, wmareste si raspunde permanent de buna functionare a
instalatiilor retzlei de flurninat public a orasuiv’
- urmarirea ex=cutiel fuerarilor de reabilitare, intretinere si mentinere a sistemului de iluminat public prin controale
pe teren, veriticarea si semnarea situatiilor de plata. oferte de pret,etc. intocmite de prestatorii acestor servicii
- verificarea si semnarea documentelor privind consumul de energie electrica rezultat din activitatea de intretinere
in functionare a cistemnui de iluminat pablic:
- verificarea sesizarilor populatiel inclusiv documentarea in teren si rezolvarea acestora pentru fiecare activitate in

parte;

Compartimenful Activitati culturale
Art.40 Compartimeniul Activitati culturale se subcrdoneaza in mod direct primarului municipiului Calafat.
Personaiul cu atributii cultural-artistice la aiveiuf vaui municipiu are rolul de a dezvolta, promova §i coordona
activitigi culturale, artistice gi educationale paniru comunitatea locald. Atributiile esentiale pentru dezvoltarea
nivelului unei vieji culturale active la nivelul municipivivi Calafat sunt:
-Organizarea de evenimente culiurale (festivaluvi, spectacole, expozitii, lansdri de carte)
-Colaborares cu artigti, nstitufii de culiurd, ONG-uri §i sponsori pentru susfinerea proiectelor culturale.
-Valorificarsa i promovarea patrimoniaht:
-Gestionarea bugeisior alocate pentru activitatile culturale.

ai ittu decfligurarea evenireentelor
le (s8] de spectacole, muzee).

-Asigurarea logisticii ne
-Intretinerea si moderni
-Sustinerea ol wa in activittile civice

-Coopersare cu alte institutii locsle, L ationale pentra schimb de experientd i proiecte comune.
-Accesarea de Sonduri europene sau nationsle nentrv dezvoltarea sectorului cultural.

-Inifieres si mentinarea relafiilor cu institutii gimilare din alte orage san tAri penfru proiecte de cooperare culturald.
-Gestioneaza si resnunde d2 bunurile care gpartin Catinelor culturale pe raza municipiului 2

acinnat 2
ra2gionae sa

- Participa in mod activ 12 organizarea evenimentelor ealturale st raspunde de buna desf:
culturale organizate;
-Participa 1 mod activ la evenimentele culiurale crganizaie de alte unitati administratiye tg
invitatie, =



-Procedeaza la predarea si primirea spatiilor in care functioneaza caminele culturale si a bunurilor aferente acestor:
in cazul inchirierii;

-Face propuneri privind achizitionarea materialelor necesare pentru buna desfasurare a activitatii
-Intocmeste rapoarte de specialitate la proiectele de hotarare din domeniul sau de activitate, precum si alte referate
solicitate;
-Asigura conditii pentru petrecerea timpului liber cu scopuri culturale.
-Se ingrijeste de constituirea si conservarea patrimoniului institutiei.

-Se preocupa pentru atragerea de noi surse (donatii, sponsorizari) si urmareste utilizarea lor conform prevederilor
legale

-Intretine relatii profesionale cu institutiile cultural-educative de pe raza orasului si din alte centre culturale din
judet
-Raspunde de organizarea activitatilor cultural --artistice la nivelul institutiei si orasului.
-Colaboreaz la organizarea de simpozioane, mese rotunde, expuneri pe diferite teme.

-Colaboreaza cu institutii publice si alte avtoritati pentru diversificarea, modernizarea si optimizarea serviciilor
culturale oferite in cadrul institutiei

-Indepiineste si alte atributii speciﬁce activitatii compartimentului ce decurg din actele normative in vigoare,

primite spre solutionare de la : primar si viceprimar,
bﬁvﬂt\hﬂd a

Compartimentul Polma locala

Art.41 Politia Locald a municipiulu Calatat esie organizata si functioneaza in baza prevederilor Legii politiei
locale 155/12,07.2G10, la nive! de Compartiment in cadrul aparatului de specialitate al primarului.
Politia Locald a municipiniui Caiaat se subordoneazd Primarului municipiului Calafat. Coordonarea
Compartircentului Politiei Locale Calafat se realizeazd de citre politistul local desemnat, si isi indeplineste
atributiile in mod nemijlocit sub autoriiatea ¢i controlul primarului municipiului Calafat.
- Politia iocal¥ isi desfisoard activitatea numai in program de zi :
a) in interesul comunititii locale, exclusiv pe baza si in execunarea legii, precum §i a actelor autoritatii dehberatlve
si ale celei executive ale administratiei publice locale;
b) in conformitate cu reglementirile specifice fiecarni domeniu de activitate, stabilite prin acte administrative ale
autorititilor adroinistragiei publice centrale si locate. :
Politia I.ocals Calafat coopzreazi cn Politia Municipiuim Calafat, inspectoratul Judetean de Jandarmi Dolj,
Inspectoratul Polijie! de Frontiera Dolj, Inspectorami pentru Situatii de Urgentd Dolj si cu celelalte autoritati ale
administrajie: publice centrale 3i locale, in baza protocoaielor incheiate, pentru indeplinirea misiunilor ce i revin.
Politiz. Locald Calafat colaborsazi cu organizaiii neguvernamentale, precumn §1 cu persoane fizice si juridice, in
conditiile legii.

Atributii in domenial ordinii §i linistii publics:
a) mentin ordinea §i linistea publicd in zonele si locurile stabilite orin planul de ordine si sigurant publicé al
municipivlui Calaf2:, aprobat ™n condigiile legii;
b) mentin ordinza public fp imediata arroniers 3 witdtilor de Tnvitimént publice, a unititilor sanitare publice, in
‘ privat al muaic 1pmlu Calafat, in zonele comerciale §i de agrement, in

parcérile auto aflate pe domeniul nublic sau

parcuri, piets, cimitive, precim §1 “n alte asewenes loenii publics aflats in proprietatea si/sau in administrarea
municipiviui Calafa® sau a altor mstitugiv/servicis ;'zh'lu, de interss local, stabilite prin planul de ordine si siguranta
public;

¢) participa, rapreund cu aulorititile comperente previzute de lege, potrivit competentelor, la activititi de salvare si
evacuare a persoaneior ¢i bunmrilor periclitate de catamitsti naturale ori catastrofe, precum si de limitare §i
inliturare a urm3rilor provocaie de astfel de evenimente;
d) actioneaza peniru i acntificeren cersetonior, 8 coviilor linsiti de supravegherea si ocrotirea parintilor sau a
reprezeniantilor legaii, a persoznelor Mrd adapost 31 procadeazi la Tncredinjarea acestora serviciului public de
asistentd socizla in ve tv-v s ;!'m AT DI oblemeinr 4<*~<‘n , 1o conditiile lzgii;
e) constatii contraventii si aplicl sanctinnd. noirivit competeniel, sentru perespectarea legislatiei privind regimul de
detinere a cdinilor periculosi sav agresivi, a celel privind programul de gestionare a céinilor fard stépén §i a celei
privind protectia 'tmma]elrv si eesizeazd serviciile specialivate pentru gestionarea céinilor fard stdpén, despre
existenta acesior clini gi acordd spriiin perconalului specializat in capturarea § ¢i transportul acestora la addpost;
f) asxgura pro«m ia 1 wm.mhvlm din avarahil de specialitate al primarulvi, din institutiile sau serynle-gubhce de

iarea unor controzle ori actiuni specifice; /Q MA/\J
g) partnoma mpreand cu alte auioriidii compsiente, la asignrarea ord -Ln 31 himigtii uubllce
marsurilor, demonsteatrilor, procesiuniior, ac tun-ai(n g pichs ta\e
manifestarilor cultural-ariistice, sportive, raligioas
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activitti care se desfdgoar in spatiul public si care implic4 aglomeréri de persoane;
h) constats contravenii si aplicd sanctiuni pentru rerespectarea normelor legale privind convietuirea sociala
stabilite prin legi sau acte administrative ale autoritatilor administragiei publice centrale si locale, pentru faptele
constatate pe raza municipiuiui Calafat; ;
i) executd, in conditiile legii, mandatele de aducere emise de organele de urmarire penald si instanta de judecatd din
municipiul Calafat, pentru persoanele care locuiesc pe raza de competent;
j) particip4, alaturi de Politia Romén4, Jandarmeria Roméani si celelalte forfe ce compun sistemul integrat de ordine
si sigurantii publicd, pentru prevenirea i combaterea infractionalitétii stradale;
k) coopereazi cu centrele militare zonale in vederea inmAanarii ordinelor de chemare la mobilizare gi/sau de
clarificare a sitnatiei militare a rezervistilor din Ministern! Aparicii Nationale;
1) asigurd misuri de profecfiz executorilor judecktoresti on ocezia executirilor silite;
m) acords, pe teritoriul municiniutui Calafat, sprijin imediat structurilor competente cu atributii in domeniul
mentinerii, asiguririi 51 ~estabilirii ordinii mblice.

in executarea atributiilor previznte de lege in domeniul ordinii si linigtii publice, politistii locali desfagoara
urmatoarele activitati: ;
a)actioneazd in zona de competenta stahilitd prin planul de ordine si sigurantd publicd al municipiului Calafat
pentru prevenirsa si combatersa faptelor antisociale, arecum §i pentru mentinerea ordinii si linigtii publice sau
curiteniei localititii,
b)intervin ia solici‘ari'e ofiterului de serviciy, pe priciviul ,cel rnai apropiat polifist de locul evenimentului
intervine®, in funciie de specificul atributiilor de serv iciu stabilite prin lege i in limita competentei teritoriale;
c)actioncazd, in condividie arc. & it K) din Legea ur. 155/2010, pentru depistarea persoanelor i a bunurilor urmérite
in temeiui legii,
d)participd la executarea masurior stabilite in situafii de urgentd;
e)in cazui congtardri: in flagrant a unei fapte penale, irnobilizeazd faptuitorul, iau mésuri pentru conservarea locului
faptei, identificd martorii oculati, esizeaza imediat organele competente g1 predau faptuitorul Politiei municipiului
Calafat, pe baza de proces-verbel, in vederea con it cereetinlor;
f)conduc la sedini Politiei Tocale Calaft! Politiel municiniului Calafat persoanele suspecte a caror identitate nu a
putut 71 siabilith, in vederea {ndrii misurilor ce se mupuy
g)verifici si solyioneazs sesizérile 51 reclaraatiile primite din partca cetdienilor municipiului Calafat, legate de
problemeie specifice corapartimentiius;
h)indeplinesc orice alte afribufii stehilite prin lege.

{n domeninl circulatiei pe druomurile publice:
a) asiguri fluenta circulatiei pe ds vinurile publice din raza mucicipiutui Calafat, avand dreptul de a efectua semnale
regulamentare de oprire a conducatorilor de antavehicu! evelusiv nentru tndeplinirea atributiilor conferite de
L.155/2010 in domsniul circulatiei pe drumurile publice;
b) verifici infegritatea mijloacelor de seinnzlizare rutierdt 3i sesizeazd nereguli constatate privind functionarea
semafosrelor, stares indicatosrelor §i & marcajelor rutiere i acordi acisientd in zonele unde se aplicd marcaje
rutiere.
c) participd lz actiuni comune cu adwinistratorul drumului pentru inldturarea efectelor fenomenelor naturale, cum
sunt: ninsoars abundenti, viscol, vant puternic, ploais torentiald, grindind, polei si alte asemenea fenomene, pe
drumurile publice;
d) participa, impreuné cu Polipza mancipiviu Calatat, la asigurarea masurilor de circulatie ocazionate de adundri
publice. mitinguri, marguri, Gemons trapi, procesiv, actiuni de pichetare, actiuni comerciale promotionale,
manifestdri cultural-artistics, spertive, religionse sau comemorzative, dupa caz, precum si de alte activitati care se

desfdsoars pe arumnl public §i mplicad aglomeriici de persoane;

e) sprijinii unititile/seructarile teritoriale ale Polifiel Romance in ssigurares masurilor de circulatie in cazul
transporturilor speciale 31 al celoi azabaritice ps r2za teritoriala de competentd;

N
»

f) acord soriiin Polifiei municipiuiui Calafat fa area misurilor pentrn asigurarea fluentei si sigurantei traficului;
g) asignr®, In cazn! sccidentelor ccldate cu victimea, paza locului acestor accidente i ia primele masuri ce se impun
pentru conservarsa urmelor, {dentificarea maroriior si g favtuitorilor ¢i, dace se impune, transportul victimelor la

%

cea mai apropiatd uni

autovehiculsior si accesul interzis, avBad drapm’ de a dispune méasuri de ridicare a autovehicule
nereguianier
i) constati contraventii si aplicl sanctiuni penttu tncdlcarea normelor legale privind mas
pe anumite sectoare rapial de a efectua sernale de oprire a conducitoriler
j) constai# contrave i
de mopeds si venicule cu tractiune animald:

at!




k) constati contraventii si aplica sanctiuni pentru nerespectarea prevederilor legale referitoare la circulatia in zona
pietonald, in zona rezidentiald, in parcuri §i zone de agrement, precum si pe locurile de parcare adaptate, rezervate
si semnalizate prin semnul international pentru persoansic cu handicap;
1) aplica prevederile legale privind regimul juridic al vehiculelor fara stépén sau abandonate pe terenuri apartindnd
domeniului public sau privat al statului ori municipiului Calafat,
m) coopereazi cu unititile/structurile teritoriale ale Polifiei Roméne pentru identificarea detintorului/utilizatorului
autovehiculului ridicat ca urmare a staiondrii neregulamentare sau al autovehiculelor abandonate pe domeniul
public.
in axercitarea atributiilor ce le revin, polifistii locali care desf¥3oa-# activitdti in domeniul circulatiei pe
drumurile publice sunt obligati:
a)s# poarte peste uniforma specificZ. fn functie de anotimp, vesta s3u scurta cu elemente reflectorizante, pe care
este imprimati emblema ,POLITIA 1.OC ALA« i
b)sd poarte cascheta cu coafa albé:
¢)si efectueze semnalele adresate participantilor la trafic, potrivit dispozitiilor legale care reglementeazi circulatia
pe drumurile publice.
in domeniul protectiei mediului:
a) controleaza respectarea prevederilor legale privind conditiile de ridicare, transport si depozitare a degeurilor
menajere §i indusiriale;
b) sesizeaza autoritafilor gi wsiitufiilor publics competente cazunle de nersspectare a normelor legale privind
nivelul de poiuere, inclusiv jonic,
m ¢) participé la aciiunile de combatere & zoonozeior deosebit de grave 5i a epizootiilor;
d) identifica bunurile abandonaie pe domeniul public sau privat al municiniului Calafat sau pe spatii aflate in
administrarea autoritifii administratiei publice locale ori & alior institufiv/servicii publice de interes local gi aplicd
procedurile legale pentru ridicarsa acestora;
e) verifica igienizarea surselor de ap#, a malurilor, a albiiler sau cuvetelor acestora; vegheazi la aplicarea legislatiei
in vigoare privind deversarea reziduurilor tichide gi solide pe domeniui public, in ape curgitoare si in lacuri;
f) verifics asigurarea salubriziirii strizilor, a cilor de acces, a zonelor verzi, a rigolelor, indepértarea zapezii si a
ghetii de pe ciile de acces, dezinseciia ¢i deratizarea imobilelor;
g) verifici existenja contractzlor dz salubrizar: incheiate de ciitre persoane fizice sau juridice, potrivit legii; verificd
respectares obligafiiior privind intretinerea curateniei de carre insritutiile pubiice, operatorii economici, persoanele
fizice si juridice, respectiv curdtenia fafadelor, a locuritor de depozitare a diferitelor materiale, a anexelor
gospodiiresti, & terenurilor aferente imobileior pe care ie detin sau in care funcioneaza, a trotuarelor, a rigolelor, a
ciilor de acces, # parcariior, a terenurlor din apropierea garajelor si a spatiilor verzi;
h) verifica ridicarea degeurilor menajere de oneraiori dge servicii de salubrizare, in conformitate cu graficele
stabiiit=;
i) verifici 1 solutioneaza, pomvit-competenislor spec fice ale auioritdfi administratiei publice locale, sesizérile
cetatenilor orivind neresnectaree normeior legale de protecpie 2 mediului si a surselor de ap4, precum si a celor de

gospodirire a lbcalititiior;
™\ j) constati congaventii §f aplick sanctiuni pentrn nchicarse normelor legale snecifice realizarii atributiilor
previzuts Ia litj2)-i), stabilite in carcina eutorii administratici publice Iocale.
i1 darnenivi discipiire fn coneiractii si af afigajulvi stradal:
a) efectusazi controals pentu identificarsa e-Srilor d= construeti exaontate firkt autorizatie de construire sau
desfiintare, dupi caw. inglusiv a coustrucyilor cu caracier provizoriu,
24 conteoals nentm (dentiTearea persoancicor care i respectd avtorizatia de executare a lucrarilor de

whtiy A

3 L

reparatii ale piriii carosabile 51 pietonale; :

¢) verifici respectarea normelor legale priviad afisajul publicitar, afisajul electoral si orice alté formé de
afisaj/reclami, inclusiv cele referitoare 1a smplasarca firmel la lncul de desfiigurare a activititii economice;

d) participa la actiuniie de denolare/ dezmembrare dinamitare & constrnetiilor efectuate faré autorizatie pe
domeniu! public san privat aj runicipinini Calaiat ori ps spatii afiate fr administrarea autoritatii administratiei
publice jocale sau a altor instduiii/servicii pubiice de injerss locai, orin asigurarea protectiei perimetrului §i a
libertitii de actinne a personaiului care pacticips le aceste onerajiuai specifice;

e) constatd, dupd caz conform atributiilor stabilite prin lege. contraventiile orivind disciplina in domeniul

tAri lueritilor it consteuctii 31 tnainteazd procesele-verbale de constatare a contraventiilor, in
giunii, sefalui compartimentuivi de spocialitats care coordonsazi activitate jare a
ninini Calafat san persoanei impli

ot

autorizfrii ex
vederea aplicirii sanc
teritorivivi i de nrbanismn sau, dupa caz, primarulni municd

in domecini activiidtii comerciale: J‘:
a) actioneazd peniru respectarea nonuelor legale povind desfisurzrea comerfulad stradal si é agt

- stabilite de autoricates administratiei publide 1

comerciale, respectiv 2 condijizior $1 2 locurio;

ry .
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b) verifica legalitatea activitatilor de comercializare a produselor desfésurate de operatori economici, persoane
fizice si juridice autorizate si producatori particulari in piefele agroalimentare, tArguri si oboare, precum $i
respectarea prevederilor legale de caire administratorii pietelor agroalimentare;

¢) verific4 existenta la locul de desfagurare a actividgii corierciale a autorizatiilor, a aprobdrilor, a documentelor de
provenientd a marfii, a buletinelor de verificare metrologici pentru céntare, a avizelor si a altor documente stabilite
prin legi sau acte administrative ale autoritailor administragiei publice centrale si locale;

d) verifici respectarea normelor legale privind comercializarea obiectelor cu caracter religios;

e) verific respectarea normelor legale privind amplasarea materialelor publicitare si a locurilor de comercializare a
produselor din futun §i 2 biutrilor alcoolice; verifica dack in incinta unitatilor de invatdmant, a ciminelor si a
locuriler de cazare nentru elevi si studenti, precum si pe alsile de acces in aceste institutii se comercializeaza sau se
expun sore vinzars biiuturi alcoolice. tufun:

f) verific# respectzrea prevederilor logale privind orarul de aprovizionare si functionare al operatorilor economici;
g) identifici mirfusile §i produsele abandcnate pe domenin' public sen privat al municipiului Calafat sau pe spatii
aflate tn administrarea autoritatilor administatiei publice locale ori a altor servicii/institutii de interes local si aplica
procedurile legale de ridicare a acestora;

h) verific# respectarea regulilor si normelor de comert gi prestiri de servicii stabilite prin acte normative in

etenta antoritatilor administratiei publice locale:

i) coopereaza si acordd sprijiv autoritatilor de control sanitar, de mediu gi de protectie a consumatorilor in
exercitarea atributiilor de serviciu specifice domeniului de aciivitate al acestora;
j) verific# respectarea obligatulor ce revin operatorilor economici cu privire la afisarea preturilor, a produselor
comercializate si a serviciilor si sesizoaza auioritéfie competente in cazul in care identificd nereguli;
k) verifica si solutioneaza, iv condijiile legn, petjile primite m legatura cu actele i faptele de comert desfasurate
in locur1 publice cu incélcarea uormeior iegale;
1) constaia coniraventii $i aplica sanciiuni peniru incalcarea aorme lor legale specifice realizirii atributiilor
prevazuie la bii. a)-j), stabiliwe in sarcina aniorihitilor adiministragiel publice locale.

in domeniul evidentei persoaneion:
a) Inmaneazi cirfile de 2@REIOr DEr30LNAIOL 18 mmplinirea vdiotei de {2 ang;
b) coopereazsé cu vrontat competents fn vederea verificéi, 1a cererea acestora, a unor date cu caracter

personal, dacd solicitarea ests jush] % nrin necesiiaien inden liniril unei stributi prevézute de lege, cu respectarea
reglementirilor legale privin d prefucr

a daielor v carzcier versonal §i libera circulatie 2 acestor date;
c) constatd contraventii i aplicd ectaresn aormelor legale privind domiciliul, resedinta i

1

& sanctiuni pentri peresp

eniler roméni. inclusiv asnpra obligatiilor ne care le an persoanele prevazute la art. 37
07/2005 prvind evidenta domiciliul, rasedinta si actele de

‘-fri si completdri prin Legea nr. 290/2005, cu modificarile si

alin, (2) din Ordonanga de urgentd o Guverrutoi oo,
identitate ale cat¥ienilor romani, aprohath cu modis
completirile uitsrioars
d) coopereazs cu serviciile piblice comunitare de evideni a persoanelor pentru punerea in legalitate a persoanelor

cu acte de identitste expirate si 2 muorilor ou vérsta pasie 14 ani. care nu ai acte de identitate.

4ot 42 Pe timpul desfasurdri activitdtilor de serviciu, pe raza municipiuivi Calafat, personalul politiei
locale poaie folosi aniovehicule cu insemput distinctiv POLITIA LOCALA CALAFAT".

Auntovehicuiele ds patrulare sunt ecainate, in mod cblyvaoriy, cu aispozitive de iluminare pentru emiterea
de semnnaie speciale de avertizars luminoase, 4e cuwece +iLustri st ev mjloace speciale de avertizare sonord.

Ari, 43 Asigurarea ordinii gi linigiii pablice in manicipinl Calatat s¢ desfdgoard in conformitate cu strategia
Plapul de ordine i sigurantd publicd si se realizeazi cu politistii locali din

aprooati de Primeru] municipiului, priz

S e 5 Ao mintitie lnsall
cadrul compartmentului de voitie locall.

Stabilires si siruchurarea activitdtilor pentru fndeplinirea obicctivelor gi misiunilor de citre personalul Politiei

Locale, s¢ consretizzaza io:
Iahorst de somisia iocald dz ordine publics, actualizat anual §i supus spre
. da nolitizie] Iocal desemnat de ordonatorul de credite sa coordoneze

fntocmesc de pelitistul fo srdonatorl de eredite sa coordoneze activitatea cofypastiy
Localz L
*
- Politia FLocals Calaiat coopereaza “alafat. Inspectorsiul Judeteany dd
iei de Frontiers Dolj. lnspectoratui pentrn Simatii '

- graficeie lunare vizdnd planilicersa pe sliznour 2 politsier locali constimis docurnsate 1‘:"‘ <
1! desernna nentud
R

a Polifia Municipiului {
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Politia Locals Calafat colaboreazi cu organizatii neguvernamentale, precum si cu persoane fizice si juridice, in
condifiile legii.

CAPITOLUL IV
DISPOZITI FINALE

Art. 44 Prezentul Regulament de organizare si functionare este obligatoriu pentru tot personalul din cadrul
aparatului de specialitate al primarului .
Art. 45 (1) Reguiameniui de orgauizare si funclionace ai aparatuiui specialitate poaie fi modificat de catre consiliul
local, in: condisiile legii, ori de cate ori se impune acest lucru. :

(2) Atributiunile izvorate din actele normative in vigoarea sau ulterioare adoptarii prezentului regulament
se vor pune in aplicare conform acestora, chiar daca nu sun* fu regulament atributiuni specifice dupa caz, iar fisele
de post se vor modifica in mod corespunzator.
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